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KUNMADARAST KOZGOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAPITO OKIRATA

A Magyarorsz4g helyi énkormanyzatairél sz616 2011. CLXXXIX. térvényben (tovabbiakban:
Métv.) meghatérozottak, valamint az 4llamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 8. §
(5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan — figyclemmel az allamhéztartasrdl szold
torvény végrehajtasarél szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 5. §. (1) é (0
bekezdéseinek rendelkezéseire — a Kunmadarasi K&z8s Onkorményzati Hivatal alapito
okiratat a kévetkezk szerint adjuk ki:

1.) A koltségvetési szerv megnevezése:
Kunmadarasi K6z8s Onkormanyzati Hivatal
Réviditett elnevezés: Kunmadarasi KOH

2.) A koltségvetési szerv
székhelye: 5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1.

telephelyei: Kunmadarasi KOH Berekfiirdéi Kirendeltsége
roviditett elnevezés: KKOH Berekfiirdsi Kirendeltsége
5309 Berekfiirds, Berek tér 15.

3.) A kdltségvetési szerv jogelddjeinek neve, székhelye, megsziinésének idépontja:

* Kunmadaras Nagykszség Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala
5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1,
Megszlinés iddpontja: 2014. december 31.

* Berekflirds Kozségi Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatal
5309 Berekfiirdd, Berek tér 15.
Megsziinés iddpontja: 2014. december 31,

4.} A kéltségvetési szerv alapitisarol rendelkezd jogszabaly:
Motv. 85. § (1) bekezdése.

5.) Kozfeladata:
Mbtv. 84.§. (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az onkorményzatok mitk&désé-
vel, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatéskorébe tartozo ligyek don-
tésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, A hivatal kézre-
miikddik az 6nkormanyzatok egymés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmiikddesének 6sszehangolasaban.



6.) A kiltségvetési szerv alaptevékenysége:
A koz8s hivatal ellitja a M6tv-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szdméra
meghatédrozott feladatokat Berekfiirdé és Kunmadaras telepiilések vonatkozisiban. A
kdzds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések dnkormdanyzatai 4ltal jovaha-
gyott, a koz6s hivatal mitkédtetésére és fenntartdsara létrejott megallapodas tartalmazza.
Berekflirdd teleptilésen a k6z6s hivatalnak 4lland6 kirendeltsége miikédik az igazgatasi,
pénziigyi, addzasi tevékenység végzésére.

A koltségvetési szerv dllamhaztartdsi szakdgazati besorolisa:
841105  Helyi 6nkorményzatok, tarsuldsok igazgatési tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységeinek kormanyzati funkeié szerinti besoroldsa:

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és éltalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado,- vam- és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggytlési, bnkormanyzati és eur6pai parlamenti képvisel6valasztisokhoz
kapcsoladd tevékenységek

016020 Orszdgos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

066020 Viros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

A Kunmadarasi KOH villalkozasi tevékenységet nem folytat,

7.) A kiltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore:
Kunmadaras Nagykozség, valamint Berekfiirdé Kozség kozigazgatasi teriilete.

8.) Alapité és irdnyit6 szervek neve, székhelye:
Alapité szervek:
« Kunmadaras Nagykozség Onkorményzat
5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1,
o Berekfiird Kozség Onkorméanyzat
5309 Berekfiird6, Berek tér 15.
Irdnyité szerv:
e Kunmadaras Nagykdzség Onkorményzat Képvisels- testiilete
5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1.



9.) A kozos tnkormanyzati hivatal feladatai:
Az Snkormdnyzat, tovabba az 6nkorményzat altal alapitott kbltségvetési szervek, kormanyzati
funkcidk mukddésével, gazdalkodaséval, valamint az Onkorményzati és dllamigazgatdsi
tgyek dontésre vald elOkészitésével és végrehajtisdval kapcsolatos feladatok ellitdasa. A
feladatok részletes felsorolasat a Kunmadarasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti-
¢s Miikddési Szabélyzata tartalmazza.
Elldtja az oOnkorményzati testiilleti szervekhez (képviselé-testilletekhez, bizottsagokhoz)
kapcsoldédé adminisziracids feladatokat, az Onkorméanyzati képviselok munkdjanak segitését,
vezetést segitd torzskari funkcidkat; valamint a belsé munkaszervezési igazgatasi teenddket.
Elgkésziti &és végrehajtja a testilleti szervek Onkorméanyzati dontéseit, a polgarmester
irdnyit4sa és a jegyz0, aljegyzd operativ vezetése mellett.

Ellatja a kozponti allami szervek megbizasdbdl az 6nkorményzat, a polgérmester, a jegyzo
szamara hataskort megallapito jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatési feladatokat,
és gondoskodik e déntések végrehajtasdnak megszervezésérdl,

10.) Vezetdjének meghbizasi rendje:
A jegyz0 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati tisztviselokrol szolé 2011,
évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek megfeleléen torténik,
Az érintett telepiilések polgarmesterei — palyézat alapjan hatérozatlan idére — nevezik ki a
jegyz6t. A jegyzd kinevezéséhez az érintett telepiilések polgérmestereinek lakossagszam-
aranyos, tobbségi dontése sziikséges.
A Motv.81§ (4) bekezdésében meghatérozott munkaltatdi jog gyakorldsdnak rendjét a
hivatal SzZMSz-e tartalmazza.

11.) Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatdsi jogviszony (0k) megjeldlése:

- A kozszolgalati tisztvisel6krol sz6lo 2011, évi CXCIX. térvény alapjan kdzszolgalati,

- A kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992, évi XXXIIL, térvény alapjén
ktzalkalmazotti,

- A munka tOrvénykonyvérdl szolé 2012, évi I Torvény alapjan fennallé
munkaviszony,

- Egyéb foglalkoztatasra irdnyuld (pl. megbizasi) jogviszony a Polgéri Torvénykonyvrél
sz016 2013, évi V. torvény alapjan, vallalkozas jellegli jogviszony,

- kozfoglalkoztatdsi jogviszony.



ZARADEK
Jelen alapité okirat 2015. januér 1. napjan 1ép hatélyba.
Az okiratot Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzat Keépviseld-testitlete 321/2014.(XI1.09.)
szami  hatdrozatdval,  Berekfiird® Kozségi  Onkorményzat Képvisels-testiilete
<4../2014.(2\ 44) szdm hatérozatival hagyta jova.

Kunmadaras, 2014. december 11.

R

v Guba Lasz]é

dr. Vincze Anita
Jegyzd



