MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrél Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzat (5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1.
képviseli: Guba Laszlé polgarmester),

masrészrél Berekfiirds Kozségi Onkorményzat (5309 Berekfiirdé, Berek tér 15. képviseli: Molnar
Janos polgarmester) kézott

kizds dnkormanyzati hivatal létrehozdsira és miikidtetésére.

L. A kizds 6nkormanyzati hivatal székhelye és illetékességi teriilete

1. A fent nevezett felek Képviselo-testiiletei 2015. januar hé 1. napjéval, hatrozatlan id6re kdzos
Onkorményzati hivatal létrehozasdban és miikddtetésében Aallapodnak meg Magyarorszdg helyi
onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 85. §-a alapjan.

2. A kbzos onkorményzati hivatal elnevezése: Kunmadarasi K6zds Onkormanyzati Hivatal
3. A koz6s Onkormanyzati hivatal székhelye: 5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1.

A kozbs dnkormanyzati hivatal allando jelleggel miik6dé kirendeltsége: 5309 Berekfiirdd, Berek tér
15.

4. A kbzbs Onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete Kunmadaras Nagykézség kozigazgatasi
teriilete és Berekfiird6 Kozség kozigazgatasi teriilete.

5. A k6zos onkormanyzati hivatal 1étszama: 29 £6.

II. A kizds dnkormanyzati hivatal feladatai és jogallasa

1. A koz8s Onkorményzati hivatal ellatja illetékességi terilletén a Magyarorszag helyi
onkorményzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvényben (tovdbbiakban Motv.) és mas
jogszabalyokban a kozds oOnkormdnyzati hivatal, a polgdrmesteri hivatal hataskérébe sorolt

feladatokat.

2. A kozds dnkorményzati hivatal jegyzo6i feladatait a jogfolytonossag elvét betartva Kunmadaras
Nagykozségi Onkormanyzat volt jegyzdje, az aljegyzdi feladatokat Berekfirds Kozségi
Onkormanyzat volt jegyzbje latja el. A kozos dnkormanyzati hivatal feladatait a Kunmadarasi Kozos
Onkorményzati Hivatal és Berekfiirddi kirendeltsége végzi.

3. A ko6z6s onkormanyzati hivatal tevékenységi korét és az egyéb sziikséges adatait az alapité okirat, a
feladatok részletes felsoroldsat a kozos Snkorményzati hivatal szervezeti és miikddési szabélyzata
tartalmazza. Az alapit6 okiratot és a szervezeti és miikddési szabalyzatot Kunmadaras Nagykozség
Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete és Berekfiirdé Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
hatarozattal hagyja jéva.

4. A k6zbs Snkormanyzati hivatal teljes jogkorii dnalléan miiksd6 és gazdalkodo kdltségvetési szerv.

5. Az e megillapodasban, az alapité okiratban, a szervezeti és mikodési szabalyzatban nem
szabalyozott mikodési feltételekrl és szabalyokrél a kozos Onkormanyzati hivatal iigyrendje
rendelkezik. Az tigyrendet Kunmadaras Nagykozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete és
Berekfiirdé Kozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete fogadja el. Az ligyrend tervezetét a J egyzd
késziti el ¢s atadja a kiadasra jogosult képviselé-testiiletnek.



II1. A kozds onkormanyzati hivatal szervezete és miikddése

1. A kozos Snkorményzati hivatal vezetdje a jegyzd. A jegyzit az aljegyzd helyettesiti, aki a kizos
dnkormanyzati hivatal kirendeltségének vezetdje.

2. A k6zds dnkorményzati hivatal egységes szakapparatusként miikodik.

3. A kirendeltséget vezetd aljegyzd a kirendeltségi telephelyen latja el feladatait, biztositja az
ugyfélfogadast, ellatja a jegyz0 helyettesitését, valamint a jegyzd megbizasabdl részt vesz Berekfiirdd
Kézség Onkormanyzata képviselé-testiiletének iilésén.

4. A kdzds 6nkorményzati hivatal szervezeti egységek szerinti tagolodasat a szervezeti és miikodési
szabalyzat tartalmazza.

5. A kozbs onkormdnyzati hivatal éllashelyeinek szdma 29 f6. Az Allashelyeken teljes vagy
részmunkaidében foglalkoztatott koztisztviseloket lehet alkalmazni azzal, hogy a részmunkaid6ben
foglalkoztatottak a munkaidejilkk ardnyéban vehetok figyelembe az 4llashelyek betdltésében. A
Berekflirdd miikddési helyen 8 6 koztisztviseldi allashelyet kell biztositani, A kunmadarasi miikodési
helyen 21 f6 koztisztviselSi 4llashelyet kell biztositani. Az allashelyek betsltésénél figyelmen kiviil
kell hagyni a kozfoglalkoztatis és kbzérdekli munka keretében foglalkoztatottak 1étszamét, feltéve,
hogy a munkaltatéjuk a kézos onkormanyzati hivatal. A felek egybehangzéan kijelentik, hogy az
allashelyek szdmét a kozds 6nkorményzati hivatal éves koltségvetésének megallapitdsakor a
kéltségvetés keretében — e megillapodds modositdsa nélkiil - megvaltoztathatjék, amennyiben az ide
vonatkozd jogszabalyok alapjin az sziikségessé valik.

6. A kozbs dnkormanyzati hivatal munkavallal6i felett gyakorolt munkaltatéi jogokrdl — fitggetleniil a
foglalkoztatds jogcimét6l — a hatalyos szabalyok az iranyaddk.

7. Az alkalmazott kéztisztviselok kinevezése, felmentése &s jutalmazdsa tekintetében a munkaltat6i
jogokat a jegyzd gyakorolja, az aljegyz6 tekintetében pedig az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja. A Magyarorszdg helyi dnkorményzatairél szol6 torvény 81.§ (4) bekezdése alapjan a
berekfiirdéi kirendeltségen foglalkoztatott koztisztviselok kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazaséhoz a berekfiirddi polgarmester egyetértése sziikséges.

A jegyzd kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepiilések polgdrmestereinek lakossagszam
aranyos tobbségi dontése sziikséges. Tobbségi a dontés akkor ha — a kozos dnkormanyzati hivatalt
1étrehozo telepiilések bsszlakossagat 100%-nak tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos nemii
szavazatok alapjén az adott telepiilésekre vonatkoztatott szézalékarany sszesitve meghaladja az 50

%.0ft.

8. Felsébb jogszabalyi rendelkezések alapjan a hivatali szervezet dolgozéjat a tudomésara jutott
allami, szolgélati €s lizleti titok tekintetében titoktartdsi kitelezettség terheli, mely kiterjed az iigyfél
szemeélyiségi jogainak védelmére is. A fentiek alapjin a hivatali szervezet dolgozdja az adott
tnkorményzatndl felmeriilt titokr6l a masik onkorményzat vezetését, munkavallalojit nem

tajékoztathatja.

9. A kozds tnkormanyzati hivatal dolgozdira vonatkozé munkakori lefrisok elkészitéséért a jegyzd
felelos. A berekfiirdsi miik6dési helyen foglalkoztatottak allandé, tényleges munkavégzési helye a
kézds onkormanyzati hivatal berekflirddi kirendeltsége. Sziiksége esetén a jegyzd a munkakori
leirasban rendelkezhet a dolgozék mindkét telepiilésen torténd munkavégzési helyérdl, az osztott
munkaiddr6] és az ehhez kapesolodo koltségviselésrdl az érintett polgarmesterek egyetértésével.



10. A kozbs 6nkormanyzati hivatal tevékenységérél szolo beszamolot a kozds Snkormanyzati hivatal
zarszamadasaval egyiitt terjeszti el6 a jegyzd a képviselb-testitleteknek.

11. A berekfiird6i kirendeltségi telephely tigyfélfogadas rendjét ugy kell kialakitani, hogy a helyben
intézhetd iigyeket az iigyfelek ott intézhessék.

12. A kdzbs onkormdnyzati hivatal koztisztviseléinek munkarendjét, az tigyfélfogadés rendjét, a
szervezeti és miikddési szabalyzat régziti.

13. A jegyzd vagy aljegyz6 szitkség szerint, de legalabb évente egy alkalommal munkaértekezletet
kételes tartani, melynek részletes szabalyait az iigyrend tartalmazza.

14. A helyettesités, kiadmanyozds, utalvinyozis rendjét kiilon utasitds tartalmazza, melyhez a
polgarmesterek egyetértése sziikséges.

15. A kdzds Snkormanyzati hivatal munkéjéval kapcsolatos kérdésekben szitkség szerint a Képvisels-
testiiletek egylittes iilésen hatdroznak.

IV. A kbzis 6nkorményzati hivatal fenntartisa

1. A kdzds Onkormanyzati hivatal fenntartasaval kapcsolatos dontések meghozatala a Képviseld-
testiiletek kozosen gyakorolt hataskdre. A Képviseld-testiiletek egybehangzé hatirozattal dontenek a
kdzds dnkormanyzati hivatal kltségvetésérdl.

2. A kdz0s dnkormanyzati hivatal fenntartisédhoz a pénzforrdsokat az Onkormanyzatok olyan aranyban
¢s mértékben biztositjak, amilyen ardnyban és mértékben az az adott Snkorményzat mikodésével
kapcsolatosan felmerill. A berekfird6i miikddési hely fenntartdsi kiad4sai Berekfiirdd Kozség
Onkormanyzatat terhelik. A kunmadarasi székhely fenntartisi kiaddsai Kunmadaras Nagykozség
Onkorményzatat terhelik. Berekfiird$ Kozség Onkorményzata fenntartashoz nytijtott hozzajaruldsnak
fedeznie kell a berekflirddi miikodési helyen foglalkoztatott munkavallalok foglalkoztatisival
kapcsolatos  kiadasokat. Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata fenntartishoz nyjtott
hozzajarulasinak fedeznie kell a kunmadarasi székhelyen foglalkoztatott munkavallalék
foglalkoztatasaval kapcsolatos kiaddsokat. Foglalkoztatdsi kiadds a munkavallalok illetménye,
munkabére, az azokat tetheld kozterhek és jarulékok, a képzés és tovabbképzés koltségei, egyéb
juttatésok, valamint a foglalkoztatds megsziinésével és megsziintetésével Osszefiiggd kiadasok, a
munkaltatot terheld kartérités, kartalanitds, a munkavallalé altal okozott kar megtéritése, ha az a
munkaltatot terheli, valamint az igazgatasi feladat ellitisa soran felmeriil valamennyi dologi és egyéb
koltség (pl: épiiletek rezsikoltségei). Tobbletksltség a keletkezés helye szerinti telepiilés
énkormanyzatit terheli.

3. Amennyiben tobbletkoltség fizetési kotelezettségét Berekfiirdd telepiilés Onkorményzata a
megadott hatdridét kévetd 30 napon beliill nem teljesiti, a székhelytelepiilés Onkormanyzata azonnali
beszedési megbizds benyuhjtisira jogosult. Az azonnali beszedési megbizasra vonatkozé nyilatkozatot
a megallapodas alairasat kovetd 30 napon beliil koteles megkiildeni Berekfirdé Kozség
Onkormanyzata Kunmadaras Nagykozség Onkorméanyzata részére.

4. A koOzos onkorméanyzati hivatal mikodéséhez igényelheté kozponti timogatis a kozos
dnkormanyzati hivatal székhelytelepiilését illeti meg, de ezen Osszeget az Onkorményzatoknak a
kdz8s onkormanyzati hivatal koltségvetésében és zarszamadasiban Onkorményzatonként kell
kimutatni a miikddési helyeken felmeriilé bevételeket, kiaddsokat, koltségeket &s raforditasokat
részletezett bontdsdban az ide vonatkozd jogszabaly alapjan kiszamolt telepiilésckre vonatkoztatott
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hivatali létszdmok alapjdn. Amennyiben a tSbbletkdltség elére lathatd, azt havi bontdsban eléleg
forméjaban koteles megfizetni az érintett Onkormanyzat.

A kozds onkormanyzati hivatal koztisztviseldi utdn kapott finanszirozist az Onkorméanyzatok
Magyarorszag mindenkori éves kozponti kdltségvetésérsl szolé tdrvényben meghatérozottak szerint
osztjak meg.

A kozbs 6nkormdanyzati hivatal gesztor énkormanyzatat terheli a gesztor telepiilésen foglalkoztatott
koztisztviseldk bére és minden egyéb jéruléka, valamint a dologi kiadésai, berekflirdsi kirendeltségét
terheli a kirendeltségen foglalkoztatott koztisztviselok bére és minden egyéb jaruléka, valamint dologi
kiadésai.

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata kotelezi magat, hogy a berekfiirdsi kirendeltség utén kapott
kézponti timogatist és Berekfiirds Kozség Onkormanyzattél kapott finanszirozast kizarélag a
berekfiirddi telephelyen felmeriilé koltségekre forditja. (kivéve azon kéltségeket, melyek kdzdsen
meriilnek fel).

5. Az dnkorményzat hozzdjéruldsdnak kell tekinteni a kdzos Snkormanyzati hivatal sajét bevételeit,
melyek az Onkormanyzatok kozott keletkezésiik helye szerint oszlanak meg: a berekfiirddi mikodési
helyhez kot6d6 bevételek Berekfiirdd Kozség Onkormanyzata, a kunmadarasi miikodési helyhez
kéthetd bevételek Kunmadaras Nagykozség Onkorméanyzata hozzéjarulasanak tekintendék.

6. A Képviselb-testiiletek a fenntartdi dontéseket kiilsn-kiilon vagy egyiittes iilésen hozzdk meg. Az
egyiittes Uilés Osszehivasardl a polgdrmesterek dontenek. Az egyiittes iilést annak a telepiilésnek a
polgérmestere vezeti, amelynek székhelyén iiléseznek. A szavazas Képviseld-testiiletenként torténik.
Amennyiben a Képviselé-testiiletek kiilon-kiilon tartott szavazdson mindsitett tSbbséggel méasként
nem rendelkeznek az egyiittes ilésen Berekfiirdd Kozség képvisels-testiilete szavaz elséként.

7. A képviselo-testiiletek egyiittes iiléseinek, a polgarmesteri egyetértési jog gyakorlasanak valamint a
képviseld-testiilet jovahagydsanak szabélyait az Snkormanyzatok szervezeti és miikodési szabalyzatai
Osszehangoltan tartalmazzak.

8. A fenticken til a telepiilések Képviseld-testilletei az eddigi gyakorlatuknak és sajat
szabélyozdsuknak megfeleléen milkddnek, 6nalldan dontenek, gazddlkodnak sajat koltségvetésitk
terhére.

V. Zaré rendelkezések

1. A kozbds onkormanyzati hivatal megsziintetésérd]l a felek kozds megegyezéssel donthetnek a
hatalyos jogszabalyok figyelembevételével az 4ltalanos helyhatésagi vélasztisokat kivetd 60 napon
belill. A kozds Onkorményzati hivatal megsziintetésének szandékit az 4ltaldnos helyhatésigi
valasztasokat megel6zéen 3 hénappal kozolni kell a kdzos Snkorményzati hivatalt fenntarté masik

fellel.

2. A kozds Snkormanyzati hivatal Kunmadaras és Berekfiirdé Kozség Polgdrmesteri Hivataldnak
Jjogutddja a kdzfeladatok és a munkavallalok tekintetében. A kdzds 6nkormdanyzati hivatal 1étrehozdsa
el6tt keletkezett kotelezettségekre és kovetelésekre a IV.2 és a IV. 4-5. pontokat kell alkalmazni. A
megsziind Polgdrmesteri Hivatalokndl foglalkoztatottak a kizds 6nkormanyzati hivatal alkalmazésiba
keriilnek ugyanolyan jogviszonyban, mint amilyenben a megsziind Polgarmesteri Hivatalokban voltak.
A megsziind Polgirmesteri Hivataloknal elismert szolgalati idét gy kell tekinteni, mintha azt az



alkalmazott a jogutéd koézos Onkormanyzati Hivatalnal téltstte volna el. A foglalkoztatassal
kapcsolatos kérdéseket egyebekben a munkaltatdi jogutodlas szabalyai szerint kell rendezni.

3. Az Onkorményzatok biztositjak, hogy a kézds nkormanyzati hivatal megsziinése, megsziintetése
esetén az alkalmazott munkavallalok foglalkoztatasi jogviszonyat az 0j munkaltaté a munkaltatoi
jogutddlas vagy az athelyezés szabalyai szerint rendezi.

4. Ezen megallapodis médositasat barmely Onkorményzat Képvisel6-testiilete kezdeményezheti, de a
médositas a masik Onkorményzat Képviseld-testiiletének jovahagyé hatdrozata meghozatalat kvetSen
1éphet hatalyba.

5. Ezen megallapodist Kunmadaras Nagykozség Onkorméanyzatinak Képviselo-testilete a
319/2014.(XI1.09.) hatarozatival, Berckfiirdd Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testillete a
235/2014.(XIL.11.) hatirozatival hagyta jova.

Déatum: 2014, december 11.

Molnar Janos y
Berekfiirdd Kazsép,
Onkorményzatan

Polgarmestere \

Datum: 2014. december 11.
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