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Az informéciés Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az &llamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl
52616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan
a Kunmadarasi K6zos Onkormanyzati Hivatalnal (tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekd
adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatirozasra.

1. A Szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvanossagra

hozataldnak rendjét.

2. A szabadlyzat hatdlya

E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a :
a.) Hivatal és a Hivatalt kozosen létrehozo
b.) Onkorminyzatok, (Kunmadaras Nagykiozség Onkorményzata, Berekfiirdé
Kozségi Onkormanyzat) valamint a
¢.) Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ( tovabbiakban : RNO)

— kezelésében 1évd kozérdekll adatok, k6zérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek,  kozalkalmazottainak,  munkavallaléinak  kozérdekbol
nyilvéanos adata (tovabbiakban egyiitt: kézérdekili adat) igénylésénél, tovibba

— hataskére és illetékessége szerint kezelésében 4all6 koézérdekii adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabélyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossdgra jellemzd ismert —, valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

3. kozérdekit adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskérre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabélyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozé adat.
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4. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét  vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbd! elrendeli.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval

végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetlenill az adatokon végzett barmely

miivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy kiiléndsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanosséagra

hozatala, &sszehangoldsa  vagy Osszekapcsolasa,  zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,

fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)

rogzitése.
7. nyilvanossigra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetéveé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,

az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy Jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez8 szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a
jogszabdly alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Giton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az

adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot elldto szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének ltalinos szabalyai

Az dllami vagy helyi énkormdnyzati feladatok, valamint Jjogszabdlyban meghatdrozott
egyéb kozfeladatot elldté szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évo kozérdekit adatot és kizérdekbol nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

A ko6zérdekii adatok megismerésének 4ltaldnos szabalyait a 2011. évi CXIL. térvény 26.
- 27. §-a rogziti.



5. A kozérdeki adatok, valamint a koézérdekbdl nyilvianos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

— szoOban,
— irésban vagy
— elektronikus dton

barki igényt nytjthat be.

A 2011, évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbél
nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benytjtisianak helye és modja

3.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.)

b.)

személyesen:
a Hivatal székhelyén (Kunmadaras, Kossuth tér 1.) a Titkarsdgon a titkarsagi

ligyintéz6nél, a Hivatal kirendeltségén (Berekfiird6, Berek tér 15.) az Aljegyzénél
igyfélfogadasi idében.

az Onkormanyzatok székhelyén: Kunmadaras, Kossuth tér 1. a Titkarsagon a
titkarsagi iigyintéz6nél, Berekfiirdd, Berek tér 15. az Aljegyzonél ligyfélfogadasi
id6ben.

az RNO székhelyén: Kunmadaras, Karcagi u 6. az RNO elnokénél.

telefonon a kovetkez6 telefonszamokon:
A Hivatal székhelyén: 06-59/527-335 szamon, a Hivatal kirendeltségén : 06-

59/519-002 szamon.

az Onkorminyzatok székhelyén: Kunmadaras, 06-59/527-335 szamon,
Berekfiirdé: 06-59/519-002

az RNO székhelyén: 06-59/ 527-350 szamon.

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa

a.)

b)

személyesen:
a Hivatal székhelyén (Kunmadaras, Kossuth tér 1.) a Titkarsagon a titkarsagi

ligyintéz6nél, a Hivatal kirendeltségén (Berekfiird6, Berek tér 15.) az Aljegyzonél
igyfélfogadasi idoben benytjtva,

az Onkormanyzatok székhelyén (Kunmadaras, Kossuth tér 1.) a Titkdrsagon a
titkarsagi ligyintézonél, a Berekfiirds (Berekfiirdd, Berek tér 15.) az Aljegyzonél
ligyfélfogadasi iddben benyujtva

az RNO székhelyén Kunmadaras, Karcagi u 6. az RNO elnskénél.

Hivatal: a Jegyzonek cimzett levélben, (5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1.) , vagy

az aljegyzének cimezett levélben (5309 Berekfiird6, Berek tér 15.)
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- (")nkorményzatok: polgarmesternek cimzett levélben 5321 Kunmadaras, Kossuth
tér 1., 5309 Berekfiird Berek tér 15.
- RNO: 5321 Kunmadaras, Karcagi u. 6.

c.) elektronikus witon:
Hivatal: a jegvzo@kunmadaras.hu, vagy a jegyzo@berekfirdo.hu e-mail cimre

kiildott levélben,
- Onkormanyzatok: Kunmadaras: polgarmester@kunmadaras.hu, Berekfiird:

polgarmester(aberekfurdo.hu
- RNO botosimi78@email.com

Az igénylé kozérdekl adat, kézérdekbsl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyiijthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy

— az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbs] nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél a Hivatal székhelyén és a kunmadarasi Onkormanyzatnal a titkarsagi
ligyintéz0, a Hivatal kirendeltségén és a berekfiird6i Onkorményzatnal az Aljegyzé,

mig az RNO-nél az elnsk gondoskodik.

5.3.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— az i1génylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
az igeényelt adat a Hivatal telepiiléseinek honlapjan vagy mas médon
jogszerlien mér nyilvénosséagra keriilt,
az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztisira, hivatali
elérhetGségére vonatkozik,
az igény a Hivatal eljardsara, hataskorére, az alkalmazott Jjogszabdlyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon ( nem az 5.2.1.b. pontban meghatarozott szamra) érkezé, a kozérdekis
adat, koézérdekb6l nyilvanos adat kézlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos
hivasokat a Hivatal székhelyén és a kunmadarasi 6nkormanyzatnal a titkdrsagi
lUgyintéz6hdz, a Hivatal kirendeltségén és a berekfiird6i Snkorményzatnal az
Aljegyzé mig az RNO-nél az elnskhoz kell irdnyitani.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel$
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6
altal kivént technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvénossagra hoztuk, az igény teljesithets az

adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelslésével is.



5.34.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a
tudomasra jutast kdvetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6 forméaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol valo tdjékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése €s a tdjékoztaté hataridore torténd elkiildése: a Hivatal
székhelyén és a kunmadarasi 6nkorményzatndl a titkdrsagi ligyintéz6, a Hivatal
kirendeltségén és a berekfiird6i 6nkormanyzatnal az Aljegyz6, mig az RNO-nél az
elndk feladatat képezi.

A kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatdl fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A maésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett Gnkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint kéltségtéritést allapitunk meg,
melynek 6sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa a Hivatal
székhelyén, a kunmadarasi 6nkorményzatnal, a RNO-nal a gazdalkodaési ligyintézo,
mig a Hivatal kirendeltségén és a berekfiird6i onkormdanyzatndl a pénziigyi-
gazdasagi tigyintéz0 feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetdé 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovdbba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést
nem igényld lehetéségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.



5.3.10. Ha a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az 1gényld altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a Jegyzé és az Aljegyz6 ,

Polgarmesterek és az RNO elnske jogosult.

6. Adatvédelmi eléirdsok

6.1.

6.2.

6.3.

A Hivatal altal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kizérdeki adatokhoz
tortén6 hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt

kévetéen haladéktalanul térolni kell.

lgénylés alapjan torténd adatszolgaltatis esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kivetden az igényl6é személyes adatait

haladéktalanul t6rélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le
kell valasztani a nyomtatvéanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kizzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé iigyekben - igy kiilondsen az dllami
¢s onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzédésekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére kiilénleges vagy
kizérlagos jogok biztositisara vonatkozoan - kételes elosegiteni és biztositani a

kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2001. évi
CXIL. torvény alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitélis forméban, barki szdmadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté
moddon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem

kotheto.
A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait az Onkorményzatok a

Hivatal és a Hivatalt koz6sen létrehozé telepiilések honlapjan - ha a torvény
masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.



A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételérdl,
az adatkodzlonek valé megkiildésérél a Hivatal székhelyén és a kunmadarasi
Onkormanyzatnal a titkarsagi iigyintéz6, a Hivatal kirendeltségén és a berekfiird6i
onkorményzatnél az Aljegyzé ???? , mig a RNO-nél az elnok gondoskodik.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatirozott éltalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan k§zzétett adatok — ha a tv. vagy
més jogszabély eltér6en nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabalyzat 2020.majus 4-t61 1ép hatélyba.

Kunmadaras, 2020. aprilis 24.
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
U személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
U személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
L] csak mésolat formajaban igénylem és a masolat
U papir alapu legyen
U szamitogépes adathordozo legyen
U floppy legyen
UJ CD legyen
[J PenDrive legyen (kérelmez$ altal biztositott)

U elektronikus levél legyen
A maésolatot (papir és szamitogépes adathordoz6 esetén)

[J személyesen kivanom atvenni
L] postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcesolatban:
a) Adatkérés idépontja: ................cociiiiiiiian,
b) Adatkozlés idOpontja: .............cooeeniiiiiiiiiiin,
c) Adat elokészitd megnevezése: ...........ooeevueininni,
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ..........cooovvveeinnninn..
€) Elutasitds esetén az elutasitds OKa: .............coeiueeniin e,

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozoé rész csak addig kezelhets, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell

semmisiteni!

Személyes adatok:
NV o,



1. melléklet a 201 1. évi CXII. torvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszima,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalaténak elérhetéségei

A valtozasokat k6vetben
azonnal

ﬁegﬁrzés

Az el6z6 allapot torlendd N

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes |

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elekironikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama,
sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitésa, feliigyelete
vagy ellenbrzése alatt 4ll6, vagy alarendeltségében
mitkodé mas kszfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatérozott adatai

[ A valtozasokat kévetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allg, illetve részvételével mitk6do gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetosége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd éllapc;t 1 évig |
archivumban tartisaval

A kézfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezel§ szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapité hatarozat, a kéltségvetési szerv alapito
okirata, vezetGje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztoség €s kiado neve és cime,
| valamint a fészerkesztd neve

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

| 1. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozasokat kdvetden
felligyeleti szervének, hatésagi dontései azonnal

| tekintetében a fellebbezés elbiralaséara jogosult

szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté

| szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorlo

I szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai [

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz adatok

alaptevékenységét meghatarozé, a szervre
| vonatkozo alapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
[ szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend, _ |
I az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabdlyzat } ‘

[ ] Adat [ Frissités [ Megérzés
1 A kozfeladatot ellato szerv feladatét, hataskorét és | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 dllapot 1 évig
azonnal archivumban tartasaval

hatélyos és teljes szovege B ) )
2. Az orszégos illetékességli szervek, valamint a | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot toriendd
févarosi és megyei kormdanyhivatal esetében a | azonnal

kozfeladatot ellaté szerv feladatard),
‘ tevékenységérél sz616 tajékoztaté magyar és angol

nyelven
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente

Az eldz8 allapot | évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyéb Il A véltozisokat kovetden | Az elbz6 dllapot torlendd

- hatésagi tigyekben iigyfajtanként és azonnal
| eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez szerv
| megnevezeése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljéro szerv megnevezése,
illetékességi terillete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatédrozasa,
alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljarast megindit6
irat benyujtisanak maodja (helye, ideje),
} ligyféHfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje ! |
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek [
| intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre }

W

b

/

| vonatkozoé tajékoztatas és az ligyintézéshez

J hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idSpontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédo
Jjogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld

| kotelezettségekrol }

| Az eldzé allapot 1 évig

5. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy | A valtozasokat kovetden
archivumban tartésaval

koltségvetésébil finanszirozott kozszolgaitatasok | azonnal
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok

| | igénybevételének rendje, a kozszolgéltatasért ‘
fizetend6 dij mértéke, az abbé] adott

‘ | kedvezménvek
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formétuma

[6. A kozfeladatot ellaté szerv éltal fenntartott A véltozasokat kovetden Az el6zb allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai azonnal archivumban tartaséval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellat szerv éltal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kdltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az elfz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés médja, a archivumban tartdsaval
kiadvéany ingyenessége, illetve a koltségtérités [
mértéke - -

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozésokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgéri kdzremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartdsaval
mddja, eljarasi szabélyai, a testiileti szerv
itléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossdga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazésénak
adatai, ha ezt jogszabgly nem korldtozza B | N ]

9. | Atdrvény alapjan kozzéteendd Torvény eltéro Az el6z0 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- | benyiijtas id6pontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott | kévetden azonnal
eléterjesztések a benyiijtas idépontjatol N

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb | évig
hirdetmények, kozlemények o archivumban tartasaval

11. | A kbzfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokolasuk o archivumban tartasdval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrél sz6lo Az el6z0 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval

i ellenbrzések nyilvanos megéilapitdsai kiveten haladéktalanul i

13. | A kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z0 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informécios

| jogokkal foglalkozé személy neve 1 -

14. | A koézfeladatot ell4to szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasdval

| |adatgytijtés eredményei, iddbeli valtozdsuk - -

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartaséval

L vonatkozé adatai i B g

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara irdnyuld Negyedévente Az eldzb allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartésaval
ellatd szerv az egyik szerz6ds fél .

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo A viéltozasokat kdvetden Az el6z0 allapot | évig

| kozérdekd adatok felhaszndl4sara, hasznositisara | azonnal archivumban tartasaval

| vonatkozé altaldnos szerzodési feltételek | o o

18. | A kbzfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds | A véltozasokat kdvetben Az eldz6 allapot torlendd
és egyedi kdzzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot elldto szerv kezelésében 1€vo, a A valtozast kivets 15 napon | Az el6z6 dllapot 1 évig
kozadatok Gjrahasznositasarél sz616 torvény beliil archivumban tartdsaval
szerinti Gjrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre &ll6
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a 19. sor szerinti kbzadatok tijrahasznositasara
vonatkozé 4ltaldnos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A véltozast kovets 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlends

21.

a 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznosités
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetends dijak altalénos jegyzéke

A valtozast kbvet$ 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot t6rlendd

22.

A kdzadatok tjrahasznositasarol sz6lo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozast kovet6 15 napon
beliil

Az el6zé allapot torlends

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkétott, a
kdzadatok wjrahasznositasarél sz616 térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szerz6ds feleinek megjelslése, a
kizarélagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozast kbvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 dllapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6brzés

¥

A kozfeladatot ell4to szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozdsokat kovetben
azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszémadra és személyi juttatsaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok fajtaja

| s mértéke sszesitve

[ Negyedévente

A killon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozzétételt kivets S éviﬁ

(7%

A kozfeladatot ell4t6 szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevere, a timogatas céljara, 8sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalésitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

Az allamhdztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal t6rténé
gazdalkodassal 6sszefliggs, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalad €rtékii drubeszerzésre, épitési
beruhédzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonertékesitésre, vagyonhasznositésra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadaséra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzidést kot
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott id6re
kotott szerz6dés esetében annak idOtartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kézvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dbntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kovetd 5 évig
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A szerzidés értéke alatt a szerzodés targyaert
kikotott - altalanos forgalmi adé néikil szdmitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonkeént visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyt szerzddések értékét egybe
kell szémitani

A koncessziordl sz616 torvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (palyézati kifrasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
paly4zat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalsbb 1 évig

archivumban tartasaval

o

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kilonosen egyestilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai €s munkavailal6i érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturélis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 5tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatéarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Uni6 tAmogatasaval megvalosulé
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzodések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzes
az ajanlatok elbirdlsarol, a megkotott
szerz6désekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasval
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. méjus 4-t6l hatdlyos ,Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak
rendjérél szolo szabalyzat-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az

abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. méjus 4-t8] hatalyos ,Koézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjér6l sz616 szabalyzat”-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Aldiras
_ hataskér | L
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KUNMADARAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

BEREKFURDOI KIRENDELTSEGE
5309 BEREKFURDO, BEREK TER 15

www.berekflird6.hu hivatal@berekfurdo.hu
[:ngszém: BF/18-3/2024 Targy: iratjegyzék
Ugyintéz6: Kustar Péter Hiv.szam:
E-mail: kozterulet@berekfurdo.hu Tel: 59/519-003;

Cim:

J.N.Sz.Vm. Kormanyhivatal
Foldhivatali Féosztaly
Féldhivatali Osztaly

Karcag, Ady E. u. 4
5300
- IRATJEGYZEK - "
termofold haszonbérbe adasarél
Tartalom;

1 db ajanlat (eredeti)
1 db zaradék

1 db igazolas

Berekfiirdo, 2024.01.24

Dr Vincze Anita jegyz6
nevében és megbizasabol

Potornainé Sziics Katalin
aljegyz6
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nevében és megbizasibol

Potornainé Sziics 'Kateili_n_
aljegyz6






