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ELOTERJESZTES
a 2022. évi belsé ellendrzésrél sz616 jelentés jovahagydsira

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Magyarorszag helyi Snkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.)
119. § (3) bekezdése alapjan a jegyzd koteles — a Jjogszabalyokban meghatdrozott — bels
kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére 41l forrasok
szabalyszerii, gazdaségos, hatékony és eredményes felhasznalasit.

(4) A jegyzd koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil — a belsé ellendrzés
mikddtetésérdl az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett moédszertani Gtmutaték és a
nemzetk6zi belsé ellen6rzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzat belsé ellenbrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt kdltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 69-70. §-ai értelmében a
belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossidg megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvaldsuljanak a kévetkezé célok:
a) a miikddés és gazdalkodas soran a tevékenységet szabalyszertien, gazdasagosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,
b) az elszamolési kotelezettséget teljesitsék, és
¢) megvédjék az erdforrasokat a veszteségekt6l, kéroktsl és nem rendeltetésszerti hasznalattol.

A belsd ellendrzés kialakitasarél, megfelels mitkodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezetdje kételes gondoskodni. A belsé ellendrzést végzd személy vagy szervezet
tevekenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kdzvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kdzvetleniil
a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg.
Az irdnyité szerv belsé ellen6rzést végezhet
a) az irdnyitdsa al tartozé barmely koltségvetési szervnél,
b) a sajat vagy az irdnyitdsa, feliigyelete ald tartozé koltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,
¢) az iranyit6 szerv éltal nyljtott koltségvetési timogatasok felhasznalésaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és
d) az iranyitisa al4 tartozé barmely, a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mitkddésérdl sz616 2009. évi CXXIL torvény 1. § a) pontjdban meghatérozott kéztulajdonban
all6 gazdasagi tarsasagoknal.

Berekfiirdd Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan
Kunmadaras Nagykozség Onkorméanyzatanak Keépvisel6-testiiletével Koz6s Onkorményzati Hivatal
létrehozasara és fenntartasara 2015. janudr 1. napjatdl megallapodast kotott.

A két Onkorményzat belsé ellendrzése a Kunmadarai Kozos Onkorményzati Hivatal alkalmazdsiban
allo 1 16 belsé ellendrrel valdsult meg.

A Képviselo-testiilet a Motv. 119. § (4) bekezdése alapjan, a 150/2021.(X1.29.) énkormanyzati
hatarozatival hagyta j6va a 2022. évi belsé ellendrzési munkatervet, mely alapjan Berekfiird6n
- acivil szervezeteknek juttatott 5nkormanyzati tdmogatasok felhasznilasanak ellendrzésére és
- és a Csicsergd Ovoda banki- és penztari bizonylatainak szabalyszerliségi ellenérzésére keriilt
SOT.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szold 370/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet 49. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd
ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a polgdrmesternck és a jegyzének, a targyévet
kovetd év februar 15-ig.

(3a) A polgarmester a targyévre vonatkozé éves ellenérzési Jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat
feliigyelete ald tartozé koltségvetési szervek éves ellendrzési Jjelentései alapjan készitett éves







BEREKFURDO KOZSEGI GNKORMANYZAT
5309 Berekfurd8, Berek tér 15.
Tel/Fax: 59/519-002, www.berekfurdo.hu

Osszefoglalé ellenGrzési jelentést — a targyévet kovetGen, a zarszamadasi rendelettervezettel
egyidejiileg — a képvisel5-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Az éves Osszefoglalé ellendrzési jelentés az elbterjesztés mellékletét képezi.

Kérjiik a tisztelt KépviselS-testiiletet az elbterjesztés megtargyalasara és az alabbi hatdrozati javaslat
elfogadasara.

Hatarozati javaslat:
__/2023.(_.__.) nkormanyzati hatarozat
a belsd ellenérzési jelentés jovahagyasarol.

Berekfiirdé Kozségi 6nkorményzat Képvisel6-testiilete a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szél6 370/201 1.(XIL31.) Korm. rendelet 49. §
(3a) bekezdése alapjin a 2022. évi éves Osszefoglal6 ellendrzési jelentést jovahagyja.

Az Gsszefoglalé ellendrzési jelentés a hatdrozat mellékletét képezi.

Errél értesiilnek:

1) Molnir Janos polgarmester

2) dr. Vincze Anita jegyzé

3) Potornainé Sziics Katalin aljegyzé

4) Pipai Andrea belsé ellenér

5) Képviselo-testiilet tagjai

6) Kunmadarasi Kozos 6nkorményzati Hivatal Berekfiirdéi Kirendeltsége

Berekfiird6, 2023. majus 18.

-

— -

Elbterjesztést készitette: Potornainé Sziics Katalin aljegyz6

Eléterjesztést jovahagyta: Molnar Janos polgarmester







T __ I
NPT iy Onkor :mn /.m Hivatad!
Bcrd\lu: dm l\lr‘un(hlhu

2@ % W28 e
V4 : III l’\ 7£\= ,]-—' wwwwww _"‘_l
- D e o VAN A ! cKici:

il zim; I IL‘.Q.‘!_‘M' j;\‘() 1de ?__%:

LI ___‘._____\_{
~—~=-_“r__4_”;_u ﬂM’}

l'-fer ol

e

— ! f |
e e ...L‘_.____“_‘

2022, évi

Eves dsszefoglald ellenérzési jelentés
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Vezetii osszefoglalo

A 2022, évi ellendrzési tervet Kunmadaras Nagykozség Képviselo-testiilete a
170/2021.(X1.04.) hatarozataval hagyta jova, amely a tirgyév soran a 92/2022. (IV.28.) sz.

hatarozattal modosult.
Onkorméanyzatunk esetében a belsé ellendérzési feladatok litemezésénél tekintettel

kellett lenni arra, hogy 2015. janudr 1-t6] az altalunk teljes édllasban foglalkoztatott egy fo
bels6 ellendr latja el:

- Kunmadaras Nagykozség Onkorményzatinak és minden intézményének
(MTBSZSZ, KOOB, Gyej6, Miiv.Haz és Konyvtar, KKOH), a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, valamint

- Berekflirdé Kozség Onkormanyzatdnak és intézményének (Csicsergé o6voda)
Berek-Viz Kft. és Berekfiirddi Turisztikai Nonprofit Kft. belsd ellenérzési
feladatait is.

A 2022. évben 8 ellendrzésre keriilt sor, melyek pénziigyi, szabalyszerliségi és

rendszer vizsgalatok voltak. Az év folyaman soron kiviili ellenérzés nem volt.

A belsd ellendri vizsgalatok célja a gazdasagos, hatékony mitkddés vizsgélata volt, a
szabalyszeriiség kdvetelményeinek szem elétt tartasaval.

Az ecllenbrzésekrél készitett jelentések Osszhangban vannak az ellenérzési
programokkal, tartalmukat tekintve megfelelnek a Ber. 39.§.-dban foglaltaknak. A
hidnyossagok feltarasa mellet, azok kijavitasira iranyul6 javaslatokat is tartalmaznak, ezaltal
az ellenérzés jelentbsen tdmogatta az ellendrzott szervek vezetbit a hidnyossagok
felszamolasat célz6 intézkedések meghozataldban.

Az ellenbrzések sordn a bels ellenér szakmai tanacsokkal folyamatosan segitette az
intézmények, valamint a gazdasagi tarsasagok szabalyszerii mitk&dését.

cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanuja nem meriilt fel, ilyen eljaras

kezdeményezésére nem keriilt sor.
Az éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés az allamhaztartasért felelés miniszter altal

kdzzétett modszertani utmutaté figyelembevételével keriilt dsszedllitdsra. A jelentés képet ad
a belsé kontrollrendszer kiépitettségérdl és miikdésérdl, bemutatja a 2021. évben az éves
ellenbrzési terv alapjan végrehajtott vizsgalatok megallapitasait, tovabba az ezekkel

kapcsolatban tett javaslatokat.

L A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan
(Ber. 48.§.a.) pont)

Kunmadaras Nagykozség és Berekfiirdé K6zség Onkorményzatainak 2022. évi belsd
ellendrzési tevékenységét az alabbi jogszabalyok hatéroztik meg:

- az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, (Aht)

- a helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény, (Otv.)
az allambaztartisrél sz616 torvény végrehajtasarél szolo 368/2011(XIL31.)

Kormany rendelet,
a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belss ellenbrzésérdl szolé

370/2011. (XII.31.) Korméany rendelet. (Ber.)



Jelen osszefoglalo ellen6rzési jelentés a Kunmadarasi Kozés Onkorméanyzati
Hivatalnal koztisztviseldi jogviszonyban 4ll6 belsd ellendr altal 2022. évben lefolytatott belso
ellendrzésekre és azok tapasztalataira terjed ki.

Az Aht. 61. § (4) bekezdése alapjan az allamhaztartas belsd kontrollrendszere a
koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszere - beleértve a belsd ellendrzést - keretében
valosul meg.

A belsd kontrollrendszer fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az alabbiak szerint
definilja:

69. § (1) A bels6 kontrollrendszer a kockéazatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalésuljanak a kovetkezd célok:

a) a miikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabélyszeriien, gazdasdgosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszdmolasi kitelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjék az erdforrdsokat a veszteségektol, karoktél és nem rendeltetésszerii
hasznélattol.

Az allamhaztartds alrendszereinek helyi szintjén a belsé ellendrzés a belso
kontrollrendszer keretében a nyomon kovetést biztosito (monitoring) rendszeren belill
talalhaté (Ber. 10. §).

Az Otv. 119. § (3) bekezdése a jegyzd kotelességévé teszi olyan belsé kontrollrendszer
mikodtetését, amely biztositja a helyi Onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabélyszer(i, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasat. Az Otv. 119. § (4)
bekezdése szerint a jegyzd koteles gondoskodni a belsd kontrollrendszeren beliil a bels6
ellenérzés mikodtetésérdl az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani
ftmutaték és a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
Snkormanyzatnak a belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellen6rzésérol is.

Kunmadaras Nagykozség Onkorméanyzat Képviselé-testillete Berekflirdé Kozség
Onkorményzatanak Képviselbtestiletével az Otv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kozos
Onkorményzati Hivatal 1étrehozasara és fenntartasara kotott megallapodast 2015. januar 1.
napjatol hatdrozatlan idére.

Az Onkorményzatok belso ellendrzése a Kunmadarasi K6z6s Onkorményzati Hivatal
alkalmazasaban 4116 1 £6 belsé ellenérrel valosult meg.

A Kunmadarasi Kézos Onkorméanyzati Hivatal 2015. januar 1-t61 hatalyos Szervezeti
és Mikodési Szabalyzata értelmében a belsé ellen6rzes kiterjed Kunmadaras Nagykozseég
Onkorményzata, Berekfiirdd Ko6zség Onkormanyzata, a KKOH székhelye és kirendeltsége,
valamint az dnkorményzatok iranyitasa ala tartozo intézmények feliigyeleti ellendrzésére is.

A belsd ellendrzés bizonyossagot add és tandcsadd tevékenysége keretében a
jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a
kozfeladatok ellatdsat vizsgilva megallapitasokat ¢s javaslatokat fogalmaz meg a
koltségvetési szerv vezetdje részére. (Aht. 70. § (2) bekezdés)

A belsé ellenérzés a tevékenységét a kdzponti jogszabalyok (Otv., Aht., Amr., Ber.), a
nemzetkézi, valamint az allamhéztartasert felel6s miniszter altal kozzétett belso ellendrzési
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standardok, ttmutatdk figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzési vezeté altal — az
allamhaztartsért felelés miniszter ltal kozzétett belsd ellendrzési kézikoényv minta megfelels
alkalmazisaval - kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsd

ellendrzési kézikonyv szerint végezte. (Ber. 17. § (1) bekezdés)

A Ber. 17.§ (4) bekezdése alapjan a bels6 ellen6rzési kézikonyvet rendszeresen, de
legalabb kétévente feliil kell vizsgélni, és a - jogszabalyok, modszertani itmutatok valtozasai,
illetve egyéb okok miatt - szilkséges modositasokat Atvezetni rajta, melyet az
allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsé ellenérzési kézikonyv minta megfelels

alkalmazasaval kell elvégezni.

A belsé ellendrzés vizsgalati kore

Az Aht 70. § (1) bekezdése rendelkezik arr6l, hogy a bels6 ellen6rzés kialakitasarol,
megfeleld mikddtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasarél a koltségvetési szerv vezetbje
koteles gondoskodni. A belsé ellenGrzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét a
koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a
koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg. Az irdnyité szerv belsé ellendrzést végezhet

a) az irdnyitdsa ald tartozo barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitdsa, feliigyelete ald tartozé koltségvetési szerv
hasznilatdba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas
tekintetében,

¢) az iranyit6 szerv altal nyujtott koltségvetési tamogatasok felhasznaldsaval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolit6 szerveknél, és

d) az irdnyitasa al4 tartozé barmely, a kdztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miik6désérol szolé 2009. évi CXXII. térvény 1. § a) pontjaban
meghatarozott kdztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagnal.

A 2022. évben elvégzett ellendrzések 6sszesitd tablazatat az 1. szami melléklet tartalmazza.
A belsé ellen6rzés fliggetlensége biztositott volt, feladatat a jegyzével vald
egyeztetéssel, a munkakdori leirds keretei kozott latta el a vonatkozé jogszabalyok és a
Nemzetgazdasagi Minisztérium Gtmutat6i és a Bels6 ellendrzési kézikonyve felhasznalasaval.
Az ellenér fiiggetlen, objektiv ellendrzési és tanacsadoi tevékenységével segitette az
Onkormanyzatok, intézmények szabalyszeri, hatékony és eredményes miikodését.

1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Ber. 48. §.
aa.) pont)

A 2022. évi ellenbrzések az éves és a médositott ellen6rzési terv alapjan zajlottak.
Soron kiviili, célellen6rzés elrendelésére nem keriilt sor

A lefolytatott ellenérzésrél készitett jelentések Osszhangban vannak az ellendrzési
programmal, teljesitették a belsé ellen6rzés céljat. Tartalmukat tekintve megfelelnek a Ber.
39. §-dban eldirtakkal. A jelentésekben tett megallapitasok megfelelden aldtamasztottak
voltak, az ellenérzottek részérdl az elézetes egyeztetés sordn mddositasi igények nem
meriiltek fel.

A javaslatok ugy keriiltek megfogalmazasra, hogy azok vildgosak és lényegre toréek
legyenek, a kés6bbi teljesités ellendrizheté legyen. A javaslatok megfogalmazasakor



figyelembe vette az ellenér a vizsgdlt szervezeti egység miikodésére vonatkozo

sajatossagokat, térekedett érdemi és végrehajthato intézkedések megfogalmazasara.

1.1. A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések Osszesitése

Targy

Cél

Modszer

Jozsef Attila Miivelodési
Hdz és Nagykozségi
Kényvtdr gazdalkoddsdnak,
szabdlyozottsdgdnak
ellendrzése

A vizsgalt iddszakban az Intézmény mikddése,
szabalyozottsiga megfelele a torvényességi,
szabalyszertiségi kovetelményeknek. A szdmviteli rend
és bizonylati fegyelem a gazdalkodés sordn biztositott-e.

dokumentumok,
szabalyzatok
ellendrzés

Az MTBSZSZ gépjarmii
iizemeltetési
tevékenységének ellendrzése

Annak megallapitasa, hogy az intézmény a
jogszabalyoknak és a helyi szabalyzatoknak megfeleloen
végzi-e az adott tevékenységét.

dokumentumok,
nyilvéantartasok
vizsgalata

A hivatali mobiltelefonok
haszndlatdnak ellendrzése

A hivatali mobiltelefonok hasznalata , szamlazasa
szabalyszeri-e.

dokumentumc
nyilvantartasok
vizsgalata

A tdrsadalmi és civil
szervezetek részére juttatott
donkormdnyzati tdmogatdsok
felhaszndldsdnak
ellendrzése (Berekfiirdo)

Annak megallapitisa, hogy az Snkormdnyzati
koltségvetésbdl kapott timogatasok a szervezetek
miksdése érdekében keriiltek-e felhasznalasra.

dokumentumok,
nyilvantartasok
vizsgéalata

Az MTBSZSZ létszam és
bérgazdilkoddsdnak
ellenorzése

Annak megallapitasa, hogy az intézmeny feladatellatasi
létszamadatai, bér-és bérjellegii juttatasai, munkakdori
leirdsok, szabadsag, tiléra nyilvéantartasok, elszdmoléasok
a jogszabalyoknak megfeleloek-e

dokumentumok,
nyilvéntartasok
vizsgalata

A banki- és pénztdri
bizonylatok alaki és tartalmi
szabdlyszeriiségének
ellendrzése ( Berekfiirdo)

A gazdasagi események konyvviteli elszamolasat
kozvetleniil alatamaszt6 szamviteli bizonylatok
alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhat6nak és
helytallonak tekinthettk-e. Az ellenjegyzés,
utalvanyozas és érvényesités rendje megfelel-e a
torvényi eldirasoknak és a belsd
szabalyzatoknak

dokumentumok,
vizsgalata

A banki- és pénztiri
bizonylatok alaki és tartalmi
szabdlyszeriiségének
ellendrzése ( Kunmadaras)

A gazdasagi események konyvviteli elszamolasat
kozvetleniil alatdmaszté szamviteli bizonylatok
alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallénak tekinthetdk-e. Az ellenjegyzes,
utalvanyozas és érvényesités rendje megfelel-e a
torvényi eldirdsoknak és a belsd
szabalyzatoknak

dokumentumok,
vizsgélata

Az MTBSZSZ repiilotérrel
kapcsolatos szerzodéseinek
vizsgdlata

A szerzédések feliilvizsgalata, bérleti dijak
megallapitasanak, szamlazasanak, a hatralékallomany
nagysaganak, a kinnlevségek behajtasi
eredményességének ellendrzése. A vonatkozo
szerzddések a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek-e.

dokumentumok,
vizsgalata




Egyéb tevékenységként az ellenGrzési munkatervbe épitett munkaidé keret
felhasznalaséaval az aldbbiakat végezte a belsé ellen6rzés:
e jogszabaly-médosulisok nyomon kovetése
kiilénb6z6 adatszolgaltatasok, nyilvantartasok készitése
eloterjesztések készitése
tanicsadoi tevékenység
az elvégzendo ellenérzések témaihoz kutatdémunka
ellenérzési munkaterv 6sszeallitisa
éves jelentés elkészitése

1.2. Az ellendrzések sordn biintetd, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyaniig kapcsan
tett jelentések szama és rovid osszefoglaldsa

Az ellenérzés olyan cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot nem tart fel, amelyek
kovetkeztében biintetd, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi eljards kezdeményezését
kellett volna kezdeményezni.

2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elosegitd és akaddlyozo tényezok bemutatisa

A belsé ellendér az ellen6rzés folyamataban, eljardsa soran kovette a jogszabalyi
kereteket, a hatdlyos Bels6 Ellendrzési Kézikonyv elbirasait, alkalmazta a sziikséges irat és
jelentés mintakat.

Valamennyi ellendrzés végrehajtasahoz ellen6rzési program késziilt. A program
részletesen leirja az ellendrzés szempontrendszerét, a belsé ellenér vizsgalati feladatait,

magaba foglalva azokat a tartalmi elemeket, melyet a Ber. 33. §-a eloir.
Az ellendrzés megkezdésér6l a vizsgalat megkezdése elbtt értesitd levél forméjaban

értesiiltek az ellendrzott szervezetek. A belsdé ellen6r a Ber. rendelkezései szerint

megbizolevél birtokaban végezte feladatat.
A bels6 ellendér - a Ber. 42. §-aban foglaltak alapjan - jelentés tervezetbe foglalta

megallapitasait, javaslatait, ajanldsait a lefolytatott ellendrzésr6l, amelyet irdsos formaban
megkiildott az ellendrzott szerv, ill. az érintett szervezeti egység vezetdjének.

A jelentésekben leirtak kovették a programban régzitett szempontrendszert. A
megallapitasokat  jogszabalyi hivatkozdssal és rendelkezésekkel, Dbizonyitékokkal

(masolatokkal) tamasztotta ald a belsé ellenér.
A jelentésben foglaltakat ,megismerési zaradék” alairasdval igazoltdk a vizsgalt

szervek vezet6i. A Ber. 42. § (2) bekezdése az ellendrzétt szerv vezetdje részére 8 napon beliil
észrevétel megtételére biztosit lehetdséget, melyre az ellendrzési jelentés megismerési

zaradéka hivja fel a figyelmet.
A 2022. évben a jelentéstervezetekben foglalt megéllapitasok, javaslatok elfogadasra

keriiltek.

A belsd ellenér az ellen6rzések soran betartotta a belsd ellendrokre vonatkozd
szakmai, etikai k6dexben foglalt alapelveket.



2.1 A belsé ellendrzési egység humdnerdforrds elldtottsdga

A belsé ellendrzés létszamhelyzete

A Kunmadarasi K6zos Onkormanyzati Hivatalnal a belsé ellenérzés féfoglalkozasban,
kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott 1 f6 belsé ellendrrel valésult meg. Kiilsé
erdforras igénybevétele nem tortént. Adminisztrativ személyzet nem allt rendelkezésre.

A Ber. 21. § (3) bekezdésében szabalyozottak szerint a belsd ellendrzés bizonyossagot
ado tevékenysége az alabbi ellenérzési tipusokra iranyul:
e szabalyszeriiségi ellen6rzés
pénziigyi ellendrzés
rendszerellendrzés
teljesitmény-ellendrzés
informatikai ellendrzés.

A felsorolt ellendrzési tipusok koziil az informatikai - mint specidlis szakismeretet igényld
- ellendrzéshez kapcsolédéan tovabbképzési kotelezettség nem elbirds a belsé ellendrzes
szamara. Mivel a belsé ellendr 6nalléan IT ellendrzést nem végez a Ber. 25. § €) pontja
értelmében amennyiben szilkséges, a belsd ellendr jogosult a vizsgélatba szakérté bevonasat

kezdeményezni.

Az ellendrzési szervezet tirgyi feltételei

Az informatikai eszkdzellatottsag révén az OPTIJUS jogtdr, az Onkorményzati
rendelettarak, belsé szabalyzatok és az internet elérhetdek az ellen6r szdmdra. E-mailen
keresztiil az elektronikus kapcsolat biztositott a Kunmadarasi K6z0s Onkorményzati Hivatal
szervezeti egységeivel és az ellenérzott intézményekkel is.

A belsé ellendr képzettségi szintje és gyakorlata

A belsé ellendr az elbirt szakmai és képesitési kovetelményeknek (Ber. 24. §)
megfelel, valamint a meghatérozott pénziigyi, gazdalkodasi végzettséggel, tovabba pénziigyi
illetve gazdalkodési, ellendrzési teriileten szerzett gyakorlattal, tapasztalattal rendelkezik. A
belsd ellendr eleget tett a regisztraciés kotelezettségének és rendelkezik a tevékenység
folytatasahoz sziikséges engedéllyel.

A létszam és erdforras ellatottsagot mutatd tablazatot a 2. szimu melléklet tartalmazza.

2.2. A belsé ellendrzési egység és a belsd ellenér szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositisa (Ber. 18-19 §-a)

A belsd ellenér tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének - a jegyzének -
kozvetleniil alarendelve végzi (Ber. 18. §). A belsd ellenér funkcionalis (Ber. 19. § (1)
bekezdés) és feladatkori fiiggetlensége biztositott volt, mely a hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatdban szabalyozott. A belsé ellenér nem vett részt olyan tevékenység ellatasaban,
amely a koltségvetési szerv operativ mitkddésével kapcsolatos.(Ber. 19. § (2) bekezdés).

2.3. Osszeférhetetlenségi esetek (Ber. 20. §)

A belsé ellendr tekintetében a Ber. 20. §-aban megfogalmazott osszeférhetetlenség
nem 4llt fenn, amely akaddlyozta volna az ellendrzések elfogulatlan végrehajtasat €s

intézkedést tett volna sziikségesse.



2.4. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa
(Ber. 25. § a)-¢) pont)

Az ellendrzési tevékenység végrehajtasa soran az ellen6rzési jogokat semmiféle
korl4tozas nem akadalyozta. Az ellenérzések végrehajtasa soran - a belsé ellenér szamara - az
ellen6rzott szervezetek dokumentacidjahoz valé hozzaférés biztositott volt, az érintettekkel
konzultalhatott és a sziikséges segitséget megkapta az ellenérzésekhez.

2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akaddlyozé tényezdék

A Ber. 15. § (1) bekezdése eldirja, hogy a bels6 ellenérzés mitkédéséhez sziikséges
forrasok biztositasanak kotelezettségét is.

Az ellendrzések szakszerii és pontos lefolytatasahoz szilkséges targyi feltételek
biztositva voltak. A belsé ellenér szdméra az interneten torténd elérés lehetové teszi a
Nemzetgazdasagi Minisztérium belsd ellendrzési szakmai anyagainak, az dllamhaztartas bels6
ellenérzési  rendszerével  kapcsolatos  iranyelveknek,  ajanlasoknak, maddszertani
dokumentumoknak, standardoknak, és egyéb oktaté anyagoknak az alkalmazasit.

A bels6 ellenér az OPTIJUS jogtar hozzaféréssel rendelkezett, ezaltal a
munkavégzéshez sziikséges joganyagok is naprakészen rendelkezésre alltak.

Az ellendrzések végzésénél segitd tényezoként értékelte a belso ellendr, hogy a feltart
hidnyossag, (vagy pozitiv megallapitas) megvitatisa kozvetleniil az érintett munkatarssal és
vezetdvel tortént, ezaltal az ellenérzott szervezet is jelentbsen segitette és felgyorsitotta a
megallapitasok, kovetkeztetések egyértelmii utaldsat és a javaslatok megtételének €s
realizalasanak folyamatat.

Az ellen6rzés javaslatainak hasznosulasahoz a tovabbiakban is sziikséges a vezetdi
tamogatds, amely egyértelmiivé teszi az ellendrzottek szamara az ellenérzésekben javasoltak
jovobeli hasznosuldsanak €s szamon kérhetségének lehetGségét.

2.6. Az ellenérzések nyilvantartasa (Ber. 22. § (2) bekezdés b) e) pont, 50. §)

A belsé ellends kialakitotta és vezette a Ber. 50. § (1)-(2) bekezdésében foglalt
eléirdsok szerinti nyilvantartdsi rendszert, amellyel a belsé ellenérzési jelentésben tett
megallapitasok, javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtdsa
nyomon kd&vethetd. Gondoskodott az ellenbrzési dokumentumok megérzésérdl, illetve a
dokumentumok és adatok szabalyszeri, biztonsagos tarolasarol.

A jogszabdlyban rogzitett feltételekkel Osszhangban kialakitott nyilvéantartas
tartalmazta az cllenérzések azonosité szamat (iktatoszdm), az ellendrzoétt szerv, illetve
szervezeti egységek megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellenérzés kezdetének ¢és
lezarasanak idépontjat, az ellen6rzés lefolytatasaban részt vett belsé ellenér és esetlegesen
résztvevd szakérté nevét, a vizsgalt id6szakot, valamint az intézkedési terv készitésének
sziikségességét.

Az egyes ellendrzésekhez kapcsolddoan EllenGrzési mappa is kialakitasra keriilt, az
ellenérzési dokumentumok - megbizd levél, értesité levél, ellen6rzési program, ellendrzési
jelentés, intézkedési terv, valamint az ellenérzést kovetd felmér6 lapok, a jelentést elfogadd
testiileti hatarozatok - kezelésére, elhelyezésére és tarolasara.

Az ellenérzési mappak dokumentumai a belsé ellen6rzés tervezési tevékenységét, az
ellendrzésekre valo felkésziilést, a konkrét ellenérzéseket tamogattak.

A belsé ellendér gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megérzésérdl, illetve a

dokumentumok és adatok szabalyszeri, biztonsagos tarolasardl.



2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo igény tovabbra is az ellendrzéssel
kapcsolatos tuddsanyag, specidlis ismeretkdr bovitése, minél szélesebb korii tovabbképzési
lehetdségek igénybevétele.
Az ellenbrzések végrehajtasa soran tovabbra is domindljon az ellenérzések preventiv,
segito jellege.

3. A tandcsado tevékenység bemutatisa (Ber. 48.§ ac) pont)

Az Aht. 70. § (2) bekezdése, valamint a Ber. 2. § b) pontja alapjén a belsé ellendrzés
fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad6 és tandcsado tevékenység, melynek célja, hogy az
adott szervezet milkodését fejlessze és eredményességét novelje.

A Ber. 2. § 1) pontja értelmében a tandcsado tevékenység a koltségvetési szerv
vezetbje részére nytjtott olyan hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatds, amelynek
jellegét és hatokorét a belsé ellendrzési vezet® és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor
kozosen irasban vagy széban hatdroz meg anélkiil, hogy a felelésséget magéra vallalna a
belsé ellenér. Ilyen tanicsadd tevékenység lehet példaul a konzultécid, javaslatok tétele,
szakmai segitségnyujtas.

Targyévben a tanicsadas a konzultacio és javaslatok tételén keresztiil valosult meg. A

megfogalmazott javaslatok beépitésre keriiltek az ellendrzési jelentés készitése soran.
Az ellendrzottek részér6l konzultacids lehetdség kérése személyesen, vagy telefonon
keresztiil tortént. Ezek valaszaddsara vagy azonnal, vagy egy-egy jogszabalyi hivatkozas
pontositasa érdekében végzett kutatémunkét kovetden keriilt sor. A tandcsado tevékenység
soran a belso ellendr térekedett az objektivitas biztositasara. frasbeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadoi tevékenységre nem keriilt sor a 2022-es évben.

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Ber. 48.§.b.) pont)

1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak,
hatékonysdgdnak és eredményességének nivelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok (Ber. 48. § ba) pont)

Az intézmények elszamoltatisahoz fontos az elszamoltatds folyamaténak és
eredményes mikodésének megteremtése, kialakitdsa. Az elszamoltatas eredményes
mitkodtetéséhez sziikség van a megfelelé informacids, kontroll, értékelési és beszamolasi
rendszerek kialakitdsira. A jogszabalyi keretek megteremtése a torvényhozo szerv €és a
kormanyzat feladata, az adott szervezeten beliil pedig a szervezet vezetdje koteles a
rendszerek kialakitasara és miikodtetésére:

- A Ber. 6. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan
szabalyzatokat kiadni, amelyek biztositjak a rendelkezésére 4ll6 forrasok
szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

- Az Aht. 69. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési szerv belsé
kontrollrendszerének  létrehozasaért, fejlesztéséért és milkodtetéséért a
koltségvetési szerv vezetdje a felelds, aki a Ber. 3. §-a szerint felelds a szervezet
minden szintjén érvényesiild formaban kialakitani, miikdtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a kontrollievékenységeket, az
informéaci6s és kommunikaci6s rendszert, valamint a monitoring rendszert.

A megfelels belsd kontrollrendszer minimalisra csokkenti a hibdk ¢és

szabalytalansagok kockazatat. A bels kontrollokban rejlé kockazatot alapvetden harom
kategoriaba lehet sorolni:
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- alacsony — ahol a kontrollok miikddése esetén a hibak bekovetkezésének
valoszinlisége csekély, ezaltal megfeleld védelmet nywjtanak a napi munkavégzés
soran.

- kozepes — ahol a kontrollok mitkdése esetén a lehetséges hibak eléforduldsa,
szabalytalansagok t6bbsége ellen védelmet nyuijt a rendszer.

- magas — ahol a kontrollok kialakitdsénak hidnya miatt nem lehetséges a
feladatellatasban rejld hibak és szabalytalansagok elleni védelem, ezéltal példéul
csak a pénziigyi-gazdasagi teriiletet nézve sériilhet a bizonylati rend és

okményfegyelem.

Az utdbbi években egy megvaltozott gazdasagi és jogszabalyi kornyezetnek egyarant
megfeleld, hatékonyan mikdodtetett belsé ellendrzési rendszer kialakitsa és folyamatos
mikodtetése volt a cél.

A bels ellendrzés az ellen6rzési jelentésbe foglalt megallapitasait a kdzponti és helyi
szabalyozasra - belsé szabalyzat, Onkormédnyzati rendelet - hivatkozassal, konkrét
rendelkezésekre alapozta. Az ellenérzési tapasztalatok azt mutattak, hogy a megvaltozott
jogszabalyi kémyezetnek valé megfelelés az ellenérzott teriileteken néhol még kialakitésra
vart.

Az egyes vizsgilatokhoz tartoz6 kiemelt megallapitisok és javaslatok bemutatasat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

2. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése ( Ber. 48.§ bb) pont)

A bels6 kontroll egy dsszetett folyamat, amelyet egy szervezet vezetése és dolgozoi
valositanak meg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érint6 valtozasokhoz. A
kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellendrzési tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, ,kontrollpontok” alkalmazasit elézetes, folyamatba épitett és utélagos
jelleggel.
A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabalyzatokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalo
elSiranyzatokkal, létszimmal és a vagyonnal val6 szabalyszerd, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kévetelményeit.

A belsé kontrollrendszert, mint fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az aldbbi

megfogalmazasban hatdrozza meg;:
69. § (1) A belsé kontrollrendszer a kockézatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése

érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy megvaldsuljanak a kovetkez célok:

a) a miikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabélyszertien, gazdasagosan, hatékonyan,

eredményesen hajtsik végre,
b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, s
¢) megvédjék az eréforrasokat a veszteségektdl, karoktol és nem rendeltetésszerii hasznalattol.

E megfogalmazas nagyon toméren, de egyben érthetben foglalja Gssze a belsd
kontrollrendszer mibenlétét, harmas célrendszerét és természetesen a felelésség kérdését is.

A Ber. 2. §. b.) pontja szerint a belsé ellendrzés: fliggetlen, targyilagos bizonyossagot
ad6 és tandcsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzitt szervezet miikddését
fejlessze és eredményességét novelje, az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott
szervezet iranyitési és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

Ezekbdl kitiinik, hogy az utélagos monitoring kérébe tartozo belsé ellendrzés végsd
soron az iranyitasi ¢s a fent taglalt belsé kontrollrendszer hatékonysaganak értékelésén és
fejlesztésén keresztiil jarul hozz4 az intézményi célok minél teljesebb megval6suldsahoz.
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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének részletes szabalyozasat a Ber. 3 § -
10. §- ai tartalmazzak, mely szerint a belsé kontroll rendszer 5 eleme:

a. Kontrollkérnyezet

b. Kockézatkezelés

c. Kontrolltevékenységek

d. Informéciés és kommunikacios rendszer

e. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

a) Kontrollkérnyezet

A kontrollkérnyezet értékeléséhez a kovetkezd tényezok vizsgalata nyujthat
segitséget:

- célok és szervezeti felépités (stratégia, szervezeti abra),

- belsb szabalyzatok (alapité okirat, SZMSZ, Ugyrend, belsé szakmai és pénziigyi

szabalyok, stb.),

- feladat, és feleldsségi korok (szabalyzatokban torténd rogzités),

- afolyamatok meghatdrozasa és dokumentalasa

- human-erbforras (elvért szakmai tudas, képzés),

- etikai értékek és integritas (etikus magatartasra vonatkozd szabalyok,)

Az onkormanyzat és az intézmények alapfeladatai, célkitlizései, szervezeti felépitése
az SZMSZ-ekben rogzitésre keriiltek.

A szervezeti célok elérése érdekében az alapvetd feladatok irdsban rogzitésre keriiltek,
az egyes szervezeti egységek funkciéja szabalyozott.

Belsé szabalyzatban rendezésre keriiltek a miikddéshez, gazdalkodashoz kapcsolodo
és pénziigy kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések.

A humén eréforrds a feladatellatashoz biztositott. A feladat és feleldsségi korok
szabalyozottak.

b.) Kockazatkezelés

A kockéazatkezelés allandé, ciklikus folyamat, amely magaba foglalja az alabbi
1épéseket:

- kockéazatok meghatarozasa és felmérése

- kockazatok elemzése,

- kockazatok kezelése,

- a kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

- csalds, korrupcio

A kockézatkezelés, mint modszer a vezetés gyakorlati eszkoze, a tervezés €s
dontéshozatal, a végrehajtas alapvetd része, ezért fontos lenne, hogy a kockazatkezelés
minden folyamatba beépitésre keriiljion. A 2022. évben is feladatként jelentkezett, mint a
kockazatok kezelésének legjobb eszkdze a hatékony, folyamatba épitett ellenérzes
megvalositasa.

c.) Kontrolltevékenységek
A kontrolltevékenységek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzéjarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez. Ezek azok az elvek ¢€s eljarasok, amelyeket a kockazatok meghatdrozasa
és a szervezet céljainak elérése érdekében alakitanak ki. A kontrolltevékenységek magaba
foglaljék a kiilonbdzd megeldzo és feltard kontrollok egész sorat.
- kontroll stratégidk és modszerek (megel6z0, korrekcids, iranymutatd, feltaré
kontroliok, az informatikai adatok hozzaférési jogosultsagai, folyamatba épitett
elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés)
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- feladatko6rok szétvalasztdsa (végrehajtasi, ellenérzési, pénziigyi teljesitési
tevékenységek szétvilasztidsa egymastol fiiggetlen szervezeti egységbe torténd
delegalasa)

- A feladatvégzés folytonossaga (irasban torténé munkakor 4tads)

A kotelezettségvallalasi, engedélyezési eljarasok szabalyozottak, a gazdélkodis
teriiletére az ellen6rzési nyomvonal kialakitott, a feladatok és felelésségek kore megosztott,
mely biztositja a hatékony kontrollt.

A munkakori leirdsokban a feladatok helyesen keriiltek kiosztasra. A feladatvégzés
folytonos, de a munkatarsak leterheltsége miatt folyamatosan tobbletmunka végzése meriilt
fel.

d.) Informaciés és kommunikiciés rendszer

Az odnkorményzaton beliilli kommunikacié, informaciddramlés célja, hogy a
munkatarsak hozzajussanak mindazon informacidkhoz, mely a koéltségvetési szerv hatékony
mitkodéséhez sziikséges. Kiilonos tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegii informaciék
dtadasdra, eljuttatasira szervezetiink minden munkatarsa szamaéra.

A szervezeten beliil az informacidk ataddsa az alabbi modszerekkel torténik:

- értekezletek, megbeszélések,

- szakmai tajékoztatok,

- elektronikus levelezési rendszer,

- irasos korlevél, utasitasok.

¢.) Monitoring
A koltségvetési szerv monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében

megvalosuld folyamatos €s eseti nyomon kévetésbol, valamint az operativ tevékenységektdl
fiiggetleniil miikodo belso ellendrzésbol all.

A belsd kontrollrendszer monitoring eleme az 6nkorményzati adatszolgaltatidsokban, a
statisztikai adatszolgaltatidsokban, a beszamolokban az Snkormanyzatot érintd fobb adatok
ismertetésével, elemzésével valosul meg.

Az dnkormdnyzati szintli feladatellatasrol, a kitlizott célok megvaldsitasardl a beszamolas, a
tajékoztatas a képvisel§-testiilet éves munkatervében foglaltak szerint torténik.

A fiiggetleniil miik6d6 belsé ellendér tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a
nemzetkdzi és a magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellendrzési standardok, a
pénziigyminiszter altal koézzétett modszertani Gtmutatok és kézikonyv minta alapjan
hatarozzak meg. Az elvégzett ellendrzések tapasztalatai azt mutattdk, hogy a belsd ellendr
vizsgilatai nyoman tett intézkedések megvalésulasinak kovetésére kialakitott gyakorlaton

pontositani sziikséges.

. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA (Ber. 48. § ¢) pont)

A belsé ellenér altal tett megallapitdsok, javaslatok elfogadasra keriiltek az
ellendrzottek részér6l. A belsd ellenér javaslataival segitette az ellendrzott szervek
feladatainak szabalyszerii ellatasat és felhivta a koltségvetési szervek vezetdinek figyelmét a
vizsgalt folyamat ellenérzési pontjainak figyelemmel kisérésére. A belsé ellendrzés
lefolytatasakor tett javaslatok kovetkeztében a hidnyossagok pétolhatok, korrigalhatok voltak

¢és megel6zték a szabalytalansidgok bekdvetkezését.
A javaslatok az egyeztetések utdn szinte kivétel nélkiil megfogalmazodtak a tervekben. Az
intézkedések egy részének megvaldsitisa athuizodik a kovetkezd évre

Az elkésziilt intézkedési terveket a 4. szdmii melléklet tartalmazza.

Kunmadaras, 2023. aprilis 19.
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Intézkedési Terv

A Jézsef Attila Miivelddési Hdz és Nagykizségi Konyvtdr
gazdilkoddsdnak ellendrzése sordn feltdrt hidnyossdgok megsziintetése érdekében

1. A szabélyszert  pénziigyi gazdalkodds  érdekeben  az utalvanyozas,
kotelezettségvallalas és  teljesités igazolds jogszabdlyi és belsé szabalyozasi
elbirasainak megfeleld gyakorlasa
Felelds: Gbz Andras intézményvezetd
Hatdrido: folyamatos

Kunmadaras, 2022. februar 23.




Intézkedési Terv

A Jozsef Attila Miivelodési Hdz és Nagykozségi Konyvtdr
gazddlkoddsdnak ellenorzése sordn feltdrt hidnyossdgok megsziintetése érdekében

1. A szabalyszeri pénziigyi gazdalkodas érdekében az érvényesités és a pénziigyi
ellenjegyzés jogszabalyi és belsd szabalyozasi eldirasainak megfelelé gyakorlasa

Felelds: Boda Zoltan gazdalkodasi csop.vez.
Hatarido: folyamatos

Kunmadaras, 2022. februar 23.
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intézkedési terv

A gépjarmdi lizemeltetési tevékenység
ellendrzése soran tett javaslatokkal kapcsolatban

1. A Gépjarmii {izemeltetési szabalyzat teljes kor(i feltlvizsgalata, aktualizdlasa.

Felelgs: Viktor Péter mb. intézményvezetd
Hat4rid6: 2022. majus 31.

2. A FEUVE alkalmazasa soran — igazolhaté médon—a menetlevelek rendszeres, havi
ellendrzése.

Felel§s: Szendrei Zsolt m{szaki tigyintéz6
Hatarid6: 2022. majus 31.

3. A menetokmanyok jogszabdlyban és a belsd szabdlyzatban meghatarozott médon torténd

kiadasanak, vezetésének betartasa, gépjérm\’jvezetdkkel térténd betartasa.

Felel§s: Viktor Péter mb. intézményvezetd
Hatarid6: folyamatos

4. A szigori szamadasu kitelezettség ald tartozd menetokmanyokrél a jogszabalyokban
meghatarozott nyilvantartds vezetése.

Felel6s: Szendrei Zsolt miiszaki tigyintéz6
Hatarid6: 2022. méjus 31.

5. Munkaltaté altal kiadott vezetdi engedélyek nyilvantartasanak |étrehozasa, folyamatos
vezetése, aktualizalasa.

FelelGs: Szendrei Zsolt miszaki tigyintéz6
Hatarid6: 2022. majus 31.

Kunmadaras, 2022. 04. 19.

mb. intézményvezetd



Intézkedési terv

A hivatali mobiltelefonok hasznélatanak
ellenérzése soran tett javaslatokkal kapcsolatban

1. Intézményenként kiilon-kiilon Telekomos folyoszamlaszam létrehozéasanak

kezdeményezése a szolgéltatonal

Felelts: Matyus Gerg6 beruhazasi és informatikai igyintéz0
Hatarido: 2022. oktéber 7.

Kunmadaras, 2022. szeptember 26.




Intézkedési terv

A hivatali mobiltelefonok hasznalatanak
ellendrzése soran tett javaslatokkal kapcsolatban

1. Az Intézménynél hasznalatban 1év6 mobil telefon késziilékek ésivagy SIM kartyak
hasznélatanak naprakész figyelemmel kisérése az aldbbiak szerint:

- telefon készilékek és/vagy SIM kértydk éatadas-atvételi jegyzokonnyvel t6rténo
atadasa, illetve visszavételezése az érintett munkavallaléknak

- telefonnal és/vagy SIM kértyaval rendelkezd dolgozd munkaviszonyanak
megsziinése esetén a KKOH beruhazasi és informatikai tigyintézojének értesitése,

. az intézményhez érkezé telefon cléfizetési dijakat tartalmazo szamlak nyomon

kovetése, az esetleges magéanhasznalat tovabbszamlazasa az érintett munkavallalo
részére.

Felelos: Szeghalmi Anita intézményvezetd
Hatarido: folyamatos

Kunmadaras, 2022. szeptember 26.




Intézkedési terv

A hivatali mobiltelefonok hasznilatanak
ellenérzése sordn tett javaslatokkal kapcsolatban

1. Az Intézménynél haszndlatban 1€v6 mobil telefon késziilékek és/vagy SIM kartyak
hasznélatanak naprakész figyelemmel kiscrése az alabbiak szerint:

- telefon készilékek és/vagy SIM kértyak atadas-atvételi jegyzékonnyvel torténd
ataddsa, illetve visszavételezése az érintett munkavallaléknak

- telefonnal és/vagy SIM Kartyaval rendelkez6 dolgozo munkaviszonyanak
megsziinése esetén a KKOH beruh4zési és informatikai tigyintéz6jének értesitése,

- az intézményhez érkezd telefon elfizetési dijakat tartalmazo szamldk nyomon
kovetése, az esetleges maganhasznalat tovabbszamléazasa az érintett munkavallalo

részére.

Felelos: Viktor Peter intézményvezetd
Hatarido: folyamatos

Kunmadaras, 2022. szeptember 26.

f\?iktom,l!éter
infézményvezetd /
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Intézkedési terv

A hivatali mobiltelefonok hasznélatinak
ellenérzése soran tett javaslatokkal kapcsolatban

1. Az Intézménynél hasznélatban 1év0 mobil telefon késziilékek és/vagy SIM kartyak
hasznélaténak naprakész figyelemmel kisérése az aldbbiak szerint:

- telefon késziilékek és/vagy SIM kértyék atadas-atvételi jegyzokonnyvel t61ténd
4tadasa, illetve visszavételezése az érintett munkavallaloknak

- telefonnal és/vagy SIM kéartyaval rendelkezd dolgozo munkaviszonyéanak
megsziinése esetén a KKOH beruhazasi és informatikai tigyintéz6jének értesitése,

- az intézményhez érkezd telefon eldfizetési dijakat tartalmazé szamlék nyomon
kovetése, az esetleges maganhasznalat tovibbszamlazésa az érintett munkavallal
részére.

Felelos: Galiné Selyem Melinda intézményvezetd
Hatéridé: folyamatos

Kunmadaras, 2022. szeptember 26.

%,/ Galiné Sely¢fn Melinda
intézményvezetd




Intézkedési terv

A hivatali mobiltelefonok hasznalatanak
cllengrzése soran tett javaslatokkal kapesolatban

1. Az Intézménynél hasznalatban 1év6 mobil telefon késziilékek és/vagy SIM kartyak
hasznélatinak naprakész figyelemmel kiserése az al4bbiak szerint:

. telefon késziilékek és/vagy SIM kartyak 4tadas-atvételi jegyzékonnyvel torténd
4tadasa, illetve visszavételezése az érintett munkavallaloknak

- telefonnal és/vagy SIM kértyaval rendelkezd dolgozd munkaviszonyanak
megsziinése esetén a KKOH beruhazési és informatikai tigyintéz0jének értesitése,

- az intézményhez érkezd telefon eléfizetési dijakat tartalmazé sz4dmlék nyomon
kovetése, az esetleges maganhasznélat tovabbszamlazasa az érintett munkavallal6

részére.

FelelOs: Go6z Andrés intézményvezeto
Hatérid6: folyamatos

Kunmadaras, 2022. szeptember 26.




Intézkedési terv

Az MTBSZSZ létszam és bérgazdalkodasinak
ellenérzése soran tett javaslatokkal kapcsolatban

. Az iires allashelyek betoltése esetén a Kjt. 20/A. §-aban foglaltak szerinti palyazat
vagy allashirdetés kiirasa.
Felelos: Viktor Péter mb.intézményvezetd
Kun Janos gazdasagi ligyintéz6
Hatarid6: folyamatos

. A repiil6téren portaszolgélatot ell4to kozalkalmazottak kinevezéseinek feliilvizsgélata.
Felelos: Viktor Péter mb. intézményvezetd
Hatérid6: 2023. marcius 31.

. Hatdrozott idej kinevezések feliilvizsgalata.
Felel6s: Viktor Péter mb. intézményvezetd
Hatarid6: 2023. marcius 31.

. A munkaéltatéi dontésen alapulé illetményrészben részesiil kozalkalmazottak esetében
a sziikséges min6sités elkészitése.

Felel6s: Viktor Péter mb. intézményvezetod

Hataridd: folyamatos

. A hidnyz6 munkakdri leirdsok elkészitése, a meglévoek aktualizalasa.
Felel6s: Viktor Péter mb. intézményvezetd
Hatarid6: 2023. marcius 31.

. A szabadségok kiad4sanak és felhaszndldsanak Kjt. és Mt. vonatkozé rendelkezései

szerinti alkalmazasa.
Felelés: - MTBSZSZ munkavallaldi tekintetében

Viktor Péter mb. intézményvezetod
- Intézményvezetd vonatkozasédban
Balogh Marianna polgarmester

Hatarido: el6z6 évi szabadsigok esetében:  2023. marcius 31.
targyévi szabadsagok esetében:  folyamatos

&
%
Kunmadaras, 2023. januar 31. %
’ Kunmadaras % //)
fqa R 7 ~
Viktor Péter

mb. intézményvezetd



Intézkedési terv

Az MTBSZSZ létszdm és bérgazdalkodadsanak
ellenérzése soran tett javaslatokkal kapcsolatban

1. A bérek konyvelési (ASP) és a munkafigyi (KIRA) rendszerei kozotti egyez0ség
biztositasa.

Felelés: Magyarné Varga Viktdria gazdalkodasi csoportvezeto
Kiss Anita munkatigyi iigyintéz6
Viktor Péter mb. intézményvezetd

Hatarid6: 2023. marcius 31.

2. A vezet6i potszabadsig érvényesitése az arra jogosult munkavallal6 részére az érintett

idbszakokra.

Felel6s: Kiss Anita munkaiigyi ligyintéz6
Hataridd: 2023. februar 28.

Kunmadaras, 2023. januér 31.

A A
g b i

dr. Vincze;Anita
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Berekfiirdd Kozségi Onkormanyzat 1. sz. melléklet

torzsszam: 733272
A banki- ¢s pénztéri bizonylatok alaki és tartalmi
szabalyszeriiségének cllenbrzése

INTEZKEDESI TERV

™~ — 1 = ) T 1
Sorszém _ Eivigoends feladat | Felelés | Hatirido

a gazddlkodési jogktr gyakorldi a munkafolyamatba

épitett belss ellendrzési feladataikat az aldlrdsi jogkor | gazdalkoddsi
jogktr | folyamatos

1/ korlasa sordn tegyék me
BYFROR gyék meg | gyakorléi

| ——1 .

T banki és a pénztani kifizetések szabalyszerGien kidliftott | banki utalést | |
15 | ésaszilkséges mellékletekkel, bizonylatokkal eltétott  végzd folyamatos
érvényesitett utalvényozott utalvény alapjan térténhet | ﬁgy’““’*ﬁ ' .

Berekfiirdd, 2022. december 30. / /

Molnar Jén(h‘&b 5 E(
potg;ames;cb 2




Berekfiird6i Csicsergd Ovoda és Mini Bloséde 1. sz. meliéklet
torzsszém: 661968
A banki- és pénztéri bizonylatok alaki és tartalmi

szabélyszeriiségének ellendrzése
INTEZKEDESI TERV
Sorssim  Elvégsends feadat | Felelés | Hatiridd

a gazdalkodasi jogkor gyakoriéi a munkafolyamatba

épitett bels6 ellensrzési feladataikat az aldirdsi jogkor | gazdilkodasi |
jogktr | folyamatos

1y  gyakorlasa sordn tegyék meg gyakorl6i

banki és a pénztdri kifizetések szabalyszertien kidllftott | banki utaldst |

1/ | €saszikséges mellékletekkel, bizonylatokkal elldtott | Veng;éz& folyamatos '
érvényes&ett, uta?vanyozott utaivény alapjén tbrténhet | igyin
. - ~ - | pénztéros
Berekfiirdd, 2022, december 30. ¢ . ,»'
‘:J;(“{!{;/‘_{/Jg hﬁl ‘iw
Szendreiné Kiirti Juglis n:mg;}\
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Intézkedési terv

A banki- és pénztdri bizonylatok alaki és tartalmi szabdlyszeriiségének
ellenorzése sordn tett javaslatokkal kapcsolatban

1. A Gazdilkodisi- és a Pénzkezelési szabdlyzatok feliilvizsgdlata, aktualizildsa
Felelos: Magyarné Varga Viktéria  gazdélkodasi csoportvezetd
Hatéridé: 2023. majus 31.

2. A szabdlyszerdi pénziigyi gazddlkodds érdekében az utalvdnyozds,
kotelezettségvdllalds, teljesités igazolds, érvényesités és a pénziigyi ellenjegyzés
Jjogszabalyi és belsd szabdlyozdsi eldirdsainak megfeleld gyakorldsa

Felel6s: Magyarné Varga Viktoria  gazdalkodéasi csoportvezetd
Hatarido: folyamatos

3. A banki- és pénztiri dokumentumok sziikséges aldirdsokkal valo elldtisa

Felelos: Magyarné Varga Viktoria  gazdalkodasi csop. vez.
Téth Timea gazdalkodési ligyintézo
Kiss Jozsefné gazdalkodasi ligyintézo
Selyem Zsanett gazdalkodasi iigyintéz6
Mészéaros Jozsefné pénztaros

Hatérido: folyamatos

Kunmadaras, 2022. november 17.

- 1 "'—C/‘L, , (J ,2 / Z,/.‘
dr. YincZe Anita
= - jegyzo



Intézkedési terv

A repiilétérrel kapcsolatos szerzédések
ellendrzése soran tett javaslatokkal kapesolatban

A bérleti szerzédések felmondasat az altaldnos szerzddési feltételekben rogzitettek
szerint kizarolag irdsban lehet elfogadni.

Felelos: Szalai Zsuzsanna  gazdasagi ligyintézo

Hatérid6: folyamatos

. Irasban kell rogziteni a visszaadott — visszavett bérleményekkel kapcsolatos
informéaciokat.

Felelds: Doma Séndor repiil6téri koordinator

Hatarid6: folyamatos

. A megfelelé modon és esetekben kell alkalmazni a bérleti szerz6dés modositasat.
Felel6s: Szalai Zsuzsanna  gazdaségi ligyintéz0
Hatarid6. folyamatos

. Feliil kell vizsgalni a BSZ 034/2018. sz. szerz8dést. (német kifutopélya) Szitkség esetén
gondoskodni kell az elmaradt bérleti dijak kiszdmlézasarol.
Felelbs: Viktor Péter mb intézményvezetd
Szalai Zsuzsanna gazdasagi ligyintézo
Hatérid6: 2023.marcius 15.

_ Mbédositani kell a BSZ-04/2013. sz. szerzédés 3.3 pontjat a 462/14 hrsz. 6,9 ha
gyepkaszdléval kapcsolatban dupléan fennallé bérleti jogviszony miatt.

Felelds: Szalai Zsuzsanna gazdasagi tigyintézo

Hatarid6: 2023. marcius 15.

A téritésmentesen biztositott bérleményekkel kapcsolatban létrejott egylittmiikddési
megallapodasokban beazonosithaté médon kell hivatkozni a téritésmentességet
megallapité bérleti szerzédésre.

Felelss: Viktor Péter mb intézményvezetd

Hataridé: 2023. mércius 31.



10.

11.

Az egyiittmitkodési megallapoddsokban vallalt tevékenységek megval6suldsat irdsban
ald kell tamasztani a munka elvégzését igazolo személy éltal készitett teljesités

igazolassal.
Felelos: Viktor Péter mb. intézményvezetd
Doma Sandor repiil6téri koordinator

Hatarid6: folyamatos

A 194/12 sz. épiilet bérleti dijat a szerzédésben meghatarozott feltételek szerinti
idépontban, havonta kell kiszamlazni. Tisztazni, dokumentalni kell az el6szerzbdéssel
érintett id6szakot.
Felel6s: Viktor Péter mb.intézményvezetd

Szalai Zsuzsanna gazdasagi ligyintézo
Hatéridd: 2023. marcius 15.

Alkalmazni kell a szémlazasi program 4ltal kinalt lehetdségeket a pontos és naprakész
adatszolgaltatas érdekében.

FelelGs: Szalai Zsuzsanna  gazdasagi ligyintézo

Hatarid6: folyamatos

Az ASP rendszert hasznal6 iigyintéz6(k) beiskoldzasa a MAK ailtal inditott online
képzésekre.

Felel6s: Viktor Péter mb. intézményvezetd

Hataridd: 2023. mércius 15.

A hatralékokallomény valés értékil kimutatasa és a fizetési felszolitasok helyes
adattartalommal valé kiallitdsanak érdekében naprakész és folyamatos egyeztetés a
KKOH gazdalkodasi csoportjaval

Felelos: Szalai Zsuzsanna  gazdasagi ligyintéz6

Hataridé: 2023. mércius 31. a tovabbiakban negyedévente

Kunmadaras, 2023. februar 16.

Viktor Péter
mb. intézményvezetd



Intézkedési terv

A repiil6térrel kapesolatos szerzddések
ellenérzése sordn tett javaslatokkal kapcsolatban

1. A hatralékokallomany valés értékil kimutatdsa és a fizetési felszolitasok helyes

adattartalommal valo kiallitasanak érdekében naprakész és folyamatos egyeztetés az
MTBSZSZ gazdasigi {igyintézdjével.

Felelds: T6th Timea gazdalkodasi figyintézo
Hat4ridé: 2023. marcius 31. 2 tovébbiakban negyedévente

Kunmadaras, 2023. februar 16.
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