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Berekfiirdé Kozségi Onkorméanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatinak elfogadasara

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Berekfiirdé Kozségi Onkormanyzat a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan, mint ajanlatkérd koteles meghatdrozni a
kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felel6sségi rendjét, a
neveben eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a
kdzbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét, Gsszhangban a vonatkozé jogszabdlyokkal. Ennek
korében kiilondsen meg kell hatdroznia az eljards sordn hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, vagy testiileteket.

Az unids kozbeszerzési irdnyelvekkel dsszhangban mar az 0j Kbt. (a kézbeszerzésekrél szélé 2015.
évi CXLIHI torvény) megalkotasakor bekeriilt a szabalyozisba az EKR igénybevételének
kotelezettsége, azonban a torvényi rendelkezés (40.§) — biztositva a jogalkalmazdk szdmdra a
megfeleld felkésziilési id6t — csak 2018. aprilis 15. napjan 1épett hatalyba.

A MinisztereinSkség altal iizemeltetett egységes elektronikus feliilet, kételezé hasznalata jelentds
valtozast hoz a kizbeszerzések napi gyakorlataba. A rendszer bevezetésével a jogalkoté nem titkolt
szandéka a kdzpénz-felhasznalés transzparens, ellendrizhet voltanak erdsitése.

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017(X11.19.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Rendelet) meghatarozza a rendszer hasznilatinak feltételeit, altaldnos és részletes
szabalyait — szabalyozasi kotelezettséget r6 az ajanlatkérékre, igy onkormanyzatunkra is.

Berekfiirdé Kozségi Onkorményzat Képviseld testiilete figyelemmel a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. §-ara — célul kitlizve a miikddési,- és
koltséghatékonysigot - a kozbeszerzési eljarasok rendjét az Onkorményzatnal az 1. szama
mellékletben megfogalmazottak szerint szabélyozza.

A leirtak alapjén kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést és a mellékletét képezo
Kézbeszerzési Szabalyzatot megtargyalni és j6vahagyni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

veenef2022, (....... ) onkorményzati hatirozat
Berekfiirdé Kozségi Onkormanyzat Kézbeszerzési Szabdlyzatinak elfogadasarol.

Berekfiirdé Kaézségi Onkormsnyzat Képviseld-testillete a Berekfiirdé Kozségi
Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatat az 1. szimu melléklet szerinti formaban és
tartalommal jovahagyja.

Errél értesiilnek:

1) Molnar Janos polgirmester

2) Képvisel§-testiilet tagjai

3) Potornainé Sziics Katalin aljegyz6

4) Kunmadarasi Ko6zos Onkorményzati Hivatal Berekfiirdéi Kirendeltsége

Berekfiirdd, 2022, aprilis 25.

El6terjesztést készitette: Potornainé Sziics Katalin aljegyz0

El6terjesztést jovahagyta: Molnar Janos polgirmester
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kézbeszerzési Szabilyzat célja

Jelen Szabélyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. &vi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatirozza Berekfiirdd Kozségi
Onkorményzat, intézményei, valamint a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési eljarasai
elékészitésének, lefolytatisanak, belsé ellenbrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. A
Szabalyzat célja tovabba, hogy rogzitse az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt,
személyeket, illetbleg testiileteket.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. A jelen Szabalyzat a Kbt.-ben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
fogalomrendszerre épiil, arra a Kbt. 3.§- 4nak értelmez6 rendelkezései vonatkoznak.

2.2. A jelen Szabalyzat alkalmazdsaban

Ajdnlatkéro: Berekfirds Kozségi Onkorményzaf, intézményei, valamint a Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: 6sszefoglalé jelleggel: Onkormaényzat)

Eljirasba bevont személy(ek): A Kozbeszerzési Szabélyzat II. fejezet 2.2. pontjaban
ekként meghatarozott személy vagy szervezet.

EKR: Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer a Miniszterelnokség 4ltal iizemeltetett
kozponti kozbeszerzési nyilvantartdis és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat timogaté informatikai rendszer.

Birdlobizottsdg: az a legalabb hiromtagi testiilet (allandd/eseti), amely az ajanlatoknak —
sziikség esetén a hidnypétlas, felvildgosités vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat
koveté — Kbt. szerinti elbirlasara és értékelésére keriil 1étrehozdsra. A Biralobizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezar6 dontést meghozé
személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkérél jegyzékonyvet kell késziten.
A Biralobizottsag tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben
eurdpai uniés forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése
esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az Stszazmillié forintot elérd
crtékli  kozbeszerzési eljardsban az Onkorményzat koteles felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

Kozbeszerzési Dintéshozo Testiilet: a Kbt. hatdlya ald tartozé kdzbeszerzési eljarasok
tekintetében a Berekfiirdd Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete, valamint a
Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban az aljegyzo.

2.3. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a kozbeszerzési rendeletek a kizbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakr6l nem tartalmaz definicit, Ugy az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban, vagy a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmli meghatrozasarél a Kbt. 3. §-aban foglaltak figyelembe vételével.



3. A Kozbeszerzési Szabilyzat személyi és targyi hatilya

3.1. Berekfiirdé Kozségi Onkorményzat, mint helyi 6nkormaényzat, illetve intézményei, mint
helyi nkormanyzati koltségvetési szervek, tovabba a Polgarmesteri Hivatal a Kbt. 5. § (1)
bekezdés c) pontja szerint, a Kbt. hatalya ala tartozé ajanlatkérének mindsiil.

3.2. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkorményzat kozbeszerzéseit
elokészitd, a felhivast és a k6zbeszerzési dokumentumokat elkészité, valamint az ajanlatok
értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az Onkorményzat nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyekre és szervezetekre, fgy az Onkorményzat 4ltal megbizott
kozbeszerzést lebonyolité személyre vagy szervezetre, felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsadora — a megbizasanak tartalma szerint —, az eljaras Birdlobizottsagara, valamint a
Kozbeszerzési Dontéshozo Testiiletre.

3.3. A Szabdlyzat tirgyi hatdlya kiterjed a Kbt. 8. § (1) bekezdésében meghatirozott
kdzbeszerzésekre. Az adott évre vonatkozé kizbeszerzési értékhatarokat Magyarorszag adott
¢ves kozponti koltségvetésérdl szol6 torvény, az Eurdépai Uni6é vonatkozd jogszabalyai,
valamint a Kozbeszerzési Hatosag elndkének t4j €ékoztatdja tartalmazza.

3.4. A kozbeszerzési szerz0dés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas
megrendelés. A koncesszids szerz6dés targya lehet épitési koncesszio vagy szolgaltatasi
koncesszi6. A kozbeszerzés és koncesszids szerzédés targyainak fogalmi meghatdrozasét a
mindenkor hatdlyos Kbt. szerint kell értelmezni.

4. A Kozbeszerzés alapelvei

4.1 A kozbeszerzési eljérasban az Onkorméanyzat koteles a Kbt. 2. § (1)-(6) bekezdéseiben
meghatérozott kdzbeszerzési alapelvek szerint eljarni.

3. A kozbeszerzés értékének meghatirozisa

5.1. Az Onkorméanyzat a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) bekezdése
szerint kdteles az eljaras becsiilt értékét meghatérozni. A kozbeszerzés becsiilt értékének
kiszamitasakor a Kbt. 16-20.§-ait kell alkalmazni.

5.2. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — 4ltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. § -
aiban foglaltakra tekintette] megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionélis
részt tartalmazo6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatésba az opcionélis rész értékét is

bele kell érteni.

5.3. A kozbeszerzés részekre bontdsa soran a Kbt. 19. § szerint kell eljarni a becsiilt érték
meghatéarozasakor (v6. egybeszamitasi szabalyok).

5.5. A kozbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért az aljegyz0 a felel6s.



6. A kozbeszerzési eljarisrendek és eljarisfajtik

6.1. A Kbt. 21. § szerint unids vagy nemzeti eljarasrend alkalmazandé az uni6s vagy nemzeti
értékhatdrokat eléré vagy meghaladé kézbeszerzési eljarasokra. A vegyes beszerzésekre a
Kbt. 22-24, § vonatkoznak.

6.2. A kdzbeszerzési cljaras lehet nyilt eljarss, meghivasos eljards, innovacids partnerség,
targyalasos eljards, versenypdrbeszéd, illetve hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos
eljards. Targyalasos, hirdetmény kozzététele nélkiili eljarast és innovacids partnerséget csak
akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi.

6.3. Az Onkorméanyzat részt vehet kdzpontositott kozbeszerzési eljarasban is, amennyiben ezt
a vonatkoz6 kiil6n jogszabaly lehet6vé teszi.

6.4. Az Onkormanyzat a Kbt. Harmadik Részének alkalmazasa esetén jogosult a Kbt. 117. §
szerint sajat beszerzési szabélyokat alkalmazni. Az 6nall6 eljardsi szabalyok kialakitasarol a

Képviseld-testiilet dont.
6.5. A kozbeszerzési eljaras sordn nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarél a masikra.

6.6. Az Onkormanyzat jogosult a Kbt. 29-30.§ szerinti k6zos kozbeszerzési eljarasokban is
részt venni. A k6z6s kozbeszerzési eljarasban valé részvételrsl a Képviseld-testiilet dént.

7. A kozbeszerzési eljarisok dokumentilasinak rendje, kommunikdcié a
kozbeszerzési eljarisban

7.1. A kozbeszerzési eljardsok dokumentalasénak szabalyait a Kbt. 46-47. § tartalmazza,

7.2. Az Onkorminyzat az iratkezelési szabélyzatinak el6irdsai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megdrzésérol. A kozbeszerzési eljarasok
dokumentdlési szabalyainak betartésarél az aljegyzé gondoskodik.

7.3. A kézbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell
lebonyolitani; az ajanlatkér és a gazdasigi szereplék kozott a koézbeszerzési eljarassal
kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtéasi rendeletében szabalyozott irdsbeli kommunikécié -
ha az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletb6l més nem kovetkezik - elektronikus tton, az EKR-ben torténik. .

7.4. Az Onkormanyzat a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy valtozasbejelentési
kételezettségét az EKR-ben t6rténé regisztrécié vagy adatmédositas utjan teljesiti.

7.5. Az Onkorméanyzat a Kbt. 43. § (1) bekezdés ¢), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-
ben és a Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal az elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetéségek
tamogatasa keretében miikSdtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban kételes kdzzétenni.

7.6. Az Onkorményzat a Kbt. 43. § ( 1) bekezdés a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6)
bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, az EKR-ben kételes kozzétenni.

7.7 Az Onkormanyzat a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:



a) a kdzbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhaté idépontjat.

7.5. A kdzbeszerzési eljarasban a kozzététel soran a Kbt. 37. § szerint kell eljarni.

I. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATA-
SANAK ALTALANOS SZABALYAI, A BELSO ELLENORZES RENDJE

1. A kizbeszerzések tervezése, az éves kozbeszerzési terv, az elézetes Gsszesitett
tijékoztatéd

1.1. Az Onkorméanyzat a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjig az adott
¢vre tervezett kozbeszerzéseir6l éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kdzbeszerzési terv) koteles késziteni és azt a Képvisels-testiiletnek ezen id6pontig el kell
fogadnia. A kozbeszerzési tervet az Onkorméanyzat legalabb 6t évig megorzi.

1.2. A kozbeszerzési terv elkészitésért és az év kozben sziikségessé valt modositasok
atvezetéséért az aljegyzé felelos.

1.3. A Kozbeszerzési Terv elkészitéséhez az adatszolgaltatisra kotelezett szervezeti
egységeket, szervezeteket, valamint az adatszolgéltatisra iranyadd hataridét az aljegyz6
hatérozza meg. A Kozbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot
szolgiltatni, figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése eldtt a targyévben indult
kozbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

1.3. Az aljegyzd altal el6készitett kbzbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti a Képvisels-
testiilet elé¢ jovahagyasra, amely annak elfogadasarél hatarozatban dont. A kozbeszerzési terv
modositésa a Képviselo-testiilet hatdskorébe tartozik. A Kozbeszerzési Terv modositaséra az
annak jovéhagyasara vonatkozo eljarasi rend az irdnyado.

1.4. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell kiilondsen:

a) a tervezett kozbeszerzéseket targy szerint (drubeszerzés, épitési beruhdzas,
¢pitési koncesszid, szolgaltatis megrendelés, szolgaltatisi koncesszi6)
megbontasban, ezen beliil téma szerint,

b) atervezett kozbeszerzés CPV kédjét,

¢) az irdnyado¢ eljarasrendet,

d) akozbeszerzési eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,

) szerz6dés teljesitésének varhat idépontjat vagy a szerz6dés idGtartamat,
tovabba hogy

g) sor keriil-e vagy sor keriilt-e az adott kdzbeszerzéssel dsszefiiggésben elbzetes
Osszesitett tajékoztatd kozzétételére.

1.5. A kozbeszerzési tervben a feladatokat uigy kell meghatérozni, hogy lehet6ség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartisa mellett az elirt feladatok végrehajtasara.



1.6. A kozbeszerzési terv jovahagyasa el6tt az Onkormanyzat indithat kézbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

1.7. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utén az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasdnak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem
szereplo kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzésre
vonatkozd eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell
az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a modositds indokét is.

1.8. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

1.9. Az Onkorményzat a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az Onkorményzat
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kézbeszerzési tervét megkiildeni.

1.10. Az Onkorményzat a koltségvetési év kezdetét kovetden elézetes tajékoztatot készithet az
adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett 6sszes arubeszerzésérol.
cpitési beruhdzisirél vagy szolgéltatdis megrendelésérél. Ezen tajékoztatokra vonatkozo
szabalyokat a Kbt. 38. § tartalmazza.

2. A kizbeszerzési eljarisok el6készitésének dltalinos szabdlyai

rorr

2.1. A kozbeszerzési tevékenysée irdnyitdsdért vals felelGsséo

2.1.1. Az Onkorményzatnal a kézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatisara 6nalld
szervezeti egység nincs, ezen feladatok ellatasanak megszervezéséért az aljegyz0 a felelds.

2.1.2. Az EKR-be torténé regisztriciéra az aljegyzé jogosult. Az Onkorményzat nevében az
EKR alkalmazaiséra teljes koriien jogosultak: polgarmester, aljegyzé.

2.1.3. Az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitdsaért az aljegyzé felelds.
Feladata e kérben kiilénésen:

a) feliigyeli a kozbeszerzési eljarasok teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kézbeszerzési eljarasba bevont, illetve az Onkorményzat nevében eljéré
személyek és szervezetek tevékenységét,

b) azonnal koteles kivizsgalni minden kozbeszerzést zavard koriilményt €s
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

¢) jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kételes megtenni,
amelyek a kozbeszerzések lefolytatasinak jogszeriiségét és erkdlesi tisztasagat,
igy a Kbt. alapelveinek érvényesiilését biztositja,

d) rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a
munkatdrsak munkakori leirdsaban rogziti.

2.1.4. Az aljegyzd az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasardl, a kézben
szerzett tapasztalatokrdl folyamatosan beszdmol a polgarmesternek.

2.1.5. Az eljarés elokészitésére egyebekben a Kbt. 28. § vonatkozik.

2.2. Az eljdrdsba bevont. az Onkormdnyzat nevében elidré személvek szervezetek




2.2.1. Az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont, illetve az Onkorményzat
nevében eljar6 személyeket, illetve szervezeteket az aljegyz0 eloterjesztésére a polgarmester,
a polgarmester akadalyoztatisa esetén az aljegyzd jeloli ki. A Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldi tekintetében a kijellést az aljegyz6 végzi.

2.2.2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az Onkorményzat
nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek
egylttesen (a tovabbiakban: eljarasba bevont személy) megfelelé — a kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2.2.3. Az eljarisba bevont személyek, vagy szervezetek, tovabba az Onkormanyzat
kozbeszerzési eljarésai soran a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint létrehozott
Biralbizottsag tagjai részére a megbizélevelet a 2.2.1. pont alapjan a polgarmester vagy az
aljegyzd allitja ki.

2.2.4. Az Onkorményzat kozbeszerzési feladatainak eldkészitése, szervezése és megvaldsitisa
— illetve a bevont kiilsé szakértével valo kapcsolattartds — az aljegyzé feladat- és hataskoére.

2.2.5. A polgirmester és az aljegyz6 a kozbeszerzés lebonyolitasdra kiilsé szakembert,
szervezetet, felelés akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadét kérhet fel. Az eljardsba bevont
szakeértd (szervezet), felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi felel6sségének rendjét,
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kételezettséget az
Onkormanyzat és a kiilsd szakértd (szervezet), a felelés akkreditilt kozbeszerzési
szaktandcsadé kozott létrejott megbizdsi szerzédés, illetve a vonatkozd jogszabalyok
rendezik.

2.2.6. Az Onkorméanyzat koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakuldsat. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és
lefolytatasaban, az Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak
partatlan €s targyilagos gyakorlasdra barmely okbél, igy kiilondsen gazdasagi vagy mds érdek
vagy az eljarasban részt vev$ gazdasagi szerepl6vel fennallé més kézos érdek miatt nem
képes. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként
az a gazdasagi szerepld, akivel szemben a Kbt. 25. § (3) és (4) bekezdése szerinti
kortilmények fennallnak. Az eljarisba bevont személy vagy szervezet jelen Szabalyzat J.
szdmi melléklete szerint 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot koteles tenni.

2.2.7. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai kiiléndsen:
a) a kozbeszerzési eljaras elékészitése;
b) a felhivdis és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében valé
kozremlikodés;
¢) az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése; részvétel a Biralébizottsag
munkajaban;
e) részvétel az eljards mas szakaszaban.

2.2.8. Az eljarasban az Onkorményzat oldalan az eljarasba bevont személyek:
a) akozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy(ek),
b) akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy,



c)
d)
€)
f)
2
h)
i)
i)

az aljegyzo,
a polgarmester.

a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,

a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet,
a jogi szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet,

a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado,

a Biralobizottsag tagja,

a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet tagjai,

2.2.9. A kozbeszerzési Szabalyzat értelmében az Onkorményzat oldalén:

a kozbeszerzés targya szerinti

annak a Polgdrmesteri Hivatalon belilli szervezeti
egységnek a kijelolt koztisztviselsje, illetSleg az
Onkorményzattal jogviszonyban &ll6 olyan személy vagy
szervezet, amely a kozbeszerzés targya szerint megfelel
szakértelemmel rendelkezik Amennyiben a kozbeszerzés
targya tobb, a Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti |
egység koltségvetésébe tartozik, az eljardsban az a
Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti egység vesz rész,
amelyiket a koltségvetés végrehajtisa tekintetében a
kozbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti.

szakértelemmel rendelkezd
személy
a pénziigyi  szakértelemmel

rendelkez6 személy

Pénziigyi és Adoligyi osztily vezetdje, tavolléte esetén a
kijeldlt helyettese

a koOzbeszerzési szakértelemmel

a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd, ennek

rendelkez6 személy hidnydban az  Onkorményzat kijelslt, megfelels
szakértelemmel rendelkezd tisztségviseldje vagy az
aljegyz6 altal kijelslt koztisztviseld

jogi szakértelemmel rendelkezd | megbizott iigyvéd, jogdsz, ennek hidnydban az

személy Onkorményzat  kijelélt, megfeleld  szakértelemmel

rendelkezd tisztségviselGje vagy az aljegyzé altal kijelolt
koztisztviseld

a kozbeszerzés lebonyolitdsaért
felelds személy(ek)

az aljegyz6, tovabba amennyiben més kijelolésre keriil, az
aljegyz0 vagy a polgarmester 4ltal erre kijelslt
tisztségviseld, kiztisztviseld N

2.3. A kbzbeszerzési eljdrds el6készitése sordn elvéozendd tevekenységek és az értiik valo

feleldsség

2.3.1. Az adott kbzbeszerzési eljards megkezdéséhez szilkséges cselekmények iranyitasa az

aljegyz6 feladata.

2.3.2. Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladata. A helyzet- és piacfelmérés soran a
szakértelemmel rendelkez6 személy kételes betartani a Kbt. Osszeférhetetlenségi el6irasait, és
annak eredményérél koteles beszamolni az aljegyz6nek.

2.3.3. Az adott kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatirozasa és annak alatdmasztisa
— a kozbeszerzés targya szerinti és a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy
kdzremiikddése alapjan — az aljegyz6 feladat- és hataskére.




2.3.4. Az ecljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok el8készitése a
kdzbeszerzés targya és a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személlyel vald egyiittmiikodés
alapjan a kozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy (aljegyzd) feladata. Amennyiben a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdhoz felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddt vesz
az Onkorményzat igénybe, ugy az aljegyz6 egyiittmiikodik a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitésében a kozbeszerzés targya és a pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd személyekkel egyiitt.

2.4, A Birdldbizottsae

2.4.1. A kozbeszerzési eljaras sordn beérkezett ajanlatok Kbt. szerinti elbiréldséra, az eljarast
lezdr6 dontés elokészitésére Birlobizottsagot kell létrehozni. A Képviselo-testiilet jelen
szabalyzat elfogadasival felhatalmazza a polgarmestert és az aljegyzét a Biralobizottsag
meghivott tagjainak a kijeldlésére azzal, hogy a Biralobizottsagnak mindenkor képviselnie
kell a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges szakértelmeket.

2.4.2. A Bizottsag elndke ¢s tagja az aljegyzd altal kijelolt koztisztviseld és erre iranyulé
megbizds esetén a felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, valamint kiilsé személy,
szervezet vagy szakember is lehet.

2.4.3. A Bizottsig allando tagjai, a Bizottsig elnoke és tagjai részére a polgérmester vagy
koztisztviselok esetében az aljegyz8 megbizélevelet allit ki jelen Szabélyzat 2/4 és 2/B szdmii
melléklete szerint, mely a kdzbeszerzési eljéras dokumentaciojanak részét képezi. A Bizottsag
létrehozasandl trekedni kell arra, hogy a tagok sz4ma pératlan legyen.

2.4.4. A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Kozbeszerzési
Déntéshozo Testiilet részére.

24.5. A Bizottsig a jelen Szabdlyzat altal meghatérozott eljarasi cselekményekhez
kapcsoléddan, illetve sziikség szerint iilésezik. A Bizotisdg iiléseirdl jelenléti iv és
JjegyzOkdnyv késziil. A jelenléti iv és jegyzokényv egy-egy eredeti példanya a kdzbeszerzési
eljaréas iratanyaganak részét képezi.

2.4.6. A Biralobizottsag iiléseit a Biralobizottsag elndke hivja 6ssze. A Biralébizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legalabb két tag az iilésen jelen van. A
Biralobizottsag liléseit az elnSk vezeti. A Biralobizottsag minden tagja egy szavazattal
rendelkezik. A Biralobizottsag iilésein annak tagjain kivill — tanicskozasi joggal — a
polgérmester és az alpolgarmester, illetve a 2.4.9. pont szerint delegalt személy vehet részt.

2.4.7. A Biralobizottsag az eljarast lezar6 hatarozatot elékészitd dontését (javaslatat) egyszerii
szotobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
killonvéleménye van, azt a déntéshez mellékletként kell csatolni. SzavazategyenlGség esetén a
kiilonvélemények attekintése utdn a Bizottsig elndke ujabb szavazast rendel el. Ismételt
szavazategyenlGség esetén a Bizottsidg elndkének szavazata a donts. Ebben az esetben
azonban az ismételt szavazas tényérél és a vitatott kérdésekrdl, illetve valamennyi bizottsagi
tag vélemény<rdl az eljarast lezar6 hatarozatot meghozé Kozbeszerzési Dontéshozo Testiiletet
irdsban t4jékoztatni kell.

2.4.8. A Kozbeszerzési Dontéshozd Testillet tandcskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a Biral6 bizottsagba.
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24.9. A birdlobizottsdgi jegyzékonyv, killsnvélemények és a tajékoztatds egy eredeti
példanyat az eljaras iratanyagahoz csatolni kell.

2.5. A Felelds Akkreditdlt Kizbeszerzési Szaktandesads

2.5.1. A részben vagy egészben eurépai unids forrasbél megval6suld, valamint arubeszerzés
¢s szolgaltatds megrendelése esetén az uni6s értékhatart clér6, épitési beruhdzas esetén az
Gtszazmilli6 forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba az Onkorményzat koteles felelds
akkreditélt kdzbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

2.5.2. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadéra egyebekben az Onkormanyzattal
megkdtétt megbizési szerz6dés rendelkezései, valamint a 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet
iranyado.

2.5.3. A felels akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadé tevékenysége korében alairasaval és
a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszémat feltiintets pecséttel ellenjegyzi a
kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett alabbi dokumentumokat.

a) a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kézbeszerzési dokumentumokat,

b) a bontési jegyz6konyvet, jegyzékonyveket, és

c) az Osszegezést, Osszegezéseket. A felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé az
ellenjegyzésével igazolja a kézbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba az
eljards alapjdul szolgdlé iratok személyes ellenbrzését, és felel6sséget véllal az eljaras -
kozbeszerzési szempontti - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozé
jogszabalyoknak valé megfelelségéért.

3. A kozbeszerzési eljarisok lefolytatdsinak iltalinos szabilyai, a tevékenységi és
felelosségi koriok

3.1. Kozbeszerzések kezdeményezése

3.1.1. Kozbeszerzési eljarast kell kezdeményezni, ha a tervezett drubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhédzas, épitési vagy szolgéltatasi koncesszid értéke a
kozbeszerzési értékhatarokat eléri vagy meghaladja.

3.1.2. Az adott éves kozbeszerzési terv Képvisel-testiilet 4ltali elfogadasa az abban foglalt
kdzbeszerzési eljarasok kezdeményezésének engedélyezését jelenti. Amennyiben egy eljaras
a kozbeszerzési tervben nem szerepelt, a kezdeményezéshez kiilon irasbeli indokolést kell
csatolni, és az éves kozbeszerzési terv médositdsa irdnt a kérelem jovahagyasa esetén

intézkedni kell.

3.1.3. Kozbeszerzési eljaras meginditésat az aljegyz6 az igény tényleges felmeriilésekor
kezdeményezi a polgarmesternél. A kezdeményezés részeként az aljegyz6 a beszerzés
indokolasat tartalmazé feljegyzést készit a polgarmesternek az eljaras meginditasa céljabol,
melyhez csatolja az elézetes fedezet igazolast. A kérelmet az adott éves kozbeszerzési tervnek
megfelelden kell eloterjeszteni.

3.1.4. Kozbeszerzési eljards végleges fedezet igazolasa esetén indulhat. A végleges
fedezetigazolast a k6zbeszerzési eljaras iratanyagahoz eredetben csatolni kell.
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3.2. A Kozbeszerzési elidrds meginditdsa

3.2.1 A Kozbeszerzés kezdeményezését kévetéen a polgarmester, illetve az aljegyz6 kijelsli
az adott kozbeszerzési eljardsba bevont személyeket. A kozbeszerzési eljarasba bevont
szemelyek el8készitik a kozbeszerzési eljarést jelen Szabalyzat 11/2.3. pontja szerint.

3.2.2 Az eljdrast megindité felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok jovahagydsa, a
kozbeszerzés tirgya szerinti, pénziigyi, kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd
személyek egyetértését kovetden a polgarmester feladat- és hatiskére. A jovahagyast jelen
Szabalyzat 3. melléklete szerint kell megadni.

3.2.3 A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast tartalmazé
hirdetmény feladasanak vagy kozvetlen megkiildésének idépontjat kell érteni.

3.3. A kozbeszerzés tdrgva szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.3.1 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy a kozbeszerzési
eljaras soran
a) kozremiikodik az eljardst megindit6 felhivas elkészitésében, tovabba elkésziti a
miiszaki leirast,
b) részt vesz a Biralobizottsdg munkéjiban;
¢) kozremiikodik a szerz8dés teljesitésére vald alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdés b) és c) pontja szerintifeltételeinek és igazoldsanak elékészitésében,
illetve vizsgalataban;

3.4. A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.4.1. A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy a kzbeszerzési eljaras soran

a) kozremikodik az eljarast megindité felhivas elkészitésében, kiilénds tekintettel
a felhivas gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi feltételeinek megallapitasara;

b) kozremiikddik a kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasaban, kiilondsen a
targyévi koltségvetési terv elokészitése, a kozbeszerzési terv dsszeallitasa és az
Osszesitett tajékoztatd el6készitése soran;

c) megvizsgélja, hogy kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6z6en az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e,
eldzetes és végleges fedezetigazoldst allit ki;

d) kezdeményezi — a kozbeszerzés becsiilt értéke és a rendelkezésre all6 fedezet
kozotti hidny esetén — az Onkormanyzat kdzremitkodésével az eléiranyzatok
feletti rendelkezési joggal bird személy/szerv elSirdnyzat atcsoportositasra
vonatkozd dontését a targyévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek;

e) kozremikodik az ajanlattevd szerzdés teljesitésére vald alkalmassaganak
gazdasagi és pénziigyi feltételeinek és igazoldsdnak vizsgalatiban;

f) részt vesz a Birdlobizottsdg munkajéban;

g) elvégzi az ajénlat ellenSrzését esetleges szamitasi hiba tekintetében;

h) intézkedik a hirdetményellenérzési dij hataridében torténé megfizetésérol.

3.5. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.5.1 A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy a kézbeszerzési eljarasban
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a) gondoskodik a Kbt. elbirasai szerinti formai kévetelmények érvényestilésérél,
kiilsndsen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentumok,
szerz6dések és azok tervezetei esetében;

b) javaslatot tesz az eljarasrendjére és fajtajéra vonatkozéan;

¢) kozremiikodik a szerzédés teljesitésére vald alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdése szerinti feltételeinek és igazoldsanak vizsgélatdban;

d) részt vesz a Biral6 Bizottsdg munkajban;

e) elokésziti az eljardst megindité felhivast, tovabba annak hirdetményét,
valamint — ha kotelezd — dsszedllitia — valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott
dontési pontra kiterjedden — a kozbeszerzési dokumentumokat;

f) az eljarast megindité6 felhivist — erre vonatkozo megbizas esetén, az EKR
rendszeren keresztiil — kozvetleniil megkiildi a felkért gazdasagi szerepl6knek,
a hirdetményt feladja az EKR-en keresztiil, illetve adott esetben megkiildi az
Osszesitett tajckoztatast vagy a Kbt. 103. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatast
a Kozbeszerzési Hatdsagnak;

g) adott esetben lebonyolitia az Ajanlattevékkel vald targyalas(oka)t, a
targyalasok sordn vezeti a jegyzékonyvet

h) az eljardsba bevont, sziikséges szakértelemmel rendelkezé személyek
bevondsdval — adott esetben a Biralobizottsag dontése alapjan — el6késziti és
kikiildi, ha sziikséges, a hidnypétlasi felhivast, felvilagositas kérést, indoklas
kérést &s a tdjékoztatdst szamitasi hibarol;

i) gondoskodik arr6l, hogy a felhivasok, hirdetmények, tajékoztatok hataridében
kozzétételre, megkiildésre keriiljenek;

J) elkésziti jovahagyas utén az irasbeli Gsszegezéseket;

k) eljar az elézetes vitarendezési eljaras sorén;

1) elékésziti a  kizarasrél, alkalmatlansagrol, érvénytelenségrél  sz6lo
tajékoztatokat és jovahagydsa utan hatiridében feltslti az EKR-be;

m) elkésziti az eljérast lezaré hatdrozat megalapozasihoz sziikséges el6készits
anyagot a Biralobizottsag javaslata alapjén;

n) az irasbeli 8sszegezéseket feltslti az EKR-be;

0) elokésziti az eljards eredményérél/eredménytelenségérdl sz6l6 tajékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitének hataridében torténd
megkiildésérol;

p) elokésziti az eldzetes vitarendezésre adand6 valaszt, illetve képviseli az
Onkormaényzatot jogorvoslati eljaras esetén;

q) adott esetben el6késziti a szerz6dés modositasardl szold tajékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitének hataridében torténd
megkiildésérol.

3.6. Az aljegyvzd feladata

3.6.1. Az aljegyz6 a jelen Szabalyzat rendelkezéseiben megfogalmazott feladatokon kiviil a

kozbeszerzési eljardsban tovabba

a) kezdeményezi a rendszerhasznalati és hirdetményellenérzési dij megfizetését a
Pénziigyi és Adétigyi Osztalynal;

b) megszervezi és lebonyolitja az Onkormanyzat 4ltal a megfeleld ajanlattétel
elésegitése érdekében — adott esetben — biztositasra keriilé helyszini bejarast,
helyszin megtekintését és konzulticiot;

¢) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti adatok, informaciok, hirdetmények,
valamint a Kézbeszerzési Tervnek a kozzétételérol;
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d) adott esetben lebonyolita az Ajanlattevikkel vald targyalas(oka)t, a
targyaldsok sordn vezeti a jegyzokonyvet;

e) elldtja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztricios feladatokat, ideértve
kiiléndsen az iktatdst, postazast;

) ellitia a kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi, konyv- és szamviteli
teendbket, koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkétott  szerzddés
modositasi igényét, valamint a szerzodés teljesitését jelezni, valamint az errél
sz016, kiilén jogszabalyban meghatérozott minta szerinti tajékoztatd
elkészitésében kézremiikddni;

g) gondoskodik a Kbt. 142. §-aban foglaltak érvényesiilésérol.

3.7. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsdtdsa

3.7.1 A kozbeszerzési dokumentumokat a kézbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy
bocsdtja a gazdasagi szereplék rendelkezésére a Kbt. 57. § (1) bekezdése szerint.

3.7.2 A kdzbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy koteles gondoskodni arrél, hogy a
kozbeszerzési dokumentumok az eljarast megindité felhivast kozzététele/megkiildése napjatdl
kezdve az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig rendelkezésre alljanak.

3.8. A bontds

3.8.1. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontdsat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartat kovetéen, kettd draval késébb kezdi meg.

3.8.2. Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridé
lejartanak id6pontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés id6pontjar6l az EKR
visszaigazolast kiild.

3.8.3. Az elektronikusan benytijtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontisat az
EKR végzi tigy, hogy a bontés idépontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkérd szdmara hozzaférhetévé valnak.

3.8.4. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. §
(4)-(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas idépontjatél kezdve azonnal
elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajénlatban vagy részvételi
jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevék vagy részvételre jelentkez6k részére elérhet6vé

teszi.

3.8.5. Részben elektronikusan benytjtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontésat a fentiek
szerint az EKR végzi, az Onkormanyzat azonban ebben az esetben koteles a részvételi
Jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezé részeit - kiildn bontss tartdsa nélkiil - a
megfeleld ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modell benytjtisa esetén azt
fénykép vagy jegyzOkdnyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti
feltoltésével kell az ajanlatkérének dokumentalnia.

3.8.6. A bontasra vonatkozdan egyebekben a Kbt. szabalyait kell alkalmazni.

3.9. Az ajdnlatok (részvételi jelentkezések) elbirdldsra vonatkozd szabdlyvok
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3.9.1. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelését megelézéen a Biralobizottsag
megvizsgélja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a felhivasban, illetve kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek.

3.9.2. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata soran a Kbt. 69. § ill. 114. § (2)
bekezdése szerint kell eljarni.

3.9.3. Az Onkorményzat az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) a lehetd legrovidebb idén
beliil kételes elbiralni. Amennyiben a biralat folyamat elhtzodik, ugy az ajanlatok esetén a
Kbt. 70. § (2) bekezdése, részvételi jelentkezések esetén a Kbt. 70. § (3) bekezdése
alkalmazandé.

3.9.4. A hianypétlas. felvilagositas kérés és szamitasi hiba javitasa soran a Kbt. 71. § szerint
kell eljarni.

3.9.5. Az aranytalanul alacsony 4r és egyéb aranytalan vallalasok esetében a Kbt. 72. §-4ban
foglaltakat kell alkalmazni.

3.9.6. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasat és értékelését a Biralobizottsag végzi.

A Biralobizottsag a beérkezett ajanlatokrél (részvételi jelentkezésekrdl) az eljarast meginditd

felhivasban &s kozbeszerzési dokumentumokban meghatirozott feltételek szerint irdsos

szakvéleményt készithet, amely kiiléndsen az alabbiakat tartalmazza:

a) az ajanlattevs (részvételre jelentkezd) érvényes ajanlatot (részvételi jelentkezést) nydjtott-
e be;

b) a Kbt. 69. § (4)-(7) bekezdésének alkalmazisa esetén az ajanlattevd (részvételre
jelentkezd) megfelel-e a szerz6dés teljesitéséhez szikséges alkalmasségi feltételeknek;

c) ajénlat esetén az értékelési szempont(ok) (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé
adatokat.

3.9.7. A Biralébizottsig a Kbt. és jelen Szabélyzat szerint elvégzett értékelése alapjan
elkésziti dontési javaslatit a Kézbeszerzési Dontéshozé Testiilet szamara az eljarast lezaro
hatdrozat meghozataldhoz. Az elbterjesztésre az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatanak rendelkezései iranyadoak.

3.9.8. A birdlobizottsagi jegyzOkonyvek, az irisbeli dsszegzés, az eljarast lezaré hatdrozati
Javaslat, valamint a hatdrozat a kézbeszerzési eljards iratanyagénak részét képezik.

3.10. Déntés az elidrdsban, tdjékoztatds a dontésrél

3.10.1. Az eljarast lezaré dontés meghozatala a Kozbeszerzési Dontéshozé Testiilet, azaz az
Onkorményzat Képviseld-testiiletének, a Polgdrmesteri Hivatal esetében az aljegyzének a
feladat és hatdskore. Amennyiben jelen Szabalyzat masként nem rendelkezik, a Kozbeszerzési
Dontéshozé Testiilet hoz dontést minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés
szilkséges. A dontésnél név szerinti szavazast kell alkalmazni, egyebekben a Ko6zbeszerzési
Déntéshozo Testiilet miikddésére a Képvisels-testiilet mitkédésére vonatkozd szabalyokat kell

alkalmazni,

3.10.2. Az Onkormanyzat kételes az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét az EKR
rendszeren keresztiil téjékoztatni az eljards vagy az eljaras részvételi szakaszdnak
eredményérdl, az eljaris eredménytelenségérél, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd
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ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitésarol, valamely
gazdasagi szerepl6 kizdrésarol, valamint ezek részletes indokardl, az errl hozott dontést
kdvetben a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

3.10.3. Az Onkorminyzat az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak
befejezésekor kiilon jogszabélyban meghatérozott minta szerint irasbeli dsszegezést koteles
késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl és azt az EKR rendszerbe

feltdlteni.

3.10.4. Az Onkormanyzatnak az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségéro]l szolé
tdjékoztatét kiilén jogszabdlyban meghatirozott minta szerinti hirdetmény tjan kell
kozzétennie.

3.10.5. A kdzbeszerzési eljaras a hirdetmény kozzétételével, illetSleg szerzédéskotéssel zarul
le.

3.11. A szerzddéskités

3.11.1. A kozbeszerzési szerz6dés megkdtése a polgarmester feladat- és hataskére. A
kdzbeszerzési szerz8dést az aljegyzé ellenjegyzi.

3.11.2. Az Onkorményzat az ajanlati kotottség idOtartama alatt kételes a szerz6dést megkotni,
amely alol csak a Kbt. 131. § (9) bekezdésében foglalt esetben mentesiil. A szerzédéskstésre
— amennyiben vonatkozik 14 — csak a szerzodéskotési moratérium lejartat kévetéen van
lehetdség. Az Onkormanyzat csak az eljrés nyertesével kotheti meg a szerz8dést, vagy — a
nyertes visszalépése esetén — az ajénlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb

ajanlatot tevének mindsitett ajanlattevével, ha 6t az ajanlatok elbiralasarél szélé irasbeli
Osszegezésben megjeldlte.

3.11.3. A kozbeszerzési eljaras soran a megkotott szerzédések teljesitését az aljegyzé kiséri
fegyelemmel.

3.11.4. A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés médositasara kizérélag a Kbt.
141. §-a alapjan van lehetdség.

3.11.5. Az Onkormanyzat koteles a szerz6dés modositasardl kiilon jogszabalyban
meghatdrozott minta szerint téjékoztatét késziteni, és hirdetmény utjdn a Kézbeszerzési
Ertesitoben kozzétenni. A hirdetményt legkés6bb a szerzédés modositasatél szamitott tizenot
munkanapon belil kell feladni. A tajékoztaté elkészitéséért és a tajékoztaté megkiildéséért a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy — az aljegyzé kozremiikodése mellett — a
felel6s.

4. A kizbeszerzések lebonyolitisanak ellenérzése

4.1. A kozbeszerzési eljarasok rendszeres ellendrzése az aljegyzé hataskérébe tartozik. Az
ellenérzéseket a belsd ellendr utjan végzi.

4.2. Az ellen6rzés sordn kiilénos gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak eldkészitésére, azok érvényesitésére az eljaras soran.
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4.3. Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsoltban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
polgarmester koteles a Képvisel-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

4.4.1. Az EKR-ben szerepl6 adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb
iddtartam alatt - meg kell 6rizni.

4.4.2. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplézasarol.

4.4.3. Az Onkorményzat - az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljards iratainak az
EKR-ben val6 elektronikus megérzése érdekében - koteles az eljaras elokészitése korében
a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése sordn keletkezett dokumentumokat vagy azok
egyszerl elektronikus maésolatdit az EKR-be (kiiléndsen biralobizottsagi jegyzokonyvek,
birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is feltolteni az adott eljards dokumentumai kézé.

4.5. Az Onkormanyzat az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta
szerint éves statisztikai Gsszegezést koteles késziteni, amelyet legkésobb a targyévet kovetd
év majus 31. napjaig kell kozzétennie az EKR-ben. Az éves statisztikai Osszegezés

elkészitéséért az aljegyzo felelds.

III. JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELTJARASBAN

1. A kozbeszerzésre, a kdzbeszerzési eljarasra, az épitési, illetve szolgaltatdsi koncessziora,
valamint a koncesszids beszerzési eljarisra vonatkozo jogszabélyokba {itk6z6 magatartas
vagy mulasztds miatt e rész rendelkezései szerinti jogorvoslatnak van helye. A jogorvoslati
eljarasra vonatkoz6 szabalyokat a Kbt. Hatodik Része tartalmazza.

2. Az Onkormanyzat 4ltal lefolytatott kozbeszerzési eljards soran a Kozbeszerzési
Dont6bizottsagnal kérelmezett vagy az altala hivatalbol meginditott jogorvoslati eljaras
esetén, annak tudomasara jutdsat kovetden, a kozbeszerzésért felelds személy — tavollétében
megbizottja — haladéktalanul, de legkésdbb 2 munkanapon beliil kteles arrol a Polgarmestert
haladéktalanul tajékoztatni.

3. A Kozbeszerzési DontGbizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadésara
nyitva &ll6 hatdridén beliil az aljegyzd (vagy amennyiben az adott kézbeszerzési eljarasban
részt vett, a megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado) éllitja dssze, és kiildi
meg az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag

részére.

4. A Kozbeszerzési Dontbbizottsdg elbtt jogorvoslati eljarasban az Onkormanyzat
képviseletében felel6s akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsads, jogtanacsos vagy ligyvéd jar

el.

5. A Kozbeszerzési Dont6bizottsag kedvezétlen dontését kovetSen esctlegesen sziikséges
birésagi eljardsban az aljegyz6é a dontdbizottsagi hatdrozat kézhezvételétél szamitott 5
munkanapon beliil déntési javaslatot készit és terjeszt a Polgarmester elé. A birésagi
eljarasban az Onkorméanyzatot a polgarmester altal kijelslt személy képviseli. A jogorvoslati
eljards soran a képviselet ellatdsa érdekében az aljegyz6 javaslatira, a Polgarmester
jovahagyésa mellett, az Onkorméanyzat nevében megbizott tigyvéd is eljarhat.
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6.Amennyiben a Kozbeszerzési Déntdbizottsig a jogorvoslati eljaras eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezaré dontést, a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozd
dontési javaslatot a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy terjeszti tovabbi
intézkedés végett a Kézbeszerzési Dontéshozé Testiilet elé. Eredménytelen az adott eljaras, ha
a Kozbeszerzési Dontdbizottsag megsemmisiti az ajanlatkérd valamely dontését, és az
ajanlatkéré 1j kozbeszerzési eljaras lefolytatisat hatdrozza el vagy elall az eljaras
lefolytatdsanak szandékatol; az ajanlatkérd azonban nem nyilvéanithatja eredménytelennek az
eljarast akkor, ha a jogszeriitlen eljarast lezaré dontés megsemmisitését kdvetéen jogszeri
dontés meghozatalaval az eljaras jogszerlisége helyreallithato
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ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabélyzat 2022. hoénap nap. napjéan 1ép hatélyba.

2. Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépése utdn megkezdett kozbeszerzési eljarasokra
kell alkalmazni. Jelen Szabélyzat hatalybalépésével egyidejiileg a kordbbi (155/2017. VI.21.
Onkorményzati hatérozat) Szabalyzat hatalyét vesziti.

3. Az aljegyz6 gondoskodik arr6l, hogy az érintett munkatdrsak megismerjék a
Kozbeszerzési szabélyzatot s a Szabélyzathoz csatolt iven alafrdsukkal igazoljdk a

hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Berekfiirdo, 2022. hénap... napjén

polgarmester aljegyz6
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1. szami melléklet

Berelkfiirds Kozségi Onkormdnyzatinak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz

C)SSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
KOZBESZERZES] BIRALO BIZOTTSAG ELNOKE ES TAGJAI
ILLETVE EGYEB ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK RESZERE

Név:
Szervezeti egység:
Beosztis:

Berekfiirdd Kozségi C")nkorma'myzata altal ,.............oooi ”  megnevezéssel
folytatandé kozbeszerzési eljards el6készitésében, az eljards mas szakaszaban, illetve az
ajanlatok (részvételi Jelentkezések) értékelésében (elbiralasdban) mint résztvevod személy
kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban foglalt
Osszeférhetetlenségi okok hatélya alatt nem allok, vagyis igy kiilonésen nem &ll fenn olyan
gazdasdgi érdek vagy az eljarasban részt vevo gazdaségi szereplével fennalld més kozos
érdek, amely miatt a funkciéimnak partatlan és targyilagos gyakorldsdra nem lennék képes.

Az eljaras sorin tudomdsomra jutott informdacidkat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése eldtt, sem azt kovetden jogosulatlan személy tudomdsira nem hozom, az
informdcitkkal, adatokkal és tényekkel a gazdasagi szerepl6ket nem befolyasolom.

Kotelezem magam arra, hogy ha az Osszeférhetetlenségi ok az eljards alatt kovetkezik be,
arr6l haladéktalanul értesitem a dontéshozo Képvisel6-testiiletet és megbizomat.
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2/A. szamid melléklet

Berekfiirdd Kozségi Onkormdnyzatdnak Kozbeszerzési Szabdlyzatihoz

Ikt. szdm:

MEGBIZAS

Berekfiirdd Kozségi Onkorményzata Kézbeszerzési Szabdlyzata alapjan megbizom
.......................... - t (név), hogy a kézbeszerzésekrsl sz616 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (4)
»”

bekezdése alapjéan, Berekfiirds Kozségi Onkorményzat &Mal ,.eeeeeereeceveveereeesrunnnns
megnevezéssel lefolytatasra keriild kézbeszerzési eljarasban létrehozott Biralobizottsagban

bizottsigi elntkként / tagként
miikddjon kozre.

Bizottsagi elnokként/tagként valé miikédése soran a Berekfiirds Ko6zségi Onkorményzat
¢rdekeinek biztositasaval, a térvényesség betartdsaval, a hatalyos jogszabalyokban és belsd
szabalyozdsokban foglaltaknak megfeleléen, az eljards targydra vonatkozé szakmai
kovetelmények betartasa és teljesitése érdekében kell eljaria, irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell elGkészitenie a kozbeszerzési eljarast lezar6 doéntés

meghozatalit,

Jelen megbizas a fenti targyti kozbeszerzési eljarast lezaré dontés alapjan megkotésre kertiild
szerzOdés alairasdnak napjaig, amennyiben szerzédéskétésre nem keriil sor, ugy az eljarast
lezérd hirdetmény feladésanak napjaig szol.

Berekfuirdd, .........cooee oiiii

polgarmester

A megbizist elfogadom és dtvettem:
Datum:
Alairds:
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2/B. szamd melléklet

Berekfiirdd Kozségi Onkormdnyzatdnak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz

Ikt. szam:

MEGBIiZAS

Berekfiirdd Kizségi Onkormdnyzart Kozbeszerzési Szabélyzata alapjan megbizom
.......................... - t (név), hogy a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény 27. § (4)
»

bekezdése alapjan, Berekfiirdd Kozségi Onkorményzat Altal ,y.evvveeeeereeersesenrnnnsonn.

megnevezéssel lefolytatdsra keriils kozbeszerzési eljarasban létrehozott Biralébizottsagban
Bizottsigi tagként

miikddjon kédzre.

Bizotts4gi tagként valé miikédése sorén a Berekfiirdd Kozségi Onkormanyzat érdekeinek

biztositisdval, a torvényesség betartasival, a hatdlyos jogszabalyokban é&s belsé
szabalyozdsokban foglaltaknak megfeleléen, az eljards tirgyara vonatkozé szakmai
kovetelmények betartdsa és teljesitése érdekében kell eljarnia, irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell elSkészitenie a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés

meghozatalat.

Jelen megbizas a fenti targyu kozbeszerzési eljarést lezaré dontés alapjan megkétésre keriils
szerzOdés aldirdsanak napjdig, amennyiben szerzédéskotésre nem keriil sor, ugy az eljarast
lezérd hirdetmény feladasanak napjaig sz6l.

Berekfurdd, .......oocoo v
aljegyz6
A megbizist elfogadom és dtvettem:

Datum:
AlAITas:
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) 3. szami melléklet
Berekfiirdé Kozségi Onkormdnyzatdnak Kozbeszerzési Szabalyzatdhoz

) ] ] J(’)\{AHAGYéS o ]
AJANLATURESZVETELVAJANLATTETELI FELHIVASHOZESA
DOKUMENTACIOHOZ/KIEGESZITO IRATOKHOZ vagy TARGYALASI MEGHIVOHOZ

|Ikt. $Zam:

\Eljdrds f6 adatai

}iz eljaras megnevezése:

Az eljaras targya: |
|

Az eljarés eljarasrendje és fajtasa:
Az eljaras becsiilt értéke (HUF): |

‘ Informécié a részekr6l: |

! Ertékelési szempont(ok): |

Szerz6dés idGtartamal/teljesités
hatarideje: ‘
| Ajénlattételre felhivni kivant |
| gazdasagi szereplok (adott esetben): |

Megjegyzés :
M - - |
|
L i Rieerernreereenen e rsenans
kdzbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy '
'Détum :
| pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy | targy szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy |
| Détum: ‘ Détum:
e I
jogi szakértelemmel rendelkezé személy . kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy ;

A fentiek alapjan a kozbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat és dokumentacidjat jévahagyom,
| elrendelem az eljaras meginditasa iranti intézkedést:

| polgarmester
LDétum:
| Mellékletek:
P . .

1.  Eljarast megindit felhivas

| - )
2. ! Ko&zbeszerzési Dokumentumok

vagy |
|1. | Téargyalasi meghivo
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