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) BESZAMOLO
a Kunmadarasi Kézos Onkormanyzati Hivatal Berekfiirdéi Kirendeltségének
2025. évi tevékenységérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Berekfiirdd Kozségi Gq}(onnényzat Képviseld-testiiletének munkaterve minden évben tartalmazza a
Kunmadarasi Koz6s Onkorményzati Hivatal hatésagi tevékenységérdl szolé beszamold
megtargyalasat.

Magyarorszég helyi 6nkorméanyzatair6l szo0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Méty.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja alapjan ,a jegyzO évente beszamol a képviselS-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.”

Az Métv. 84. § (1) bekezdése alapjén a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az Snkorményzat
miikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre
valé elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgdrmesteri hivatalt vagy
koz6s onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremiikddik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az 4llami szervekkel torténd egytittmiikodésnek sszehangolasaban.

84. § (4) A hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti koltségvetéstdl szdld
térvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban — finanszirozza,
amelyet a sz€khelytelepiilés, valamint a vairmegye részére, e célra elkiilonitett szamlajara folyésit.

85. § (1) Koz6s énkormanyzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason beliili kdzségi 6nkorményzatok,
amelyeknek kozigazgatési teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete vélasztja el
egymastol, és a kdzségek lakossdgszdma nem haladja meg a kétezer f6t. A kétezer 6 lakossagszamot
meghaladé telepiilés is tartozhat k6zG6s Gnkormanyzati hivatalhoz.

(3) Kozds Onkormanyzati hivatal 1étrehozasarél vagy megsziintetésérdl az érintett telepiilési
onkormanyzatok képvisel6-testiiletei az éltalanos 6nkormanyzati vélasztasok napjat koveté hatvan
napon beliil kézigazgatasi szerzodésben allapodnak meg. A megallapodas az altalsnos Snkormanyzati
valasztasokat kovetd év januar 1-jén lép hatalyba.

Berekfiird Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Métv. 85. §-a alapjan 2015. januér 1.
napj4té! Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzatival kotott megallapodast a kozds Onkorméanyzati
hivatal létrehozéasardl és milkodtetésérdl. A Kézos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata, Szervezeti
¢€s Miikdési Szabalyzata a képviseld-testiiletek altal elfogadasra keriilt.

A ko6z0s Onkormanyzati hivatal létrehozasara kotott megéllapodast a Kunmadaras Nagykozség
Onkormanyzatéval a kozos Snkormanyzati hivatal létrehozéséara kotott megallapodas megerositésérol
52016 253/2024. (X1.26.) 6nkormanyzati hatarozataban feliilvizsgalta, és tovabbra is fenntartja.

2025. évben a Kunmadarasi Kozds Onkormanyzati Hivatal Berekfiirdsi Kirendeltségén 7
koztisztviseld teljes allasban, 1 f6 pedig napi 4 6rdban latta el a feladatokat (1 f6 aljegyzd, 1 f5
szocidlis ligyintéz0, 1 f6 szervezési iigyintézo, 1 f6 adoiigyintézs, 1 fo szamviteli iigyintézd, 2 £6
gazdalkodasi ligyintéz és 1 fo kozteriilet-felligyeld), tovabba 2023. julius 1-t61 1 6 miiszaki
ligyintéz6 segiti a munkankat, aki nem koztisztvisels, hanem az Onkormanyzat alkalmazasaban 4ll.

A belsé ellenérzést Berekfiirdd vonatkozasaban a kunmadarasi belsé ellendr latta el.
A hivatal munkajanak ellatdsahoz a személyi és a targyi feltételek adottak.
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Iktatott iigyiratok szama 2025-ben:

Agazat Fdszam Alszam

A | Pénziigyek 1101 2475

Ebbdl: 1. Addigazgatasi iigyek 1101 2475

2. Egyéb pénziigyek --- -

B Egészségiigyi igazgatas 5 7

C Szocialis igazgatis 127 274

E | Kornyezetvédelem, épitési ligyek, telepiilésrendezés, 73 237
teriiletrendezés, kommundlis igazgatas

Ebbél: 1. Kornyezet- és természetvédelem 16 44

2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 21 35

3. Epitési tigyek 33 109

4. Kommunalis tigyek 3 49

F Koézlekedési és hirk6zl€si igazgatas 9 15

G | Viziigyi igazgatas 48 97

H C)nkorményzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 105 304

Ebbol: 1. Anyakényvi as allampolgarsagi iigyek 23 27

2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilv. 21 27

3. Valasztassokkal kapcsolatos iigyek - -

4. Rendorségi ligyek 2 4

5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos iigyek - -

6. Menedékjogi ligyek - ---

7. Igazsagiigyi igazgatas 3 15

8. Egyéb igazgatasi ligyek 56 231

1 Lakasiigyek 6 21

J Gyermekvédelmi és gydmiigyi igazgatis 5 10

K | Ipari igazgatas 1 2

L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 69 204

M | Foldmiivelésiigy, allat- és n6vény-egészségiigyi igazgatas 13 26

N | Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 1 2

U | Onkorményzati és altalanos igazgatasi iigyek 411 1080

Ebbol: 1. Képviselb-testiilet iratai - -

2. Nemzetiségi 6nkorményzat iratai --- -

3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hiv. 411 1080

P Koéznevelési és kozmiivelbdésiigyi igazgatas 7 21

R | Sportiigyek - —

X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas 9 14

Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 1 1

2. Katasztréfavédelmi igazgatas 8 13

3. Fegyveres biztonsagi érség - -

Mindbsszesen: 1990 4789

Az aljegyzé a jogszabalyi elSirisoknak megfeleléen ellitja a Kunmadarasi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Berekfiirdéi Kirendeltségének vezetését, segiti a koztisztviselok munkajat. Gondoskodik az
onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, részt vesz a képvisel6-testiilet és a

bizottsag iilésén, irdnyitja az iilések elokészitését, a dontések végrehajtasat.

Gondoskodik az 6nkormanyzat intézményei és gazdasagi tarsasagai kozotti kapesolattartasrol.

Ellatja a palyazatokkal kapcsolatos adatszolgéltatisokat, részt vesz a beruhazasok lebonyolitasaban.
Kapcsolatot tart az nkormanyzat iigyvédjével.

Ellatja a helyi zajvédelemmel kapcsolatos feladatokat.




] BEREKFURDO KOZSEGI ONKORMANYZAT
5309 Berekfurd6, Berek tér 15.
Tel/Fax: 59/519-002, www.berekfurdo.hu

A gazdilkoddsi csoport ellitia a Berekflirdd Kozségi Onkormanyzat, a Kunmadarasi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Berekfiirddi Kirendeltsége és a Berekfiirdéi Csicsergd Ovoda és Mini
Bolcsode pénziigyi, kényvelési feladatait.

A csoport 3 f6bdl all, akik koziil 1 f6 ellatja a fent felsorolt intézmények dolgozoinak, valamint a
kozfoglalkoztatottak alkalmazaséval osszefliggd munkaiigyi feladatait, illetve a kozfoglalkoztatéssal
kapcsolatos feladatokat.

A gazdailkodasi csoport rendszeres feladatai:

koltségvetési rendelet, féléves, haromnegyed éves tajékoztatok és az éves beszamold
(zarszdmadasi) rendelet dsszeallitasa,

a koltségvetés modositasaval kapcsolatos képviseld-testiileti eléterjesztések elkészitése,

az onkorményzat pénziigyeivel, beruhdzasaival, az intézmények irdnyitasaval kapcsolatos
dontésekhez elc’iterjesztésének elkészitése,

a Magyar Allamkincstar felé torténd adatszolgaltatasok keretében minden intézménynek
elkiilonitetten a koltségvetés, a féléves és az éves beszamolé elkészitése, negyedévente
mérlegjelentés, valamint havi pénzforgalmi jelentés kiildése,

statisztikai jelentések készitése,

egyéb adatszolgaltatasok, informacids jelentések elkészitése,

koltségvetési tamogatasok igénylése és elszamolasa,

NAV felé t6rténd bevallasok elkészitése (havi, negyedéves, éves AFA bevallasok, stb.),
befizetésekkel, illetve visszaigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, jogosultsagok
kezelése, egyiittes addigazolasok kérése,

analitikus nyilvantartdsok vezetése (targyi eszkdz, vagyon, hitel, eldiranyzat, vevs, szallito
stb.),

kotelezettségvallalasok, szerzbdések, megrendelések és szamldk nyilvantartasa, kezelése,
pénzintézeti szamlakivonatok, utalvanyok ellenérzése,

fokonyvi konyvelés,

az elfogadott koltségvetés végrehajtisa érdekében az eldiranyzatok figyelése, modositésa,
atvezetése, az eldirdnyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtésa (ellenjegyzési,
utalvanyozasi, érvényesitési feladatok),

szamlazasi feladatok,

informécidszolgéltatis az intézményvezetdk részére intézményilk  elSiranyzatainak
felhasznalasarol,

iranyit6 szervtdl nyfljtott tdmogatdsok, tarsadalmi, illetve civil szervezeteknek nyujtott
tamogatasok rendezése,

kdznevelési intézmény miikodtetésével kapcsolatos dnkormanyzati befizetések végrehajtasa,
gyermekétkeztetéssel kapcsolatos pénziigyi feladatok elvégzése,

pénzkezelés, pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa,

leltarozas, selejtezés,

tamogatasok elnyerésére kiirt palydzatok elokészitésében pénziigyi szempontbol valé
kozremiiksdés,

az elnyert palydzatokkal kapcsolatos szamlanyitasi feladatok elvégzése,

a palyazati forrasbol szarmazo tamogatasok éves koltségvetésen beliili eléiranyzat kezelése,
folyamatos egyeztetések az intézményvezetdkkel,

alapité okiratok, valamint azok modositasainak el8készitése, megkiildése a Magyar
Allamkincstar részére,

a testiileti hatdrozatok és rendeletek, valamint a vonatkoz6 jogszabalyok végrehajtasa,

a Képviselo-testiilet altal meghatarozott hitelfelvétel eldkészitése, szerzodés megkotése, a
kapcsol6dé pénziigyi tranzakeiok végrehajtasa (toke és kamattorlesztés),

az Onkorményzati tulajdonban 1évé gazdasagi térsasdgi részesedésekkel kapcsolatos
nyilvantartas és egyiittmiikodés,
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Vagyonkataszteri nyilvantartds vezetése, és azzal 6sszefiiggd adatszolgaltatasok elvégzése.
az 6nkorményzati vagyon biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatésa,

a szerz6dések nyilvantartasa,

bankszamlaszerzddésekkel kapcsolatos iigyintézés,

alairési cimpéldanyok kezelése,

bankszamlak pénzforgalmanak bonyolitdsa, dtvezetések,

az Onkorményzat €s intézményei zavartalan pénzellatasanak biztositasa,

a pénziigyi fegyelem betartasa,

forgotdke visszapdtlasaval kapesolatos iigyintézes,

segélyek utalasa.

A munkaiigyi iigyintézé feladata:

a munkaviszony létesitésével, megsziintetésével, atsorolassal kapcsolatos feladatok ellatésa,
eskiiokmanyok elkészitése,

soros lépések, minimdlbér, illetve garantalt bérminimum emelkedése miatti atsorolasok
elvégzése,

adokedvezménnyel kapcsolatos nyilatkozatok (személyi kedvezmény, csalddi kedvezmény)
kezelése, nyilvantartasa és tovabbitisa a Magyar Allamkincstar felé,

személyi jovedelemado adatlapok, jovedelemigazolasok kiosztasa,

munkaltaté altali és 6naddzassal teljesitett adobevallassal kapesolatos feladatok,

hokozi kifizetések, egyéb juttatisok, megbizasi dijak, tiszteletdijak szamfejtése,
bérnyilvantartas vezetése, munkabérel6leg nyilvantartas vezetése,

bér- és létszam eldiranyzat tervezése, teljesiilésének nyomon kévetése,

a Hivatal részére torténd cafetéria rendezése, elszamolasa, személyenkénti nyilvantartdsa, év
kézben be- és kilépok idbaranyos megallapitasa, valtozasok vezetése, nyilatkozatok kiosztasa,
a koztisztviseldk, illetve a Munkatorvénykdnyv hatilya ala tartozé dolgozék tavolléteinek
(szabadsag, betegség, TGYS, GYED, GYES, csaladtamogatisi kérelmek) a Magyar
Allamkincstar felé tortén jelentése, nyilvéntartésa,

éves szabadsagok megallapitdsa, igénybe vett szabadsidgok nyilvantartisa, szabadsagolasi
litemterv vezetése,

statisztikai és munkajogi allomanyi létszdm havonkénti vezetése, negyedévente jelentés
készitése a Magyar Allamkincstar felé az iires allashelyekrdl,

egyszerusitett foglalkoztatassal kapcsolatos feladatok.

Kozfoglalkoztatdsi palyazatok irdsa, havi elszamolasok és beszdmolok készitése a Jasz-
Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Karcagi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya
felé. Kozremilkddik a kozfoglalkoztatasi program lebonyolitdsaban (munkanaplok kiadasa,
beszerzések segitése) a kijelolt csoportvezetbvel egyiittmiikddve. Onkoltség-szamitasi
kalkul4cié. Uzemanyag-nyilvantartés vezetése. Selejtezési jegyzokonyvek.

Mez66ri elszamolas elkészitése €s benynjtasa a NAK és a NAV felé.

A héziorvosi praxisjoggal kapcsolatos feladatok ellatasa.

A szocialis iigyintézé feladatai kozé tartozik:

Pénztari feladatok ellatdsa, pénztarkezelés (eléleg elszamolasok, be-, és Kkifizetések),
készpénzigénylés a banktol.

A Szocidlis tv. és az 6nkormanyzati rendelet alapjan a lakosséagi kérelmek elbirdlasa (sziiletési
timogatas, flirdobérlet tamogatds, beiskolazdsi tamogatds, gyermekek utazasi
bérlettAmogatasa, személyi téritési dij tamogatds, gyogyszertamogatas, gydgyaszati
segédeszk6z tamogatas, telepiilési lakasfenntartasi tdmogatds, szociélis tlizifa tdmogatas,
rendkiviili timogatés, rendszeres telepiilési tamogatas, temetési segély, k6ztemetés.

A lakasfenntartasi timogatas igénylése céljabol kapcsolattartss a kdzmiiszolgaltatdkkal.
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- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megdallapitasa. A rendszeres gyermekvédelmi
kedvezménnyel dsszefliggd pénzbeli timogatas igénylése a Magyar Allamkincstartol, illetve
annak elszamolasa.

- Hatranyos helyzet és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa.

- Gyermekétkeztetési kedvezményre vald jogosultsag nyilvantartasa.

- A gyermekétkeztetéshez kapcsolodd étkezési napok szdmanak havi szinten vald vezetése.

- A sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Gyermekvédelmi intézkedések, kapcsolattartds a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgilattal és a
sziikséges hatésagokkal.

- Bursa Hungarica felséoktatdsi 6szténd{j programmal kapcsolatos feladatok elvégzése.

- Elelmiszer segélycsomagok igénylése, kiosztasa, elszémolésa.

- Az eldirt nyilvantartdsok vezetése (szocialis-, gyermekvédelmi).

- Statisztikai adatszolgaltatas.

- Kiilso szervek megkeresésére kérnyezettanulmany készitése.

- Elbterjesztések készitése a helyi rendeletben szabélyozott szocidlis és gyermekvédelmi

igyekben.
- Oktatasi ligyekkel kapcsolatos feladatok ellatésa. Iskolai felvételi kérzethatar megallapitésa.
Adatszolgaltatas.

- Nyari didkmunka szervezése. Tamogatas igénylése, elszdmolasa.

- Kozfoglalkoztatasi programokhoz kapcsolédo feladatok ellatdsdnak segitése (kdzvetitések
koordinalasdban  részvétel, kapcsolattartds a  Jasz-Nagykun-Szolnok  Varmegyei
Kormanyhivatal Karcagi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly4val.)

- Kozérdekii munka szervezése.

- Helyi Esélyegyenl6ségi Program elkészitése, feliilvizsgalata.

- Nyilvantartja a kisbusz lizemeltetésére beérkezett igényeket.

A szocialis ellatast igénybe vevok szama az aldbbiak szerint alakult:

Tamogatds tipusa Fo vagy db
Telepiilési lakasfenntartasi tAmogatas 14 16
Telepiilési gydgyszertamogatas 24 db/ 6 f6
Telepiilési gyogyaszati segédeszkdz tamogatas 0db
Rendszeres telepiilési timogatas 0db

Rendkiviili telepiilési timogatas 2 16

Fiird6bérlet taimogatas 2116
Beiskolézasi tAmogatés 5318
Sziiletési tamogatas 015
Temetési tamogatas 916
Szocialis tlizifa 216
Gyermekek utazasi bérlettdmogatasa (14 év alatt 516
ingyenes a bérlet)

Személyi téritési dij tamogatas 30 16
Bursa Hungarica 6szt6ndij palyazat 716
Sziinidei gyermekétkeztetés (tavasz, nvar, 6sz, tél) | 9 16

A szocialis iigyintéz6 anyakdnyvvezetdi feladatai ellatdsa soran kdzremikodik a hazassagkotések
lebonyolitasaban €s a haldlesetek anyakonyvezésénél.

Az adéiigyintézé feladatkoérébe tartozik:

- Akiilonféle helyi adok kivetése, valtozasok atvezetése, behajtasa, szamitogépes feldolgozasa:
¢épitményado, telekado, maganszemélyek kommunalis addja, ipariizési add, vendégéjszakak
utani idegenforgalmi adé és a talajterhelési dij vonatkozasaban.

- Az addalanyok nyilvantartdsa. Adézdi tOrzsadattar karbantartisa. Jogszabalyban elbirt
nyilvantartasok, kimutatasok vezetése.
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Adoéfelderités.

Vendegéjszakdk utdni idegenforgalmi adé rendszeres ellendrzése a nyari idegenforgalmi
szezonban, illetve sziikség szerint.

Fizetési konnyitések, részletfizetési, méltanyossagi kérelmek elbiralasa.

Beszamoldk készitése. A lakossdg és a gazddlkod6 szervek tajékoztatdsa a beszedett adok
Osszege tekintetében, valamint az ad6jogszabalyok tekintetében.

Végrehajtasi eljarasok lefolytatdsa, munkabér letiltas, inkasszo (valamennyi adénem esetén).
Kéztartozasok adok modjara torténd behajtésa.

Pénzbirsagok nyilvantartasanak vezetése.

Adoénemek konyvelési feladatainak ellatasa.

Hatosagi bizonyitvanyok, addigazolasok kiallitasa.

Gondoskodik a helyi adokkal kapcsolatos rendelettervezetek, eléterjesztések elkészitésérol.
Széllashely-izemeltetési engedélyek kiaddsa, a tevékenység folytatisdnak ellendrzése,
szallashely-iizemeltetési engedély visszavondsa, modositisa, nyilvantartasa.

A kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartds vezetése és engedélyek kiadasa,
visszavonasa, modositasa. NTAK rendszerben torténd regisztracio, valamint adatszolgaltatasi
kotelezettség ellendrzése.

A telepengedélyezési és bejelentés-koteles ipari tevékenységgel kapcsolatos nyilvéntartis
vezetése és engedélyek kiadasa.

Hatésagi bizonyitvanyt allit ki a 3,5 tonna feletti jarmiivek taroldsahoz.

Az addigazgatasi ligyben keletkezett {igyiratok szama az alabbiak szerint alakult:

fizetési felszolitasok: 235,

az addigazolasok kiadésa: 25 eset,

szallashely-szolgaltatési tevékenység ellendrzése: 31 db,

szallashely-lizemeltetési engedélyek kiadasa, szallashely-iizemeltetési engedély visszavonasa,
moédositasa, szallashelyek, szallashely-szolgaltatdk nyilvantartasa: 39 iigy,

végrehajtasi eljaras: 12 db,

adétulfizetés atvezetése iranti kérelem: 22 db,

kereskedelmi tevékenységek bejelentése, modositasa, visszavonasa: 11 db.

Adodnem Ugyiratok szama Adozok szama
Fbszam Alszam

Epitményadd 51 218 667
Telekad6 11 49 73
Magénszemélyek kommunalis ad6ja 37 127 519
Helyi ipartizési ado 167 186 139
Vendégéjszakdk utani idegenforgalmi ad 602 624 101
Talajterhelési dij 25 31 25

A szervezési ligyintézo

Az aljegyz0 iranyitasival elldtja a képviselO-testiilet iiléseinek el6készitését (meghivok,
eldterjesztések, beszamolok, rendelet-tervezetek készitése).

Gondoskodik a Képviselo-testillet és a Pénziigyi Elokészité Bizottsag {iléseirdl a
Jegyzokonyvek elkészitésérol, a jegyzokonyvek felterjesztésérdl a Kormanyhivatalhoz.

A Képviseld-testiilet a milt évben 10 alkalommal tartott soros testiileti iilést, 10 alkalommal
zart iles tartdsdra is sor keriilt, illetve 7 rendkiviili ilés és 1 kozmeghallgatas keriilt
megtartasra.

A Pénziigyi El6készitd Bizottsag a mult évben 8 alkalommal iilésezett.

Elkésziti a hatarozatok kivonatait, a rendeleteket. Vezeti a hatirozatok és a rendeletek
nyilvantartasat.

A Képviselo-testiilet hataskorében eljarva Gsszesen 244 hatarozatot hozott és 18 rendeletet
alkotott.
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A jegyzOkdnyveket, hatarozatokat, rendeleteket feltGlti a kozség honlapjara, valamint az
Integralt Jogalkotasi Rendszerbe.

A szervezési ligyintézd gondoskodik a civil szervezetek tamogatasaval kapcsolatos feladatok
ellatasardl (palyazati kiiras, dontésre elOkészités, nyilvantartasok vezetése, a tamogatasok
feloltése a  www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapra, tdmogatasok felhasznalasanak
elszamoltatasa).

Ellatja az 6nkormanyzat €s a hivatal részére érkezett levelek iktatisat, postazasat, elektronikus
levelezését, a szamlak érkeztetését.

Ellatja az irattarazast, gondoskodik az irattar rendjérél.

Kozremiikodik az orszaggyiilési €s a helyhatosagi valasztasok, valamint az Eurépai Parlamenti
valasztdsok ¢€és a népszavazisok torvényes ¢€s eredményes lebonyolitasaban, a népi
kezdeményezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsaban.

Gondoskodik a valasztasi informatikai rendszer kezelésér6l. Feldolgozza az étjelentkezési és a
mozgdurna irdnti kérelmeket.

Gondoskodik az alairasgyiijtdé ivek kiadasardl, és a visszaérkezett alairdsgy(ijtd ivek
atvételérdl, a jelolt nyilvantartiasba vételérdl.

Elkésziti a Helyi Valasztasi Bizottsag dontéseihez sziikséges iratokat, elkésziti a bizottsagi
Jjegyzokonyveket és elkésziti a bizottsagi dontések hatdrozatait.

A szervezési ligyintézd az anyakonyvvezetdi feladata korében:

Sziiletés, hazassiagkotés és a halalesetek anyakdnyvezése az Elektronikus Anyakdényvi
Rendszerben.

Lefolytatja a hazassagkotést megelézd eljarast. Kozremilikodik a  hazassagkotési
szertartasoknal.

Megkeresésre a papir alapi anyakonyvbdl az adatok rogzitése az Elektronikus Anyakonyvi
Rendszerben.

JegyzOkonyvet vesz fel a hazassagi névviselési forma médositasa iranti kérelmekr6l, rogziti az
Elektronikus Anyakoényvi Rendszerben.

Anyakényvi adatvaltozas dtvezeti az Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben.

Ugyfél kérelmére anyakonyvi kivonatot, hatésagi bizonyitvanyt allit ki.

Felveszi és tovabbitja a névvaltoztatasi kérelmeket.

Teljesiti az anyakonyvek vezetésével kapcsolatos hivatalos megkereséseket.

Elokésziti és kozremiikddik az allampolgérsagi eskiitétel lebonyolitasaban.

Apai elismerd nyilatkozatot vesz fel, illetve beidézi és meghallgatja az apaként megnevezett
férfit, kiilfoldi allampolgar esetében az elismerd nyilatkozatot felterjeszti a kozigazgatési
hivatalhoz.

Anyakdnyvi ligyekben felvilagositast nyajt az ligyfelek részére,

Gondoskodik a kiilféldi okiratoknak a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatalhoz
t6rténd felterjesztésérol.

A hazai anyakoényvezés céljabdl sziikséges adatokat rOgziti az Elektronikus Anyakonyvi
Rendszerben, €s az eredeti iratokat megkiilldi a hazai anyakonyvezést végzo
anyakonyvvezetonek.

Kiadott anyakdnyvi kivonatok szama:

sziiletési anyakényvi kivonat: 7 db
hazassagi anyakonyvi kivonat: 6 db
halotti anyakoényvi kivonat: 11db

Anyakdnyvezett haldlesetek szama: 5
Hazassagkdtések szdma;: 3

A szervezési ligyintéz0 a népesség-nyilvantartoi feladatkorében ellatja

kezeli és karbantartja a Helyi Visual Regiszter népesség-nyilvantarté programot,
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ellatja a k6zponti cimregiszterrel kapcsolatos feladatokat, vezeti, sziikség esetén modositja a
cimnyilvantartast.

A kozteriilet-feliigyelé a jogszabalyi eloirasoknak megfelelden ellatja a munkakérével kapcsolatos
feladatokat.

Allategészségiigyi és foldmiivelésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

Noévényvédelmi, névény-egészségiigyi ligyek intézése.

Fakivagas engedélyezése. 10 kérelem érkezett.

Folddel kapcsolatos feladatok, mez86ri jarulék Kkivetése, foldhaszonbérlet, -eladas
kifliggesztése, hirelése. 66 foldtulajdonos, illetve -haszndld részére keriilt a mez66ri jarulék
kivetésre.

Teriiletalapu tdmogatasok igénylése.

Osszeirja és nyilvantartja a bejelentett ebeket.

Veszélyes allatok nyilvantartasa.

M¢hészek nyilvantartasa.

Ebek oltasaval kapcsolatos feladatok.

Kobor ebek befogasa.

Allati hulldk 4rtalmatlanitasaval kapcsolatos feladatok.

Vadkarbecsléssel kapcsolatos feladatok.

Komyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatai:

Helyi jelent6ségii természeti értékek védetté nyilvanitasa.

Megtiltja a természetvédelem alatt 4116, természeti értékeket veszélyeztetd tevékenységet.

A védett természeti teriilet allapotat befolyasolé tevékenységhez hozzajarulast ad, illetve a
védett teriilet dllapotat veszélyezteto tevékenység esetében a hozzajarulast megtagadja.
Szelektiv hulladékgyiijtés szallitaisaval Osszefiiggd kapcsolattartds a Karcag Térségi
Hulladékgazdalkodasi Kozszolgaltaté Kft-vel.

Honvédelmi, polgéri védelmi, katasztréfavédelmi ligyek:

Munkakorében elldtja a fentieken tul az 6nkormanyzat hatdskdrébe tartozé katonai {igyek
intézését, tervek készitését.

Polgari Védelmi és Helyi Védelmi Bizottsagi referens.

Ellatja a katasztrofavédelmi feladatokat. Polgari védelmi és katasztréfavédelmi iigyekben
2025. évben 11 tigyirat keletkezett

Egyéb feladatai:

Hagyatéki ligyintézés. 2025. évben 40 hagyatéki eljaras indult, illetve volt folyamatban,
Osszesen 188 alszammal.

Ado- €s értékbizonyitvany kidllitdsa hivatalbol és tigyfél kérelmére. Hagyatéki eljaras
keretében 16 ad6- és értékbizonyitvany késziilt, illetve tarshatosagi megkeresésre 19 ad6- és
ért€kbizonyitvany keriilt kiallitasra.

E-ING rendszer és a Hivatali Kapu kezelése, épitésiigyi nyilvantartisok (E-napld) vezetése.
Intézi a keletkezett birtokvitas {igyeket. A milt évben 3 birtokvédelmi kérelem érkezett.
Tiizvédelmi hatdsagi tigyek intézése.

Nyilvantartasba veszi a talélt targyakat.

Intézi a bélyegzok beszerzését, vezeti a bélyegzOk nyilvantartasat.

Digitalis nyilvantartdsok, bejelentések kezelése (IKIR, kozvilagitasi meghibasodas
bejelentése).

Temetd nyilvantartas vezetése, az urnak temetdn kiviili elhelyezésének nyilvantartisa.
Szallitmanyozasi iigyintézoi feladatot lat el, kezeli a HUGO rendszert.
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Stégek nyilvantartdsa, kapcsolattartds a Horgasz Egyesiilettel. A stégek eladdsahoz az
elovasarlasi jog lemondasara 9 esetben keriilt sor.

Berekfiirdd Kozségi Onkorményzatinal —térko-eldallitassal  kapesolatos — tevékenységek
esetében nyilvantartasok vezetése, illetve teljesités igazolé feladatot lat el.

Kozteriilet-foglalasi tigyek intézése. Kozteriiletek tisztdn tartdsanak ellendrzése, az
ingatlantulajdonosok felszolitdsa a kozteriilet karbantartisara. 7 esetben keriilt kozteriilet-
foglalasi kérelem benyujtasra, illetve 48 felszolitas keriilt kikiildésre az ingatlantulajdonosok
részére a kozteriiletek tisztan tartasa miatt.

Intézi az 6nkormdanyzati teriiletek bérbeadasat.

Kezeli a térfigyel kamera-rendszert. Intézkedik a rendszer karbantart4sarol.

Tulajdonosi és utkezeldi hozzdjarulasok, elbzetes szakhatésagi hozzajarulas kiaddsa. 22
kérelem érkezett tulajdonosi és utkezel6i hozzajarulas kiadasara.

Hirdetmények kifliggesztése (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet). 9 esetben tértént
kifliggesztés.

Ar- és belvizvédelmi feladatok ellatasa.

Ellatja a feladatkorébe tartozo statisztikai adatszolgaltatést.

A jogszabalyokban meghatirozottakon tul a hivatal az al4bbi feladatokat latta el:

A hivatal tbb palyazat, illetve beruhazas szervezésében, lebonyolitasaban kdzremiikodott:

., Elhetd Berekfiirds” cimii TOP_PLUSZ-1.2.1-21-JN1-2022-00017 azonositoé szamu palyazat,
Helyi termékértékesitést szolgalé piacok infrastrukturdlis- és eszkoz fejlesztése palyazati
felhivas keretében (VP6-7.2.1.1-20) tamogatast nyert ,Fedett elirusitohely és koztéri
vizesblokk épitése™ projekt,

»Belteriileti utak fejlesztése” cimmel tamogatast nyert, TOP _PLUSZ-1.2.3-21-JN1-2022-
00054 azonosité szamon nyilvantartott palyéazat,

VMOH/41-72/2023. azonosité szamn ,,Hévizkut firasa Berekfiirdén” cimii palyazat,
Versenyképes Jarasok Program,

Az Energialigyi Miniszter altal a Jedlik Anyos Energetikai Program keretében és a Magyar
Falu Programmal egyiittmiikodésben kiirt Kozvilagitas korszertisitése palyazat,

Kunhalom uti kézteriileti jatszotér titéscsillapitoval vald ellatdsa,

Utak megterveztetése: Tatariilés utca, Nap utca, Vadgalamb utca, Seregély utca és Estike utca
vonatkozasaban.

A hivatalra nagy terhet rétt az, hogy 2025. jilius 1-jét8l kezd6dden 30 db kozérdekii adatigénylés
érkezett, Osszesen 93 témakorben. Ezek koziil 17 adatigénylés keriilt teljesitésre. Az adatigénylések
teljesitése nagy mennyiségii feladatot rott a hivatal szinte valamennyi dolgoz6jara, amelyek teljesitése
a napi feladatok ellatasan til igen nagy leterheltséget okozott.

2025. december 31-€ével az aljegyz0 jogviszonya k6z8s megegyezéssel megsziintetésre keriilt.

A beszamolobol lathatd, hogy a Kunmadarasi Kozos (")nkorményzati Hivatal Berekfiirdoi
Kirendeltsége a rendelkezésre all6 személyi allomannyal jelentds mennyiségli, széles targykorii
feladatot latott el 2025. évben is.

Kérjiik a tisztelt Képviseld-testiiletet a beszdmolé megtargyaldsara és elfogadisara.
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Hatdrozati javaslat:
Berekfiirdé Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének

___/2026.(_.__.) Gnkormanyzati hatdrozata
a Kunmadarasi Kézés Onkorminyzati Hivatal Berekfiirdéi Kirendeltségének 2025. évi hatésigi
tevékenységérol.

Berekfiirds Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi
Onkorminyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés f) pontja
alapjin a Kunmadarasi Kozés Onkormanyzati Hivatal Berekfiirdéi Kirendeltségének
2025, évi tevékenységérdl szol6 beszamolojat elfogadja.

Errol értesiilnek:

1) Hosszu Andras polgarmester

2) Keépviselo-testiilet tagjai

3) Dr. Vincze Anita jegyzé

4) Peténé Vadai Katalin aljegyzo

5) Kunmadarasi Kozés Onkormanyzati Hivatal Berekfiird6i Kirendeltsége

Berekfiird6, 2026. majus 19.
Ax - Ul W

Eléterjesztést készitette: Pet6né Vadai Katalin aljegyz6

Eloterjesztést jovahagyta: Hosszu Andras polgarmester
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