Berekfiirdé Kozségi Onkormanyzat
Jegyzdje
5309 Berekfiirdo, Berek tér 15.

KIVONAT

a Berekfiirdé Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 2011. december 19. napjan tartott
testiileti ilésének jegyzokonyvébol:

239/2011.(XI1.19.) Onkorm. hatarozat
a koztisztviselokkel szemben meghatarozott teljesitménykovetelmények alapjat képezo célokrol.

Berekfiirdé Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a koztisztviselok jogallasarél
sz0lo 1992. évi XXIII. torvény 34. § alapjan, az eldterjesztésben megfogalmazott
teljesitmény célokat hatirozta meg.

A teljesitménykovetelmények szempontjait a jegyzére vonatkozéan a polgiarmester, a
polgarmesteri hivatal koztisztviseldire vonatkozéan a jegyzo késziti el.

Kiemelt célok:

A Kképviselo-testiilet a koztisztviselok jogallasarol szolé 1992. XXIII. Tv. 34. § (3)
bekezdése alapjan Berekfiirdo kozség koztisztviseloi 2012. évi
teljesitménykovetelményeinek alapjat képezé Kkiemelt célokat az alabbiak szerint
hatarozza meg.

1.) A jegyz6 az Onkormanyzati hivatal bevonasaval folyamatosan gondoskodjon arrol,
hogy az dnkormanyzati tevékenységet érinté valtozasokrol a képviselé-testiilet idoben és
kell6 részletezettséggel tajékoztatast kapjon.

A tajékoztatas soran ki kell térni arra, hogy az érintett valtozas varhatéan hogyan fog
hatni az Onkormanyzat, illetve annak intézményei feladatellatisara, pénziigyi
helyzetére.

2.) Biztositani kell a testiilet torvényes miikodésének alapfeltételeit. Ennek érdekében
hataridére el kell késziteni, és a testiilleti tagok részére meg kell Kkiildeni a
dontéshozatalhoz sziikséges dokumentumokat.

3.) Az elédterjesztések, rendeletek, hatiarozatok szovegét uigy kell megszerkeszteni, hogy
azok egyértelmiiek, viligosak a magyar nyelv szabalyainak megfelel6ek legyenek.

4.) A torvényességi észrevételeknek az azokban eléirt hataridén beliil eleget kell tenni.

5.) Az 6nkormanyzat 2011. évi koltségvetésérol szolé beszamol6 szabalyszerii, hataridore
torténd elkészitése.

6.) A 2012. évi koltségvetés hataridére torténé elokészitése, a kiadasok
megszigoritasanak figyelembevételével.

7.) Koltségtakarékos, koltség hatékony gazdalkodas szem el6tt tartasa.

8.) A Kkotelezettségvallalas, utalvinyozas, érvényesités és ellenjegyzés, valamint a
teljesités szakmai igazolasa feladatkorok folyamatosan ellatasra keriiljenek.

9.) A helyi adé rendelet szabalyainak maximalis betartisa, a megallapitott adobevétel
teljes korii behajtasara valo torekvés.



10.) Az adék médjiara nem behajthaté kovetelések behajtisiara teheté torvényes
intézkedéseket hataridoben meg kell tenni, a megtett intézkedéseket nyilvantartasban
kell vezetni. Folyamatos egyeztetést kell megvalésitani a fékonyvi analitikus
nyilvantartassal, a birésagi végrehajtoval.

11.) Az iigyintézés soran kiemelt figyelmet kell forditani az iigyintézés gyorsitasara,
egyszerisitésére, az iigyfelekkel valo udvarias kulturalt banasmédra és a megfeleld
tajékoztatasra.

12.) A torvényesség és az iigyintézési hataridé, a modositott Ket. eléirasainak
maradéktalan betartasa a hivatali munka valamennyi teriiletén.

13.) A kozfoglalkoztatas rendszerének atalakitasabél adédo feladatok ellatasa.

14.) Szakszerii munkavégzés érdekében biztositani kell a koztisztviselok folyamatos
képzését, kiilonos figyelemmel a meghatirozé jogszabalyi valtozasokhoz kapcsolédé
tovabbképzésekre, a Kkiillonbozé szakteriileteket érinté szakmai ismeretek folyamatos
bévitésére.

15.) Az iigyintézok munkavégzésilk soran torekedjenek a magas szinvonalu,
jogszabalyoknak megfelelo preciz munkavégzésre, Kkikiiszobolve ezaltal az esetleges
ellendrzések negativ észrevételeit.

16.) Az onkormanyzat honlapjanak szinvonalas miikodtetése, szerepének fokozatos
novelése az allampolgarok tajékoztatasaban.

17.) Az onkormanyzati tulajdonu kozteriiletek rendeltetésétdl eltéré hasznalata soran
vizsgalni kell a kozteriilet hasznalat jogszeriiségét.

Errol értesiilnek:

1) Dr. Hajdu Lajos polgarmester
2) Potornainé Sziics Katalin jegyzd
3) Polgarmesteri Hivatal

k. m. f.
Dr. Hajdu Lajos sk. Potornainé Sziics Katalin sk.
polgirmester jegyzo
A kivonat hiteles!
Berekfiird6, 2012. januar 11. /: Potornainé Sziics Katalin :/
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