11. Napirendi pont:

Eldterjesztés a 2018. évi bels6 ellenérzésrdl szolé jelentés jovahagyisara
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ELOTERJESZTES
a 2018. évi belsé ellendrzésrél szol6 jelentés jovihagydsara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszég helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: M&tv.)
119. § (3) bekezdése alapjan a jegyzd koteles — a jogszabélyokban meghatirozott — belsd
kontrollrendszert miikdtetni, amely biztositja a helyi 6nkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrisok
szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(4) A jegyzb koteles gondoskodni ~ a belsd kontrolirendszeren beliil — a belsé ellenérzés
miikddtetésérdl az Allamhéztartisért felelés miniszter dltal kozzétett moédszertani Utmutatok és a
nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkormdnyzat belsé ellenérzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

Az allamhéztartdsrél sz616 2011. &vi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.) 69-70. §-ai értelmében a
belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megval6suljanak a kovetkezd célok:
a) a miikddés és gazddlkodds sordn a tevékenységet szabalyszerlien, gazdasdgosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,
b) az elszdmolasi kételezetiséget teljesitsék, és
¢) megvédjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, karoktd] és nem rendeltetésszerii hasznalatto].

A belsd ellendrzés kialakitdsardl, megfeleld miikodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezetdje kiteles gondoskodni. A belsé ellendrzést veégzd személy vagy szervezet
tevekenységet a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil alirendelve végzi, jelentéseit kizvetleniil
a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg.
Az irnyitd szerv belsé ellendrzést végezhet
a) az irdnyitdsa ala tartozé barmely koltségvetési szervnél,
b) a sajdt vagy az irAnyitdsa, feliigyelete ald tartozéd koltségvetési szerv hasznalatdba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,
¢) az irdnyité szerv éltal nytjtott kdltségvetési tdmogatdsok felhasznélsaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a Iebonyolitd szerveknél, és
d) az irdnyitdsa ald tartozé barmely, a kdztulajdonban &ll6 gazdasigi tarsasdgok takarékosabb
mitkddésérdl sz616 2009. évi CXXIL. térvény 1. § a) pontjaban meghatarozott kéztulajdonban
all6 gazdasagi térsasagoknal.

Berekfirdd Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan
Kunmadaras Nagykézség Onkorményzatinak Képviselo-testiiletével Kézos Onkorményzati Hivatal
létrehoz4séra &s fenntartédsara 2015. januér 1. napjatél megallapodast kitdit.

A két Onkormanyzat bels6 ellendrzése a Kunmadarai Kézds Onkorményzati Hivatal alkalmazéséban
allé 1 16 belso ellendrrel valosult meg.

A KepviselS-testiillet a Métv. 119. § (4) bekezdése alapjan, a 279/2017.(X1.28.) énkormanyzati
hatérozataval hagyta j6v4 a 2018. évi belsd ellenérzési munkatervet, mely alapjan Berekfiirdn
- atarsadalmi és civil szervezetek részére juttatott Onkorméanyzati timogatédsok felhasznaldsanak
vizsgalatéra keriilt sor.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenSrzésérdl szolé 370/2011(X11.31)
Korm. rendelet 45. § (3) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzati kéltségvetési szerv esetén a belsd
ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a polgarmesternek és a Jegyzonek, a targyévet
kovetd év februar 15-ig.

(3a) A polgarmester a targyévre vonatkozé éves ellenSrzési jelentést, valamint a helyi énkormanyzat
feligyelete ald tartozé koltségvetési szervek éves ellenbrzési Jelentései alapjan készitett éves




e BEREKFURDO KOZSEGI ONKORMANYZAT
5309 Berekfiird, Berek tér 15.
Tel/Fax: 59/519-002, www.berekfurdo.hu

osszefoglalo ellendrzési jelentést — a targyévet kovetden, a zarszamadasi rendelettervezettel
egyidejileg — a képviselb-testiilet elé terjeszti jovihagydsra.

Az éves Gsszefoglal6 ellendrzési jelentés az eléterjesztés mellékletét képezi.

Kérjiik a tisztelt Képvisels-testiiletet az elGterjesztés megtargyaldsira és az alabbi hatdrozati javaslat
elfogadasara.

Hatarozati javaslat:
/2019.(__.__.) onkormdinyzati hatirozat

a bels6 ellendrzési jelentés jovihagyasarol.

Berekfiirdé Kozségi 6nkormsinyzat Képviseld-testiilete a kdltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 49. §
(3a) bekezdése alapjdn a 2018, évi éves dsszefoglalé ellendrzési jelentést jévahagyja.

Errdl értesiilnek:

1} Molnér Janos pelgdrmester

2) dr. Vincze Anita jegyzé

3) Potornainé Sziics Katalin aljegyzé

4) Papai Andrea bels ellenér

5) Kunmadarasi Kézos ('5nkormainyzati Hivatal Berekfiird6i Kirendeltsége

Berekfiird6, 2019. majus 20.

Ll g

Eldterjesztést készitette: Potornainé Sziics Katalin aljegyzé

Eléterjesztést jovahagyta: Molnér Janos polgarmester
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Vezetéi dsszefoglalé

A 2018. évi ellenérzési tervet Kunmadaras Nagykozség Képviselé-testiilete a
261/2017.(X.26). hatérozatéval hagyta JOva, amely azéta nem modosult,

Onkormanyzatunk esetében a belsd ellenérzési feladatok Gternezésénél tekintettel
kellett lenni arra, hogy 2015. Janudr 1-t8] az altalunk teljes alldsban foglalkoztatott egy fo
belsé ellendr l4tja el:

- Kunmadaras Nagykézség Onkormanyzatinak és minden  intézményének
(MTBSZSZ, OO0I, Gyejs, Miiv.Héz és Kényvtar, KOH), a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat, valamint a Madaras; Kenyér Kft. , valamint
Berekfiird Kozség Onkormanyzatanak és intézményének (Csicsergs évoda)
Berek-Viz Kft. és  Berekfirdéi Turisztikai Nonprofit Kft. belss ellendrzési
feladatait is.

A 2018. évben 8 ellendrzésre keriilt sor, melyek pénziigyi, szabalyszeriiségi

vizsgalatok voltak. Az év folyaman soron kiviili ellenérzés nem volt.

A belsd ellenéri vizsgalatok célja a gazdasigos, hatékony miik&dés vizsgélata volt, a
szabalyszerfiség kovetelményeinek szem el6it tartasdval.

Az ellenérzésekr6l készitett jelentések Gsszhangban vannak az ellendrzési
programokkal, tartalmukat tekintve megfelelnek a Ber. 39.§.-dban foglaltaknak. A
hidnyossdgok feltdrasa mellet, azok kijavitdsara iranyulé javaslatokat is tartalmaznak, eziltal
az cllendrzés jelentGsen tamogaita az ellendrzstt szervek vezetbit a hidnyossagok
felszamolédsat célz6 intézkedések meghozataldban,

Az ellendrzések soran a belsé ellenér szakmai tandcsokkal folyamatosan segitette az
intézmények, valamint a gazdasagi tarsasagok szabalyszerii miikodését.

Biintet8- szabélysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljdrds meginditiséra okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hiényosség gyanfija nem merilt fel, ilyen eljaras
kezdeményezésére nem kertilt sor.

Az éves Osszefoglald ellendrzési Jelentés az &llamhéztartdsért felelgs miniszter altal
kozzétett modszertani Gtmutaté figyelembevételével keriilt Osszedllitédsra. A jelentés képet ad
a bels6 kontrollrendszer kiépitettségéral és miikddésérél, bemutatja a 2018. évben az éves
ellenbrzési terv alapjan végrehajtott vizsgalatok megéllapitdsait, tovdbbd az ezekkel
kapcsolatban tett javaslatokat.

L A belsé ellendrzés 4ltal végzett tevékenység bemutatsa dnértékelés alapjin
(Ber. 48.8.a.) pont)

Kunmadaras Nagykdzség és Berekfiirds Kézség Onkorményzatainak 2018. évi belss
ellendrzési tevékenységét az alabbi jogszabalyok hatéroztak meg:

- azdllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tirvény, (Aht)

- a helyi 6nkorményzatokrél sz616 2011. évi CLXXXIX, térvény, (Otv.)

- az allamhéztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasard! szolé 368/201 I(XIL.31)
Kormany rendelet,

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérd] és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (X11.31.) Kormany rendelet. (Ber.)




Jelen Osszefoglalo ellendrzési jelentés a Kunmadarasi Kézos Onkormanyzati
Hivatalnal koztisztvisel6i jogviszonyban &ll6 belsé ellendr altal 2018. évben lefolytatott belsé
ellenérzésekre €s azok tapasztalataira terjed ki.

Az Aht. 61. § (4) bekezdése alapjan az &llamhéztartss belsé kontrollrendszere a
koliségvetési szervek belsd kontrollrendszere - beleértve a belsé ellenérzést - keretében

valosul meg.
A bels6 kontrollrendszer fogalmét az Aht. 69. § (1) bekezdése az alabbiak szerint
definidlja:

69. § (1) A belsd kontrolirendszer a kockazatok kezelése és tirgyilagos bizonyossdg megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalésuljanak a kévetkezd célok:
a) a mikddés és gazdélkodds sorin a tevékenységeket szabalyszertien, gazdaségosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsik végre,
b) az elszdmolasi katelezettségeket teljesitsék, és
¢} megvédjék az eréforrasokat a veszteségektdl, karoktdl és nem rendeltetésszerss
hasznélattsl.

Az allamhaztartds alrendszereinek helyi szintién a bels6 ellendrzés a belsd
kontrollrendszer keretében a nyomon kovetést biztosité (monitoring) rendszeren beliil
talathato (Ber. 10. §).

Az Otv. 119, § (3) bekezdése a jegyz6 kételességévé teszi olyan belsé kontrollrendszer
miikodtetését, amely biztositia a helyi onkorményzat rendelkezésére 4116 forrisok
szabalyszer(, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznilasit. Az Otv. 119. § (4)
bekezdése szerint a jegyz0 koteles gondoskodni a belsé kontrollrendszeren beliil a belst
ellendrzés mikodtetésérél az allamhaztartisért feleldés miniszter 4ltal kdzzétett modszertani
utmutaték és a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzatnak a belsé ellen6rzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellenGrzésérdl is.

Kunmadaras Nagykoézség Onkorményzat Képviselé-testiilete Berekfiirdd Kozség
Onkorményzatinak Képviselbtestilletével az Otv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasara és fenntartisara kotott megallapodast 2015. januar 1.
napjato] hatarozatlan idore.

Az Onkorményzatok belsé ellenbrzése a Kunmadarasi K6zos Onkorményzati Hivatal
alkalmazasdban 4116 1 £6 bels ellendrrel valésult meg.

A Kunmadarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. januér 1-t8! hatalyos Szervezeti
és Miikodési Szabalyzata €rtelmében a belsé ellen6rzés kiterjed Kunmadaras Nagykozség
Onkorményzata, Berekfiirdd K6zség Onkormanyzata, a KOH székhelye és kirendeltsége,
valamint az énkorményzatok irdnyitésa ala tartozo intézmények feliigyeleti ellenérzésére is.

A bels6 ellen6rzés bizonyossigot adé és tandcsad6 tevékenysége keretében a
jogszabdlyoknak é€s bels6 szabdlyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a
kozfeladatok ellatdsat vizsgdlva megdllapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a
koltségvetési szerv vezetsje részére. (Aht. 70. § (2) bekezdés)




A belst ellen6rzés a tevékenységét a kdzponti jogszabalyok (Otv., Aht., Amr., Ber.), a
nemzetk$zi, valamint az dllamhdaztartdsért felelés miniszter 4ltal kozzétett belsd ellendrzési
standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzési vezetd altal — az
allamhaztartdsert felelds miniszter altal kdzzétett belss ellendrzési kézikdnyv minta megfeleld
alkalmazasaval - kidolgozott és a kiltségvetési szerv vezetdje altal jévahagyott belss
ellen6rzési kézikonyv szerint végezte. (Ber. 17. § (1) bekezdés)

A Ber. 17.§ (4) bekezdése alapjén a belst ellenbrzési kézikonyvet rendszeresen, de
legalabb kétévente feliil kell vizsglni, és a - jogszabalyok, médszertani Gtmutaték valtozasai,
illetve egyéb okok miatt - szitkséges modositasokat 4tvezetni rajta, melyet az
allamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellenérzési kéziksnyv minta megfelels
alkalmazasaval kell elvégezni.

A belsd ellendrzés vizsgalati kore

Az Aht 70. § (1) bekezdése rendelkezik arr6l, hogy a bels ellenérzés kialakitésarol,
megfeleld miikSdtetésérdl és fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv vezetbje
koteles gondoskodni. A bels6 ellendrzést végzé személy vagy szervezet tevékenységét a
koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlenill aldrendelve végzi, jelentéseit kizvetleniil a
koltségvetési szerv vezetSjének kiildi meg. Az irényitd szerv belsd ellendrzést végezhet

a) az iranyitdsa al4 tartoz6 barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az irdnyitisa, feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerv
hasznélatdba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdélkodas
tekintetében,

¢) az irdnyitd szerv Altal nyujtott koltségvetési tdmogatdsok felhasznalisaval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és

d) az irdnyitdsa alé tartoz6 barmely, a kéztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasigok
takarékosabb mikddésérdl sz616 2009. évi CXXIL. térvény 1. § a) pontjaban
meghatérozott kéztulajdonban 4116 gazdasagi tarsaségnal.

A 2018. évben elvégzett ellenbrzések Gsszesitd tablazatat az 1. szami melléklet tartalmazza,

A belsé ellendrzés fliggetlensége biztositott volt, feladatst a jegyzével vald
egyeztetéssel, a munkakori lefrds keretei kozott latta el a vonatkozd jogszabélyok és a
Nemzetgazdasagi Minisztérium itmutatéi és a Belsé ellenérzési kézikonyve felhasznalasaval.

Az ellenér fiiggetlen, objektiv ellenérzési és tandcsad6i tevékenységével segitette az
Onkormanyzatok, intézmények szabalyszerti, hatékony és erédményes miikddését.

1. Az éves ellendriési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Ber. 48. §.
aa.) pont)

A 2018. évi ellenbrzések az éves ellenérzési terv alapjin zajlottak. Soron kiviili,
célellendrzés elrendelésére a Berekfiirddi Onkorményzat 192/2018.(V.29). sz. hatdrozata
alapjén keriilt sor, az ASZ EL-0098-086/2018. sz. ellendrzési jelentésében megfogalmazottak
vizsgélata targyaban.




A lefolytatott ellenSrzésrd] készitett jelentések Osszhangban vannak az ellendrzés
programmal, teljesitették a belsé ellendrzés céljat. Tartalmukat tekintve megfelelnek a Ber,
39. §-aban elirtakkal. A jelentésekben tett megallapitaisok megfelelden alatdmasztottak

voltak, az ellendrzottek részérél az eldzetes e

meriiltek fel.

gyeztetés sordn modositasi igények nem

A javaslatok dgy keriiltek megfogalmaz4sra, hogy azok vilagosak és lényegre téréek
legyenek, a kés6bbi teljesités ellenérizhets legyen. A javaslatok megfogalmazasakor
figyelembe vette az cllenér a vizsgalt szervezeti egys€ég mikodésére vonatkozo
sajatossagokat, trekedett érdemi és végrehajthaté intézkedések megfogalmazasara.

L1. A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések sszesitése

Tdrgy _ Cél Modszer
Etkezési téritési dijak | Célja: annak megillapitisa, hogy az intézményi téritési dfjak dokumentumok
megdllapitdsanak anyagkiszabassal t6rténé alitdmasztasa biztositott-e, a ellendrzése
vizsgdlata rezsikdltségek megéllapitasa a Jjogszabélyoknak megfeleléen ’
tértént-e
Az MTBSZSZ (e e e,
edpjirmil ‘ CelJ’a: annak r’negallapltasa, 'hogy az mtézmény a ] szabélyzatok,
lizemeltetési Jogszabilyoknak és a helyi szabélyzatoknak megfeleléen dokumentumok
p i végzi-e az adott tevékenységét .
tevékenységének ellendrzése,
ellendrzése
Tdrsadalmi és civil
szervezetek részére dokumentum:
Juttatott Célja: annak megallapitisa, hogy az dnkorményzati iTv4 tI:th 011?
dnkormdnyzati kéltségvetésbol kapott tAmogatasok a szervezetek miiksdése | W1 Yan i aso
témogatdsok érdekében keriltek-e felhasznalasra. Berekfiirdd vizsgalata
Sfelhaszndldsdnak
vigsgalata
Pdlyduati forrdsokbél dokumentumok,
 beszerzent Célja: annak meggllapitisa , hogy az allatallomanyok blzo?ylatok,
c‘dlatallomd.:ly nyilvéntartésa megfelel-e a jogszabélyi elirasoknak, szabélyzatok
nyilvdntartdsinak ellendrzése,
ellendrzése
Kunmadaras
Nagykozség intézkedési
Onkormdnyzandl és Célja: Az ellenfrzott iddszakban végzett vizsgalatokkal tervek vizsgdlat
Intézményeinél kapcsolatban készitett intézkedési tervekben foglaltak crvek vizsgalata
végzett vizsgdlatok megvaldsultak-e.
utéellendrzései
A Jozsef Attila dokumentumok,
Miivelodési Hdz és Célja: A vizsgilt idészakban az Intézmény miikédése bizonylatok
Nagykizségi megfelel-e a térvényességi, szabalyszertiségi balvzat ];
Kényvtar kovetelményeknek. A szamviteli rend és bizonylati fegyelem a SZE? y’za 0
gazddilkoddsdnak gazdalkod4s sordn biztositott-e. vizsgélata
ellendrzése




Az MTBSZSZ dital

nyujtott szolgdltatdsi Célja: . az elvégzett szolgaltatssok szamlazésanak, dokumentumok
dijak beszedésének pénzbeszedésének, pénzkezelésének vizsgalata ellenfrzése,
ellendrzése

Célja: a szamviteli bizonylatok alakilag és tartalmilag

A banki-, és pénatiri hitelesnek, megbizhaténak és helytéliénak tekinthetfk-e, Az dokumentumok

bizonylatok a{akl s ellenjegyzés, utalvanyozas és &rvényesftés rendje megfelel-e a B
tartalmi e , . . . . ellenérzése,
. térvényi elbirasoknak és a belsd szabalyzatoknak, A bizonylati
szabdlyszeriiségének c . 1 .
ellendirzése rend és okmanyfegyelem érveényesiil-e, a vagyonvédelmet

biztositja-e.

Egyéb tevékenységként az ellenbrzési munkatervbe €pitett munkaidé keret
fethasznaldsaval az aldbbiakat végezte a belsé cllenbrzés:
¢ jogszabaly-médosulasok nyomon kévetése
¢ kiilonb6z6 adatszolgaltatasok, nyilvantartasok készitése
elbterjesztések készitése
tandcsadoi tevékenység
az elvégzendo6 ellenérzések témaihoz kutatémunka
ellen6rzési munkaterv &sszedllitasa
s ¢ves jelentés elkészitése

L]

1.2. Az ellenbrzések sordn bintetd, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi elidrds
meginditdsdra okot adé cselekmény, mulaszids vagy hidnyossdg gyaniig kapcsdn
tett jelentések szdma és rovid osszefoglaldsa

Az ellen6rzés olyan cselekményt, mulasztast vagy hidnyossdgot nem tart fel, amelyek
kovetkeztében biintetd, szabalysértési, kértéritési vagy fegyelmi eljaras kezdeményezését
kellett volna kezdeményezni.

2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elGsegitd és akaddlyozo tényezék bemutatdsa

A belsd ellenér az ellenérzés folyamatéban, eljérdsa sordn kovette a jogszabalyi
kereteket, a hatdlyos Bels6 Ellendrzési Kézikényv elbirasait, alkalmazta a sziikséges irat és
jelentés mintéakat.

Valamennyi ellenérzés végrehajtdsdhoz ellendrzési program késziilt. A program
részletesen leirja az ellendrzés szempontrendszerét, a belsé ellendr vizsgélati feladatait,
magaba foglalva azokat a tartalmi elemeket, melyet a Ber. 33. §-a eloir.

Az ellenérzés megkezdésérél a vizsgdlat megkezdése elétt értesits levél forméjaban
értesiiltek az ellenérzott szervezetek. A belsd ellenr a Ber, rendelkezései szerint
megbizblevél birtokdban végezte feladatst.

A bels6 ellenér - a Ber. 42. §-4ban foglaltak alapjan - jelentés tervezetbe foglalta
megallapitasait, javaslatait, ajanldsait a lefolytatott ellenbrzésrdl, amelyet frasos formaban
megkiildott az ellendrzott szerv, ill. az érintett szervezet egyseég vezetdjének.

A jelentésekben lefrtak kovették a programban rogeitett szempontrendszert. A
megéllapitidsokat  jogszabalyi hivatkozassal és rendelkezésekkel, bizonyitékokkal
(mésolatokkal) tdmasztotta al4 a belsé ellenér.

A jelentésben foglaltakat ,megismerési zéradék” aldirdsdval igazoltdk a vizsgalt

szervek vezet6i. A Ber. 42. § (2) bekezdése az ellendrzstt szerv vezetdje részére 8 napon beliil
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észrevétel megtételére biztosit Jehetbséget, melyre az ellenérzési jelentés megismeresi
zaradéka hivia fel a figyelmet.

A 2018. évben a jelentéstervezetekben foglalt megéllapitdsok, javaslatok — egy
ellentirzés kivételével - elfogadasra keriiltek.

A gépjdrmii iizemeltetési tevékenység vizsgdlata targyaban késziilt belsd ellenbrzesi
jelentés tervezet vonatkozasaban készillt irasbeli észrevételek ténybeli és/vagy adattartalombeli
eltérést nem tartak fel a jelentés tervezettel kapcsolatban, ezaltal annak tartalmit érdemben nem
befolyasoltak

A belsd ellendr az ellenbrzések soran betartotta a belsé ellendrokre vonatkozo
szakmai, etikai kodexben foglalt alapelveket.

2.1 A belsé ellendrzési egység humdnerdforrds ellitotisiga

A belsé ellendrzés létszamhelyzete

A Kunmadarasi Koz6s Onkorményzati Hivatalnal a belsé ellenérzés fofoglalkozasban,
kozszolgdlati jogviszonyban foglalkoztatott 1 & belsd ellendrrel valésult meg. Kiilsd
erbforras igénybevétele nem tortént. Adminiszirativ személyzet nem allt rendelkezésre.

A Ber. 21. § (3) bekezdésében szabélyozottak szerint a belsd eliendrzés bizonyossagot
ad6 tevékenysége az aldbbi ellentrzési tipusokra irdnyul:
o szabalyszeriiségi ellendrzés
» pénziigyi ellendrzés
o rendszerellenbrzes
o teljesitmény-ellendrzés
o informatikai ellenbrzes.

A felsorolt ellenérzési tipusok koziil az informatikai - mint specialis szakismeretet i gényld
- ellendrzéshez kapcsolddoan tovabbképzési kotelezettség nem eléiras a belsd ellendrzes
szAmara. Mivel a belso ellendr snalléan IT ellendrzést nem végez a Ber. 25. § ) pontja
értelmében amennyiben szilkséges, a belsd ellendr jogosult a vizsgélatba szakértd bevonasat

kezdeményezni.

Az ellendrzési szervezet tirgyi feltételel

Az informatikai eszkozellatottsig révén az OPTIJUS jogtar, az onkormanyzati
rendelettarak, belsd szabélyzatok ¢s az internet elérhetébek az ellendr szamara. E-mailen
keresztiil az elektronikus kapesolat biztositott a Kunmadarasi K6z6s Onkorményzati Hivatal
szervezeti egységeivel €s az ellen6rzott intézményekkel is.

A belsé ellendr képzettségi szintje és gyakorlata

A belst ellendr az eldirt szakmai ¢€s képesitési kovetelményeknek (Ber. 24. §)
megfelel, valamirt a meghatérozott pénzigyi, gazdalkodasi végzettséggel, tovabba pénziigyi
illetve gazdalkodasi, ellendrzési terilleten szerzett gyakorlattal, tapasztalattal rendelkezik. A
belsd ellendr eleget tett a regisziracios kdtelezettségének és rendelkezik a tevékenység

folytatdsahoz sziikseges engedéllyel.

A 1étszam és erdforras ellatottsagot mutaté téblazatot a 2. szami melléklet tartalmazza.



2.2. A belsé ellendrzési egység és a belsd ellenér szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositisa (Ber. 18-19 §-a )

A belst ellendr tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének - a jegyzének -
kozvetlentil alirendelve végzi (Ber. 18. §). A belsé ellendr funkciondlis (Ber. 19. § €8
bekezdés) és feladatkori fliggetlensége biztositott volt, mely a hivatal Szervezeti ¢s Mikodési
Szabalyzatsban szabélyozott. A belsd ellenér nem vett részt olyan tevékenység ellatasdban,
amely a koltségvetési szerv operativ mitkddésével kapcsolatos.(Ber. 19. § (2) bekezdés).

2.3. Osszeférhetetlenségi esetek (Ber. 20. §)

A belsé ellenér tekintetében a Ber. 20. §-aban megfogalmazott &sszeférhetetlenség
nem 4llt fenn, amely akadalyozta volna az ellenérzések elfogulatlan végrehajtasat és
intézkedést tett volna sziikségess¢.

2.4. A belsé ellenéri jogokkal kapesolatos esetleges korlitozasok bemutatisa
(Ber. 25. § a)-¢) pont)

Az ellendrzési tevékenység végrehajtdsa sordn az ellendrzési jogokat semmiféle
korlatozés nem akadalyozta. Az ellendrzések végrehajtasa soran - a bels ellenér szaméra - az
ellendrzott szervezetek dokumentéci6jdhoz valo hozzaférés biztositott volt, az érintettekkel
konzultalhatott és a szitkséges segitséget megkapta az ellenbrzésekhez.

2.5. A belsé ellendrzés végrehajtisit akadilyoz6 tényezdk

A Ber. 15. § (1) bekezdése eléirja, hogy a belsé ellendrzés miikddéséhez sziikséges
forrasok biztositasanak kotelezettségét is.

Az ellendrzések szakszerli és pontos lefolytatdsdhoz szitkséges targyi feltételek
biztositva voltak. A belsd ellendr szdméra az interneten torténd elérés lehetévé teszi a
Nemzetgazdasigi Minisztérium belsd ellenérzési szakmai anyagainak, az 4llamhéztartds bels6
ollendrzési  rendszerével  kapcsolatos  iranyelveknek, ajanlasoknak, modszertani
dokumentumoknak, standardoknak, és egyéb oktaté anyagoknak az alkalmazasat.

A bels6 ellendr az OPTIUS jogtar hozzaféréssel rendelkezett, ezaltal a
munkavégzéshez szitkséges joganyagok is naprakészen rendelkezésre alltak.

Az ellendrzések végzésénél segits tényezoként értékelte a belsd ellendr, hogy a feltart
hianyossag, (vagy pozitiv megallapitds) megvitatasa kozvetleniil az érintett munkatarssal és
vezetbvel tortént, ezaltal az ellendrzdtt szervezet is jelentbsen segitette és felgyorsitotta a
megéllapitisok, kovetkeztetések egyértelmii utaldsit €s a javaslatok megtételének ¢s
realizaldsanak folyamatat.

Az ellendrzés javaslatainak hasznosuldsdhoz a tovébbiakban is szikséges a vezeti
tamogatés, amely egyértelmiivé teszi az ellendrzottek szamara az ellenérzésekben javasoltak
jovébeli hasznosulasanak €s szamon kérhetségének lehetdségeét.

2.6. Az ellenérzések nyilvintartisa (Ber. 22. § (2) bekezdés b) €) pont, 50. §)

A belsé ellends kialakitotta és vezette a Ber. 50. § (1)-(2) bekezdésében foglalt
cldirasok szerinti nyilvantartdsi rendszert, amellyel a belsd ellendrzési jelentésben tett
megéllapitasok, javaslatok alapjén készilt intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtisa
nyomon kovethetd. Gondoskodott az cllendrzési dokumentumok mego6rzésérdl, illetve a
dokumentumok és adatok szabalyszertl, biztonsagos téroldsarél.



A jogszabalyban rdgzitett feltételekkel Osszhangban kialakitott nyilvantartas
tartalmazta az ellen6rzések azonosité szamat (iktatoszam), az ellendrzdtt szerv, illetve
szervezeti egységek megnevezéset, az ellendrzés targyat, az ellenbrzés kezdetének és
lezérasdnak idSpontjat, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett belsd ellendr s esetlegesen
résztvevdy szakérté nevet, a vizsgalt iddszakot, valamint az intézkedési terv készitésének
szitkségességét.

Az egyes ellen6rzésckhez kapcsolédéan Ellentrzési mappa is kialakitasra keriilt, az
cllen6rzési dokumentumok - megbizéd levél, értesitd levél, ellendrzési program, ellendrzési
jelentés, intézkedési terv, valamint az ellenérzést kovetd felmérd lapok, a jelentést elfogadd
testilleti hatdrozatok - kezelésére, elhelyezésére és tArolaséra.

Az ellendrzési mappak dokumentumai a belsé ellendrzeés tervezési tevékenységet, az
ellendrzésekre vald felkésziilést, a konkrét ellendrzéseket tAmogattak.

A belss ellendr gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megdrzésérél, illetve a
dokumentumok és adatok szabalyszer, biztonsagos tarolasarol.

2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellentrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo igény tovéabbra is az ellendrzéssel
kapcsolatos tuddsanyag, specialis ismeretkor bdvitése, miné! szélesebb korli tovabbképzési
lehetdségek igénybevétele.

Az ellendrzések végrehajtisa sorin tovabbra is dominaljon az ellendrzések preventiv,
segits jellege.

3. A tandcsadé tevékenység bemutatisa (Ber. 48.§ ac) pont)

Az Aht. 70. § (2) bekezdése, valamint a Ber. 2. § b) pontja alapjan a belsé ellendrzés
fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tanacsado tevékenység, melynek célja, hogy az
adott szervezet mitkodését fejlessze €s eredményességét novelje.

A Ber. 2. § r) pontja értelmében a tandcsado tevékenység a koltségvetési szerv
vezetje részére nyujtoit olyan hozzéadott értéket eredményezd szolgéltatds, amelynek
jellegét és hatokorét a belsd ellendrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizéskor
kizosen irdsban vagy széban hatiroz meg anélkiil, hogy a feleldsséget magéra villalna a
belsé ellenér. Ilyen tandcsadd tevékenyseg lehet példaul a konzultéci6, javaslatok tétele,
szakmai segitségnyujtas.

Thrgyévben a tanacsadés a konzultécio és javaslatok tételén keresztill valosult meg. A

megfogalmazott javaslatok beépitésre keriiltek az ellenérzési jelentés készitése sordn.
Az ellendrzotiek részérél konzultdcids lehetGség kérése személyesen, vagy telefonon
keresztiil tortént. Ezek valaszaddsara vagy azonnal, vagy egy-egy jogszabalyi hivatkozas
pontositasa érdekében végzett kutatomunkat kévetden keriilt sor. A tanacsadd tevékenység
soran a belsd ellendr torekedett az objektivitas biztositasara. Irasbeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadéi tevékenységre nem keriilt sor a 2018-as évben.

1L A belsé kontrollrendszer miikidésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjin (Ber. 48.8.b.) pont)

1. A belsG kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak,

hatékonysdgdnak és eredményességének nivelése, javitdsa érdekében fett
fontosabb javaslatok (Ber. 48. § ba) pont)
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Az intézmények elszdmoltatasshoz fontos az elszamoltatds folyamaténak és
eredményes mikodésének megteremtése, kialakitdsa. Az elszamoltatds eredmeényes
mikdtetéséhez szikség van a megfeleld informacios, kontroll, értékelési és beszamoldsi
rendszerek kialakitasdra. A jogszabdlyi keretek megteremtése a térvényhozé szerv és a
korményzat feladata, az adott szervezeten belil pedig a szervezet vezetdje koteles a
rendszerek kialakitdsara és miikodtetésére:

- A Ber. 6. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan
szabalyzatokat kiadni, amelyek biztositjak a rendelkezésére 4ll6 forrasok
szabalyszerii, szabalyozott, gazdaségos, hatékony s eredményes felhasznélasat.

. Az Aht.  69. § (2) bekezdésében foglaltak alapjdn a koltségvetési szerv belsd
kontrollrendszerének  létrehozasaért, fejlesztéséért és  mikodtetéséért a
koltségvetési szerv vezetdje a felel6s, aki a Ber. 3. §-a szerint felelds a szervezet
minden szintjén érvényesilé forméban kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informéciés és kommunikaciés rendszert, valamint a monitoring rendszert.

A megfeleld belsé kontrollrendszer —minimélisra csSkkenti  a hibak és
szabalytalansagok kockazatit. A belsd kontrollokban rejlé kockézatot alapvetSen hdrom
kateg6ridba lehet sorolni:

- alacsony — ahol a kontrollok miikddése esetén a hibdk bekivetkezésének
valoszintisége csekély, ezaltal megfeleld védelmet nytjtanak a napi munkavégzés
soran.

- kozepes — ahol a kontrollok mikddése esetén a lehetséges hibék eldfordulésa,
szabalytalansagok tSbbsége ellen védelmet nyujt a rendszer.

- magas — ahol a kontrollok kialakitdsinak hidnya miatt nem lehetséges a
feladatellatasban rejlé hibak és szabalytalansdgok elleni védelem, ezéltal példdul
csak a pénzigyi-gazdasagi terilletet nézve scrillhet a bizonylati rend és
okmanyfegyelem.

Az utébbi &vekben egy megvaltozott gazdasagi és jogszabalyi kémyezetnek egyarant
megfeleld, hatékonyan miikddtetett belsd ellendrzési rendszer kialakitdsa és folyamatos
miikodtetése volt a cél.

A belsd ellendrzés az ellendrzési jelentésbe foglalt megéllapitésait a kézponti és helyi
szabélyozasra - belsd szabélyzat, ©nkormanyzati rendelet - hivatkozéssal, konkrét
rendelkezésekre alapozta. Az ellendrzési tapasztalatok azt mutattdk, hogy a megvaltozott
jogszabélyi komyezetnek valo megfelelés az ellendrzott teriileteken néhol még kialakitdsra
vart.

Az egyes vizsgalatokhoz tartozo kiemelt megallapitasok és javaslatok bemutatdsét a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése ( Ber. 48.§ bb) pont)

A belsé kontroll egy sszetett folyamat, amelyet egy szervezet vezetese Cs dolgozoi
valositanak meg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érintd véltozasokhoz. A
kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellendrzési tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, ,kontrollpontok” alkalmazasat eldzetes, folyamatba épitett és utdlagos
jelleggel.

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé
szabélyzatokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatésara szolgald
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elsiranyzatokkal, 1étszammal €s a vagyonnal vald szabalyszerd, gazdasagos, hatékony ¢€s
eredményes gazdélkodas kévetelményeit. ,
A belsé kontrollrendszert, mint fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az aldbbi

megfogalmazasban hatarozza meg:
69. § (1) A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossig megszerzése
érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalésuljanak a kovetkezt célok:
a) a milkodés és pazdalkodas sor4n a tevékenységeket szabdlyszertien, gazdasagosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,
b) az elszamolési kotelezettségeket teljesitsék, és
¢) megvédjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, kirokto! és nem rendeltetésszexli hasznalatt6l.

E megfogalmazas nagyon tomoren, de egyben érthetden foglalja dssze a belsd
kontrollrendszer mibenlétét, harmas célrendszerét €s természetesen a felel6sség kérdését is.

A Ber. 2. §. b.) pontja szerint a bels6 ellendrzés: fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot
add és tanicsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet mikodéset
fejlessze €s eredményességét novelje, az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemiéletl megkozelitéssel €s mabdszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenbrzott
szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

Ezekbd! kitiinik, hogy az utélagos monitoring korébe tartozo belsd ellendrzés végsod
soron az iranyitisi és a fent taglalt belsé kontrollrendszer hatékonysdganak értékelésén és
fejlesztésén keresztil jérul hozza az intézményi célok minél teljesebb megvalosuldsdhoz.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerének részletes szabdlyozasat a Ber. 3 § -
10. §- ai tartalmazzak, mely szerint a belsd kontroll rendszer 5 eleme:

a. Kontrollkérnyezet

b. Kockézatkezelés

c. Kontrolltevékenységek

d. Informéacids és kommunikacios rendszer

e. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

a) Kontrollkdrnyezet

A kontrollkdmyezet értékeléséhez a kodvetkezd tényezbk vizsgdlata nyujthat
segitséget:

_ célok és szervezeti felépités (stratégia, szervezeti abra),

- belsd szabalyzatok (alapitd okirat, SZMSZ, {Jgyrend, belsd szakmai és pénziigyi

szabalyok, stb.),

. feladat, és felelosségi korok (szabélyzatokban torténd rogzités),

- afolyamatok meghatirozasa és dokumentélasa

. humdin-erbforrés (elvéart szakmai tudés, képzés),

_ etikai értékek és integritas (etikus magatartasra vonatkoz6 szabalyok,)

Az 6nkormanyzat és az intézmények alapfeladatai, célkitiizései, szervezeti felépitése
az SZMSZ-ekben rogzitésre keriiltek.

A szervezeti célok elérése érdekében az alapvetd feladatok frasban rogzitésre keriltek,
az egyes szervezeti egységek funkcibja szabélyozott.

Bels6 szabalyzatban rendezésre keriiltek a miikédéshez, gazdalkoddshoz kapcsol6do
és pénziigy kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések.

A humén créforras a feladatellatdshoz biztositott. A feladat és feleldsségi korok
szabalyozottak.
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b.) Kockizatkezelés

A kockazatkezelés dllandé, ciklikus folyamat, amely magédba foglalja az alabbi
lépéseket:

- kockazatok meghatarozasa €s felmérése

- kockazatok elemzése,

- kockazatok kezelése,

- a kockézatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

- csalés, korrupcié

A kockazatkezelés, mint mddszer a vezetés gyakorlati eszkoze, a tervezds é&s
dontéshozatal, a végrehajtds alapvetd része, ezért fontos lenne, hogy a kockéizatkezelés
minden folyamatba beépitésre keriiljon. A 2018. évben is feladatként jelentkezett, mint a
kockéazatok kezelésének legjobb eszkdze a hatékony, folyamatba épitett ellendrzés
megvaldsitasa.

c.) Konfrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet
céljainak eléréschez. Ezek azok az elvek és eljardsok, amelyeket a kockézatok meghatirozasa
és a szervezet céljainak elérése érdekében alakitanak ki. A kontrolltevékenységek magiba
foglaljak a kiillonb6z6 megeldzo és feltaro kontrollok egész sorat.

- kontroll stratégidk és modszerek (megel6zd, korrekceids, irdnymutatsd, feltard
kontrollok, az informatikai adatok hozzaférési jogosultsdgai, folyamatba épitett
elozetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzés)

- feladatkdrok szétvalasztdsa (végrehajtasi, ellendrzési, pénziigyi teljesitési
tevékenységek szétvéalasztisa egymdstél fiiggetlen szervezeti egységbe torténd
delegélésa)

- A feladatvégzés folytonossaga (irasban tdrténé munkakor tadés)

A kotelezettségviéllalasi, engedélyezési eljardsok szabdlyozottak, a gazdalkodis teriiletére az
ellendrzési nyomvonal kialakitott, a feladatok és felelosségek kore megosztott, mely biztositja
a hatékony kontrollt.

A munkakori leirasokban a feladatok helyesen kertiltek kiosztdsra. A feladatvégzés folytonos,
de a munkatarsak leterheltsége miatt folyamatosan tébbletmunka végzése meriilt fel.

d.) Informicios és kommunikaciés rendszer

Az Onkorményzaton beliili kommunikacio, informaciédramlas célja, hogy a
munkatirsak hozzajussanak mindazon informaciokhoz, mely a koltségvetési szerv hatékony
miiksdéséhez sziikséges. Kiilonds tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegli informaciok
4tadasara, eljuttatasara szervezetiink minden munkatarsa szamara.
A szervezeten belill az informacidk atadasa az alabbi modszerekkel torténik:

- értekezletek, megbeszélések,

- szakmai tajékoztatok,

- elektronikus levelezési rendszer,

- {rasos korlevél, utasitasok,

e.) Monitoring

A koltségvetési szerv monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében
megval6sulé folyamatos és eseti nyomon kévetésbol, valamint az operativ tevékenységektol
figgetleniil miikddo belsd ellenbrzésbol all.

A belsé kontrollrendszer monitoring eleme az Snkorményzati adatszolgaltatdsokban, a
statisztikai adatszolgéaltatasokban, a beszamoldkban az Gnkorményzatot érinté fobb adatok
ismertetésével, elemzésével valosul meg.
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Az Snkorményzati szintll feladatellatésrol, a kitiizott célok megval6sitasar6l a beszamolés, a
tajékoztatés a képviselS-testiilet éves munkatervében foglaltak szerint térténik.

A fuggetleniil milk6d6é bels6 ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a
nemzetkdzi és a magyarorszagi dllambaztartasi bels ellen6rzési standardok, a
pénziigyminiszter 4ltal kozzétett modszertani utmutatok és kézikonyv minta alapjan
hatsrozzak meg. Az elvégzett ellendrzések tapasztalatai azt mutattdk, hogy a belsd ellendr
vizsgalatai nyoman tett intézkedések megval6sulasanak kovetésére kialakitott gyakorlaton
pontositani szilkséges.

m. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA (Ber. 48. § ¢) pont)

A belsé ellenér 4ltal tett megéllapitisok, javaslatok elfogadasra keriiltek az
cllendrzittek részér6l. A belsé ellendr javaslataival segitette az ellendrzitt szervek
feladatainak szabalyszer(i ellatasat és felhivta a koltségvetési szervek vezetbinek figyelmet a
vizsgalt folyamat ellenbérzési pontjainak figyelemmel kisérésére. A bels6 ellendrzés
lefolytatasakor tett javaslatok kovetkeztében a hianyossagok potolhatdk, korrigalhaték voltak
s megel6zték a szabalytalansigok bekovetkezéset.

A javaslatok az egyeztetések utdn szinte kivétel nélkiil megfogalmazédtak a tervekben. Az
intézkedések egy részének megvalositdsa athuzodik a kovetkezo évre

Az elkésziilt intézkedési terveket a 4. szdmai melléklet tartalmazza.

Kunmadaras, 2019. prilis 24.
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4. sz. melléklet

Intézkedési texv

Az étkezési téritési dijak megdllapltisinak
ellendrzése sordn tett javaslatokkal kapcsolatban

1. Az cétkezési téritési dfjak megéllapitéséré] sz6l6 oOnkorményzati rendelet
felﬁlvizsgﬂata ¢s médositdsa az ellenbrzési-jelentésben megfogalmazottak szerint

Felelds:
Hatiridé:  2019. marcius 31.
Kunmadaras, 2018. 4prilis 19.

Domokos Agnés gazd".csop.vez. helyettes
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Intézkedési terv

Az étkezési téritési dijak megéllapitisdnak
ellendrzése sordn tett javaslatokkal kapcsolatban

Elelmezési szabdlyzat feliilvizsgdlata, aktualizdlisa

Felelds: Diéniel Gydrgy élelmezésvezets
Hatarido: 2018. angusztus 31.

A kizétkeztetésre vonatkozd tdplilkozds-egésységiligyi eléirdsokrél  szolé
37/2014./1V.30.) sz. EMMI rendzletben Joglaltak betartdsdval 2 x 10 napos minta
étrend készitése

Felelds: Daniel Gyorgy élelmezésvezets
Hatérid6: 2018. jinius 15,

A minta étrend alapjdn nyersanyagnorma szdmitisa

Felelss: Déniel Gyorgy élelmezésvezets
Hat4ridé: 2018. janius 15,

A beszdllitokkal kdtott szerzédések feliilvizsgdlata, a szerzédésekben q beszerzési
drak régutése.,

Felelbs: Makai Tamés intézményvezetd
Hatarids:  2018. augusztus 31.

Kunmadaras, 2018. 4prilis 19,

intézményvezetd



Intézkedési terv

A gépjarmi iizemeltetési tevékenység vizsgalata sordn tett javaslatokkal kapcsolatban

1.

A gépjérm( {izemeltetési szabalyzat teljes kori feliilvizsgalata, aktualizélasa

Felel6s: Makai Tamas intézményvezets
Hatarid6: 2018.08.31.

A FEUVE alkalmazisa sorin — igazolhaté médon — a menetlevelek havi,
szurOprobaszerti ellenérzése

Felelés: Makai Tamés intézményvezetd és Baldzs Krisztisn altalanos helyettes
Hatérid4: folyamatos

A menetokményok jogszabalyban és a belsé szabélyzatban meghatérozott médon
torténd kiadasanak, vezetésének betartasa, gepjarmiivezetSkkel torténd betartatdsa

Felelds: Makai Tamés intézményvezetd és Baldzs Krisztian altaldnos helyettes
Hatéridé: folyamatos

A szigorl szémadisi kitelezettség ald tartozé menetokményokrél a jogszabalyban
meghatirozott nyilvantartas vezetése

FelelGs: Médi Nikolett gazdasagi tigyintéz6
Hatérid6: 2018.07.01.

A GPS rendszer alkalmazdsinak részletes leszabélyozasa, a rendszer 4ltal rogzitett
adatok taroldsa

Felel6s: Makai Tamés intézményvezet6
Hatarids: 2018.08.31.

Uj GPS rendszer alkalmazésinak bevezetése; PetTrack Gps rendszer alkalmazasa a
szervezet lizemeltetésében 16v6 gépjarmbvekre vonatkozédan

FelelGs: Makai Tamas

Hataridé: 2018.12.01,

Kunmadaras, 2018.06.20.




Intézkedési terv

A gépjdrmil iizemeltetési tevékenység

ellendrzése sordn tett j.

1. A Kunmadarasi K6z5s Onkormén
Nagykozségi Onkorményzat 4ltal

cégaut6 add bevalldsa és befizetése.

avaslatokkal kapcsolathan

yzati Hivatal tulajdondban 1évé &s a Kunmadaras
lizingelt személygépjarmiivek vonatkozasdban a

Felelss: Domokos Agnes gazd.csop.vez. helyettes

Hatérido: 2018, julius 20,

Kunmadaras, 2018. majus 31.

dr. Vinéze Anita
jegyzb



BereRfiirddi Polgdrér Egyesiilet

Intézkedési terv

Az ellenbrzésrdl készitlt 754 — 2018 szami jelentésben kifogésolt hibik -

postakoltség elszdmolds — esetében » 2018 évben minden killdemény felad4sans] —
szamlat csatolunk az elszdmolashoz.

Kelt.: Berekfiirds, 2018, 07. 31.

Yok M f

Vadai Istvin
a Berekfiird6i Polgardr Egyesiilet
elndke

br gy
&,
&
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L]

Elérhetbségeink:
Eln6k: Vadai Istvin ~ Tel: 0630 — 6215940

Cim: 5309, Berekfiirds, Berek tér 15 ; E-mail; berekflm_igipoigarorseg@gmail.com

Informatika: Vigh Gy6z8 ~ E — mail: vighgyozo72@gmail.com




Madarasi Telepiilésellato,
Beruhazé és Szolgaltat6 Szervezet

5321 Kunmadaras Kossuth tér 1.

Intézkedési tery

A palyazati forrasokbdl beszerzett allatallomény nyilvéntartasanak ellendrzése vizsgélata
soran tett javaslatokkal kapcsolatban

1. Az 6nkoltség szamitdsi szab4lyzat mddositdsa, a sziikséges adatokkal valé kiegészités
Felelés: Makai Tama4s intézményvezets

Hataridé: 2018.11.30.

2. Az éllattartés analitikus nyilvantartdsa soran alkalmazott szigorti szamads al4 vont bizonylatok
nyilvantartdsinak feliilvizsgélata
Felel6s: Madi Nikolett gazdasagi tigyintézé

Hataridé: 2018.11.30.

3. A mérleg készitéséhez sziikséges allatéllomény adatainak leltirral vals alatdmasztisa
Felel6s: Kélman Lészl6 — 4llatgondozé

Hatéridd: 2019.01.05.

Kunmadaras, 2018.10.17.

MADARASI TELEPULESELLATG, BERUHAZO ES SZOLGALTATO SZERVEZET
5321 Kunmadaras Kessuth tér 1,

mail: info@mtbszsz.hu e tel/fax: +36 59 327 106 o mobil: +36 30 851 0808

www,MTBSZSZ.hu



Intézkedési terv

A palydzati forrdsokbdl beszerzett dllatdllomdn y nyilvdntartisinak ellendrzése
sordn tett javaslatokkal kapcsolatban

1. AZ MTBSZSZ és az Onkormanyzat 4llattartassal kapcsolatos kényvviteli
rendszerének a szdmviteli torvény eldirdsainak megfeleld alkalmazasa.

Felelés: Kocsis Veronika gazdélkodasi csoportvezetd
Hatiridé: 2018. december 31.

2. Az MIBSZSZ és az Onkorményzat tekintetében megbizhatd és valss sszképet
ado beszamol6 készitése,

Felel6s: Kocsis Veronika gazdalkodasi csoport vezetd
Hatérido: 2019, februar 28.

Kunmadaras, 2018. szeptember 20.

/& dr, Vinégs Anita

-
P




Intézkedési tery

A 2017. évben elvégzett belsg ellendrzések utéellendrzése sordn feltdrt hidnyossdgok
megsziintetésére

1. A telepililési timogatisok hatérozatainak — déntéshozs; aldiris elbtti - szarépréba szerg
ellen8rzése

FelelSs: Balogh Marianna igazgatési csoportvezets
Hatéridé: folyamatos

+ A pénztiri-, - és banki bizonylatok utalvinyrendeleteinek a8 gazdilkodssi jogkorsk
gyakorl6inak aléfrésdval trténd rendszeres és folyamatos ellftésa

Felelés: Domokos Agnes gazdélkodasi csoportvezets helyettes
Hatérid6: folyamatos

Kunmadaras, 2018. november 5.

PN




Intézkedési Terv

A Jozsef Attila Miiveldodési Haz és Nagykozségi Konyvtdr
gazddlkoddsdnak ellendrzése sordn feltirt hidnyossdgok megsziintetése érdekében

1. A fenntartéi feladatok szabélyszerti ell4tdsa érdekében:
a. az Onkorményzat SZMSZ-ének feliilvizsgalata, bogy az megfeleljen az
Avr. 13.§.(1) bekezdés i.) pontjédban foglaltaknak
Felel6s: Guba Lészl6 polgirmester
Hatdrids: 2019. december 31.

b. az Intézmény Alapit6 Okiratdnak médositdsa, hogy az tételesen tartalmazza
a kényvtari alapfeladatokat,
Felelss: Guba Lészl6 polgarmester
Hatdridé: 2019. mércius 31,

c. az Intézmény szakmai tevékenységének az orszigos konyviari szakértdi
néviegyzékben szerepls szakértok kbzremiikSdésével torténd értékelése
Felelds: Guba Laszl6 polgarmester
Hatdridg: 2019. janius 30.

d. a jogszabdlyi elGirasoknak megfeleld tartalmi Intézményi SZMSZ
jovahagyasa
Felelds:  Guba Lész16 polgérmester
Hatdrid6: 2019. méjus 31,

Kunmadaras, 2018. december 17.

! n. Ilba"ia szl
L@,polgé ester



Intézkedési Terv

A Jozsef Attila Mitvelsdési Hiz és Nagykozségi Konyvtdr
gazddlkoddsdnak ellendizése sordn JSeltdrt hidnyossdgok megsziintetése érdekében

1. Kdzmiivel6dési rendelet feltilvizsgslata
Felelds: dr. Vincze Anita jegyzb
Hatérid6; 2019. mércius 31.

2. A szabélyszer(i pénziigyi gazdlkodds érdekében
a. drvényesités és a pénziigyi cllenjegyzés jogszabalyi és belss szabélyoz4si
el6irasainak megfelelé gyakorldsa
Felelés: Domokos Agnes  gazdalkodasi csop.vez.h,
Hatdridg: folyamatos

b. szémviteli tSrvényben meghatérozott eszkozok és forrdsok leltarkészitési &s
leltdrozasi, értékelési szabalyzaténak aktualizsldsa és hatélyinak az Intézményre
torténd kiterjesztése
Felelés: Domokos Agnes gazdélkodési csop.vez. . h.

Hatdridi: 2019. mércius 31.

Kunmadaras, 2018. december 17.




Intézkedési Terv

A Jozsef Attila Miivelddési Hdz és Nagykdzségi Konyvidr

garddlkoddsdnak ellendrzése sordn feltdrt hidnyossdgok megsziintetése érdekében

Az Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabélyzatanak feliilvizsgélata, aktualizélisa
Felelds: Goéz Andris  intézményvezetd
Hatdridé: 2019. 4prilis 30.

Belftildi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval , elszdmoldsaval
kapcsolatos szabdlyzat elkészitése

Felells. Gb6z Andrds  intézményvezetd

Hatdrids: 2019, junius 30.

Beszerzések lebonyolitdséval kapcsolatos szabdlyzat elkészitése
Felels: G6z Andras intézményvezetd
Hatdridé:  2019. jinius 30.

Anyag €s eszkdzgazdalkodasi szabalyzat elkészitése
Felelds: Géz Andrés intézményvezet&
Hatdridé:  2019. junius 30.

Reprezentaciés: kiaddsok felosztdsat, azok teljesitésének és elszdmoldsinak rendjét
tartalmaz6 szabalyzat elkészitése _

Felelds: Géz Andrés intézményvezetd

Hatdridé: 2019, jonius 30.

Gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatinak rendjét meghatirozé szabélyzat
elkészitése

Felel6s: Gobz Andras intézményvezetd

Hatadridé: - 2019. jinius 30.

Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatat r6gzitd szabalyzat elkészitése
Felelgs: G6z Andrés intézményvezet6
Hatdrids:  2019. junius 30.

A kozérdeki adatok megismerésére 1ranyulé kérelmek intézésének, tovébbi a
kotelezBen kozzéteendd adatok nyilvinossigra hozataldnak rendjét tartalmazo

szabélyzat elkészitése
Felelos: Gbz Andras intézményvezetd

Hataridég: 2019. junius 30.

Iratkezelési szabalyzat elkészitése _
Felelds: Gb6z Andrés intézményvezetd
Hatdrid3:  2019. janius 30.



10. A belst kontrollrendszer szabalyszer( kialakitisa és mikesdtetése €rdekében
a. az etikai elvardsok meghatérozasa és az alkalmazottakkal valé megismertetése
b. ellendrzési nyomvonal elkészitése
C. a szervezeten belili és szervezeten kivilre t6rténé informicis atadis
rendszerének kialakitdsardl, a beszdmolasi szintek, hatiridék é&s modok
meghatarozasirsl
Felelds: G6z Andris intézményvezets
Hataridé: 2019. janius 30,

11. Az Info tv. L. sz,. mellékletében talalhato Kdzzétételi listdban meghatérozott — az
Intézmény esetében értelmezhets - adatok kozzététele
Felels: Lengyel M4té kozbnségszervezd
Hatdridé: folyamatos

12. A szabélyszerti peénzilgyi  gazddlkodds  érdekében az  utalvényozss,
kotelezettségvallalids és teljesftés igazolds Jjogszabalyi é&s bels szabélyozasi
eléirisainak megfelel6 gyakorlasa
Felelds: GOz Andris intézményvezets

Sziics Imre miivészeti elGado
DénieIné Ozsvéth Julianna kényvtaros
Hatdrids: folyamatos

13. A szabélyszerli vagyongazdalkodss érdekében
a. az éves koltségvetési beszamol mérlegének leltarral t6rténs alétidmasztisa
Felelds: Sziics Imre miivészeti elads
Hatdrids: 2019, december 31.
b. akényvtari dlloméany idészaki leltirozésa
Felel6s: Dénielné Ozsvith Julianna konyvtiros
Hatdrids: 2019. december 31.

Kunmadaras, 2018. december 14,




Madarast Telepiilésellats,
Berunazé és Szolgaltatd Szervezet

5321 Kunmadaras Kossuth tér 1.

Intézkedési terv

Az MTBSZSZ dltal nyijtott szolgaltatasi dijak beszerzésének ellenérzése targyéban

1.) A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyszerli miik6dtetése érdekében a pénzkezelési
szabalyzatban foglalt 200.000 Ft Osszegll elszAmolédsi dsszeghatarra vonatkozd elBirasok
betartasa.

Felelds: a hatdlyos pénzkezelési szabalyzat 4ltal pénzkezeléssel megbizott munkavallalok

Hataridé: folyamatos

Kunmadaras, 2019.02.19,
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MADARASI TELEPULESELLATO, BERUHAZO ES SZOLGALTATO SZERVEZET
5321 Kunmadaras Kossuth tér 1.

mail: info@mtbszsz.hu e tel/fax: +36 59 327 106 ¢ mobil; +36 306 851 0808

www.MTBSZSZ.hu



